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ID <Hävitysprosessi> 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

VALDAn hävitysprosessi 

Järjestelmätoiminto Hävitysesityksen mukainen joukko asioita/toimenpiteitä/asiakirjoja 
hävitetään 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Arkistonhoitaja, eAMS katselmoija 

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautunut VALDAan. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Järjestelmä tuottaa hävitysesityksen käyttäjäviraston ennalta määräämänä 
ajankohtana (kt Hävitysesityksen muodostaminen) 

2 Järjestelmä lähettää hävitysesityksen järjestelmään määritellylle arkistonhoitaja-
roolissa toimivalle henkilölle. 

3 Käyttäjä tarkistaa hävitysesityksen. 

4 Käyttäjä huomaa hävitysesityksessä puutteita ja hylkää sen. 

5 Käyttäjä käynnistää haluamiensa asioiden/asiakirjojen säilytysajan muutoksen (kt 
Massapäivitys): 

 Käyttäjä valitsee asiat/asiakirjat joihin muutos kohdistuu 

 Käyttäjä valitsee valituille asioille/asiakirjoille kullekin oikean säilytysajan 
kalenterinäkymässä.  

 Käyttäjä käynnistää säilytysajan muutos –prosessin  
Järjestelmä päivittää asioille/asiakirjoille uuden säilytysajan. 

6 Käyttäjä käynnistää hävitysesityksen teon. Järjestelmä tuottaa hävitysesityksen  
muutettujen säilytysaikojen perusteella. 

7 Järjestelmä tuottaa hävitysesityksen ja lähettää sen järjestelmään määritellylle 
arkistonhoitaja-roolissa toimivalle henkilölle. 

8 Käyttäjä tarkistaa hävitysesityksen. 

9 Käyttäjä hyväksyy hävitysesityksen joko sähköisesti allekirjoittamalla tai 
merkitsemällä sen valmiiksi.  

10 Käyttäjä tallentaa hyväksytyn hävitysesityksen eAMSin mukaiseen tehtävään. 

11 Hävitysesityksen hyväksymisen jälkeen käyttäjä käynnistää hävittämisen. 

12 Järjestelmä hävittää hävitysesitykseen kuuluvat asiat/asiakirjat/toimenpiteet. (kt 
Hävittäminen) 

13 Kun käyttäjä hyväksyy hävityksen, järjestelmä poistaa ’hävitetty’ –tilaiset 
asiat/toimenpiteet/asiakirjat. 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/Kohta 1 Käyttäjä voi käynnistää hävitysesityksen teon myös manuaalisesti koska tahansa.  

A2/Kohta 4 Käyttäjä ei löydä puutteita ja hyväksyy hävitysesityksen. ->kohta 9 

A3Kohta 9 Käyttäjä huomaa hävitysesityksessä puutteita ja hylkää sen. ->kohta 5 

Käsittelysäännöt  

K1 Asian/asiakirjan/toimenpiteen joka sisältyy hävitysesitykseen tilaksi muuttuu ’esitetty 
hävitettäväksi’. 

K2 Jos hävitysesitystä ei hyväksytä, asian/asiakirjan/toimenpiteen tilaksi palautuu 
’arkistoitu’.  

K3 Järjestelmä mahdollistaa sen, että hävitysesitys voi vaatia kahden tai useamman 
valtuutetun käyttäjän hyväksymisen. 

K4 Järjestelmä tuottaa hävitysesityksen vähintään kerran vuodessa. 
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K5 Hyväksytyn hävitysesityksen metatiedot muodostuvat automaattisesti (saa ne 
eAMSista) 

K6  Hyväksyttyyn hävitysesitykseen ei voi tehdä enää muutoksia.  

K7 Hyväksyttyä hävitysesitystä ei voi poistaa järjestelmästä. 

K8 Hävitysesityksen muuttaminen ennen hyväksymistä on mahdollista hylkäämällä se, 
muuttamalla haluttuja tietoja ja tuottamalla uusi hävitysesitys. 

K9 Hävitysesitys on pysyvästi säilytettävä asiakirja 

K10 Mikäli hävitysesitykseen ei sisälly hävitettäviä asiakirjoja eli se on tyhjä, lähettää 
järjestelmä sen silti ennalta määrätylle henkilölle, joka käsittelee sen. Mikäli tyhjä 
hävitysesitys hyväksytään se ei aiheuta muita toimenpiteitä kuin sen, että se 
säilytetään pysyvästi. 

K11 Hävitysesityksen hyväksyjällä on oltava käyttöoikeudet kaikkiin hävitysesityksen 
sisältämiin tietoihin. 

K12 Hävitysesityksen hyväksyjä ei voi olla sama henkilö kuin manuaalisen 
hävitysesityksen tuottaja tai hylätyn hävitysesityksen pohjalta säilytysaikoja muuttava 
henkilö. 

K13 Asian säilytyksen päättymisajankohtaa ei voi manuaalisesti asettaa päättymään 
ennen siihen (toimenpiteiden välityksellä) liittyvien asiakirjojen säilytyksen 
päättymistä. 

K14 Mikäli asiaan liittyy (toimenpiteiden välityksellä) edes yksi pysyvästi säilytettävä 
asiakirja niin asia säilytetään pysyvästi. 

K15 Käyttäjä voi siirtyä kalenterinäkymässä eteen/taaksepäin kuukausi/vuosistepeillä.  
 

Käsiteltävät tiedot  
Asia, toimenpide, asiakirja, hävitysesitys 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Hyväksytyn hävitysesityksen mukaiset asiat/toimenpiteet/asiakirjat on 
hävitetty 

Käyttötiheys Harvoin 

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

Pieni 

Käsiteltävä 
tietomassa 

 
 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti 1 Kriittinen 

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet Arkistolaitos: 
http://www.arkisto.fi/uploads/normit/valtionhallinto/maarayksetjaohjeet/SAH
KE2-vaatimusten_mukainen_havitysesitys_ja_sen_tietosisalto.pdf  
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