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<Havitysesityksen muodostaminen>

Toiminnallisuuden Jarjestelma muodostaa havitysesityksen joko automaattisesti tai

lyhyt kuvaus

arkistonhoitajan aloitteesta.

Jarjestelmatoiminto | Havitysesitys muodostuu

Kayttajarooli /
oikeudet

Jarjestelma, arkistonhoitaja, eAMS katselmoija

Alkuehdot

Kayttaja on kirjautunut VALDAan, vahintaan yhden asiakirjan tai asian
sdilytysaika on paattynyt.

Normaali tapahtumien kulku

1

Ennalta maarattyna ajanhetkena jarjestelma aloittaa havitysesityksen
muodostamisen

Jarjestelma kay lapi tietovaraston ja ottaa mukaan havitysesitykseen ne
asiat/toimenpiteet/asiakirjat joiden sailytysaika on paattynyt ja joiden tila on 'paatetty’
tai ‘'mitatoity’.

Jarjestelma kay lapi tietovaraston ja ottaa mukaan héavitysesitykseen ne asiat joiden
sailytysaika on paattynyt ja joiden tila on 'paatetty’ tai ‘'mitatoity’.

Jarjestelma kay lapi tietovaraston ja ottaa mukaan havitysesitykseen ne toimenpiteet
joiden asian sdilytysaika on paattynyt ja asian tila on 'paatetty’ tai ‘'mitatoity’.

Jarjestelma kay lapi tietovaraston ja ottaa mukaan havitysesitykseen ne asiakirjat
joiden sailytysaika on paattynyt ja joiden tila on 'valmis’ tai 'allekirjoitettu’ tai ‘'mitatoity’
seka asian tila on ’paatetty’ tai ‘'mitatoity’.

Jarjestelma muodostaa edella poimituista tiedoista kokonaisuuden el
havitysesityksen

Jarjestelma lahettaa havitysesityksen ennalta maaratylle arkistonhoitajaroolissa
toimivalle henkilélle. Ko henkildiden sahkdpostiosoitteet ovat Viraston VALDA —
maaritykset —aiheessa.

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut

AlKohta 1 |

Arkistonhoitaja voi kdynnistda havitysesityksen muodostamisen manuaalisesti

Kasittelysaannot

K1

Automaattinen havitysesitys on tuotettava vahintddn kerran vuodessa.

K2

Asioiden sailytysaika maaraytyy niihin liittyvien asiakirjojen pisimman sailytysajan
mukaan.

K3

Toimenpiteet havitetdédn asian kanssa samanaikaisesti, jos asia ei ole pysyvasti
sailytettava.

K4

Asiakirjan metatiedot ja séhkdinen allekirjoitus havitetdadn yhdessa asiakirjan kanssa

K5

Asiakirjan liitteet havitetdan yhdessa padasiakirjan kanssa.

K6

Maaraajan sailytettavan asiakirjan sailytysaika maaraytyy seuraavasti:
Kasittelyprosessin paattymisaika + asiakirjan sailytysaika.

K7

Jarjestelm& mahdollistaa sen, ettéd havitysesitys voi vaatia kahden tai useamman
valtuutetun kayttdjan hyvaksymisen.

K8

Kayttaja hyvaksyy havitysesityksen joko sahkdoisesti allekirjoittamalla tai
merkitsemallad sen valmiiksi.

K9

Jarjestelma tulostaa havitysesitykselle otsikkotiedot:
e VALDA havitysesitys
e Kaynnistysajankohta (pvm + klo)

Jarjestelma tulostaa havitysesityksen kohteen mukaan ryhmiteltyna:
e Asiat OIDn mukaan lajiteltuna
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e Toimenpiteet OIDn mukaan lajiteltuna
e Asiakirjat OIDn mukaan lajiteltuna

K10

Havitysesitykseen ohjautuvat seuraavat havitettdvan asiakirjan metatiedot: asiakirjan
OID, nimeke, tehtavan OID, tehtavan nimeke, asiakirjatyyppi ja versionumero (aina
v1.0).

Jarjestelma paivittaa asiakirjan tilaksi 'esitetty havitettdvaksi'.

K11

Havitysesitykseen ohjautuvat seuraavat havitettdvan asian metatiedot: asian OID,
nimeke, tehtava.
Jarjestelma paivittaa asian tilaksi 'esitetty havitettavaksi'.

K12

Havitysesitykseen ohjautuvat seuraavat havitettdvan toimenpiteen metatiedot:
toimenpiteen OID, nimeke, toimenpidetyyppi
Jarjestelma paivittaa toimenpiteen tilaksi 'esitetty havitettavaksi'.

K13

Havitysesityksen kasittelysta tallentuvat kaikki asiakirjallisen tiedon kasittelyvaiheet ja
metatiedot SAHKE2-vaatimusten mukaisesti tietojarjestelmaan, jossa havitysesitys
tehdaan. Havitysesityksesta tallentuvat siten sen paivamaara, hyvaksyja,
hyvaksynnan paivamaara seka havittamisen paivamaara.

K14

Havitesesitykseen sisaltyvaa asioiden/toimenpiteiden/asiakirjojen maaraa ei ole
rajoitettu.

K15

Jarjestelma estaa havitysesityksen tekemisen jos jarjestelmassa on jo
asioita/toimenpiteita/asiakirjoja joiden tila on ’esitetty havitettavaksi'.

Kasiteltavat tiedot

Asia, toimenpide, asiakirja, havitysesitys

Naytto / Tulostemalli

Lopputilanne

Havitysesitys muodostettu ja lahetetty tarkastettavaksi

Kayttotiheys

Yhtaaikaisten
kayttdjien maara

pieni

Kasiteltava
tietomassa

Erikoisvaatimukset

Prioriteetti

1 Kiriittinen

Tila

Avoimet asiat

Liitteet

Arkistolaitos:
http://www.arkisto.fi/luploads/normit/valtionhallinto/maarayksetjaohjeet/SAH
KE2-vaatimusten mukainen havitysesitys ja sen tietosisalto.pdf
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