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ID <Maaraaikojen seuranta ja halytysten kasittely>
Toiminnallisuuden Kayttaja asettaa asialle, toimenpiteelle tai asiakirjalle maaraajan.

lyhyt kuvaus Jarjestelma lahettaa kasittelijalle (ja vastuuhenkilolle) muistutusviesteja.

Jarjestelmatoiminto | Muistutusviestien lahettdminen maaraajan lahestyessa ja umpeutuessa.

Kayttajarooli /

oikeudet

Kirjaaja, laatija, lisdaja

Alkuehdot

Kayttaja on kirjautunut VALDAan.

Normaali tapahtumien kulku

1

Kayttdja asettaa haluamalleen asialle, toimenpiteelle tai asiakirjalle maaraajan.

2

Kayttgja valitsee sille haluamansa kasittelijan ja painaa tallenna jonka jalkeen se
siirtyy valitun kasittelijan tydjonoon.

3

4

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut

Al/Kohta 1 | Kayttaja voi antaa maardajan myos uuden asian/toimenpiteen avauksen yhteydessa
tai asiakirja ensimmaisen kerran jarjestelmaan liitettdessa.
A2/Kohta 1
A3/...

Kasittelysaannot

K1

Kayttdja voi muuttaaa maaraaikaa, tieto siité jaa lokiin.

K2

Maéardajan voi antaa vain asialle joka on ’késittelyssa’ tilassa.

K3

Maéardajan voi antaa toimenpiteelle joka on ’kasittelyssa’ tilassa.

K4

Maaraajan voi antaa asiakirjalle joka on jarjestelman kannalta luonnos tilassa.

K5

Viikkoa ennen méaaraajan umpeutumista jarjestelma lahettaa muistutusviestin
sahkopostitse kasittelijalle. Muistutusviestia ei laheteta mikali asia ei ole enda
’kasittelyssa’ tilassa tai toimenpide ei ole enda ’kasittelyssa’ tilassa tai asiakirja ei ole
endaa jarjestelmén kannalta luonnos tilassa.

K6

Muistutusviesti viikkoa ennen kuuluu: Asian/toimenpiteen/asiakirjan "nimi ja tunnus”
jossa olet kasittelijand maaraaika on viikon kuluttua. Otsikko: VALDA-muistutus.

K7

Maaraajan umpeutuessa jarjestelma lahettaad muistutusviestin sahképostitse
kasittelijalle ja vastuuhenkildlle. Muistutusviestia ei laheteta mikéali asia ei ole enaa
‘kasittelyssa’ tilassa tai toimenpide ei ole enda ’'kasittelyssa’ tilassa tai asiakirja ei ole
endaa jarjestelmén kannalta luonnos tilassa.

K8

Muistutusviesti kasittelijalle maardajan umpeutuessa kuuluu:
Asian/toimenpiteen/asiakirjan "nimi ja tunnus” jossa olet kasittelijané/vastuuhenkilona
maérdaika on umpeutunut. Otsikko: VALDA-muistutus.

K9

Maaraajan umpeutumisen jalkeen jarjestelma lahettaa viestin sdhkdpostitse
kasittelijalle ja vastuuhenkildlle aina viikon valein siihen saakka kunnes:
Muistutusviestia ei lahetetd mikali asia ei ole en&a ’kasittelyssé’ tilassa tai toimenpide
ei ole enaa ’kasittelyssa’ tilassa tai asiakirja ei ole enéé jarjestelman kannalta
luonnos tilassa.

K10 | Muistutusviesti maardajan umpeutumisen jalkeen (viikottain) kuuluu:
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Asian/toimenpiteen/asiakirjan "nimi ja tunnus” jossa olet k&sittelijan&/vastuuhenkilona
maaraaika on umpeutunut pp.kk.vvvv (Tahan maaréaajan paivamaara). Otsikko:
VALDA-muistutus.

K11 | Liite-asiakirjalla (asiakirjan tyyppi = liite) ei voi olla maaraaikaa

K12 | Kayttaja voi merkitd kasittelijaksi myos itsensa

K13

Kasiteltavat tiedot

Asian, toimenpiteen, asiakirjan maardaika metatieto. Jarjestelman tuottama
muistutusviesti.
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