Muutoshistoria

Nro Pvm Kuvaus
0.1 25.2.2010|Kopioitu "VSUU003 Asioidenhallinnan metatiedot" dokumentin versio 0.7
pohjaksi, johon tehty seuraavat muutokset koskien ADA 1.2 metatietoja:
- lisatty asialle metatieto 17 Kieli
- lisatty toimenpiteelle metatieto 18 Kieli
- lisatty asiakirjalle metatieto 30 Avauspaivamaara
- lisatty asiakirjalle metatieto 31 M aika
- lisatty asiakirjalle metatieto 32 Paattamispaivamaara
- lisatty asiakirjalle metatieto 33 Sailytyspaivamaara
- lisatty asiakirjalle metatieto 34 Sailytysajan pituus
- lisatty asiakirjalle metatieto 35 Sailytysajan peruste
- lisatty asiakirjalle metatieto 36 Sailytysajan laskentaperuste
0.2 25.2.2010(Lisatty virastokohtaiset metatiedot:
- lisatty asialle virastokohtaiset metatiedot 100-114
- lisatty toimenpiteelle virastokohtaiset metatiedot 100-114
- lisatty asiakirjalle virastokohtaiset metatiedot 100-114
- lisdtty virastokohtaiset valintalistat 33-37
0.3 22.3.2010|Muutokset versioon 1.2 (alustava), SAHKE2-mukaistaminen
0.31 23.4.2010|Lisaa muutoksia versioon 1.2, SAHKE2-mukaistaminen
0.32 23.4.2010(Ristiintarkistukset lisdtty, metatietoja tdydennetty metatietopalaverin
tulosten mukaan.
0.33 30.4.2010|SAHKE2-mukaistaminen, Suhde-vililehti, Aiheen ja Dokumentin metatiedot
0.4 10.5.2010(Valmis katselmoitavaksi
0.5 11.5.2010|Viimeistelty laitos. Valmis katselmointiin.
0.6 18.5.2010|Valintalistojen arvot muutettu Arkistolaitoksen ohjeitten mukaisiksi.
0.61 |1.6..2010 PLM:n palaverin jalkeen yhdessa Paivi Laakson kanssa tunnistettu tarve
rekisteroity metatiedolle, joka lisatty sekd tahan ettd kdyttoliittymaan
0.62 17.6.2010|Lisatty toimenpiteelle paattamisaika ja asiakirjalle valmistumisaika
0.63 6.7.2010|Korjattu dokumentin aihe kentan pituus ja toimenpiteen tilat
0.64 9.8.2010|Lisatty SAHKE metatiedot 2.3.2 Palveluluokka ja 2.3.3. Prosessitunnus
0.65 20.8.2010{Muutettu valintalista-arvoja
0.66 17.9.2010|Lisatty asiakirjalle julkisuusluokan muutos
0.67 5.10.2010|Lisatty manuaalinen arkistonhallinta
0.68 22.10.2010{Muokattu virastokommenttien perusteella




VALDA Metatiedot - Asia

LAHDE:

eAMS - sdhkdinen
arkistonmuodostuss

uunnitelma
o o naytolla el pa e a = 5
BP BP Prop T < ALDA v1.0
Display Labe g g 0 0 o
etatieto Display Name BP 0 0 a R dhde okka 3 omme D
Tehtdvan valinta Tehtdvan valinta Function Selection _[Tehtédvan valinta ValdaCaseFunctionSe| ValdaCaseFunctionSelection P 64 Jarj an sisdinen - ka: tehtévan vali (lookup)
1 2.3 Asiatunnus Asiatunnus Case Id Asi. us ValdaCaselD ValdaCaselD Jarjestelma SAHKE2 P LS 64 64 Kohteen isti i tunnus, esim. OID.
2 2.13 Tehtava Tehtava Function Id Tehtava Funktion ValdaCaseFunctionID|RecordCategoryldeni| eAMS SAHKE2 P K LS 200 200 Tehtédvan tunnus (esi| Asiaryhmén tunnus, CaseGrouplD
3 213 Tehtavanimek Tehtavanimek Funtion Title Tehtavanimek Funkti ValdaCaseFunctionTi|RecordCategoryNam|eAMS SAHKE2 P E LS 2048 64 4|Tehtavan nimi Asiaryhmin nimi, CaseGroupTitle
(esim. 05 12 02
Opetustoimen
informaatio-ohjaus
ja
koulutus). SAHKE2:
Nimeke
5 2.7 Nimeke Nimeke Case Title Nimeke ValdaCaseTitle ValdaCaseTitle Kayttaja SAHKE2 P E LS 2048 64 4|Kuvailtavan kohteen varsinainen nimi. SAHKE2: Nimeke
7 212 Tila Tila Case Status Tila Status ValdaCaseStatus ValdaCaseStatus Jarjestelma SAHKE2 P K 31 S 32 32 Arvot: vireille tullut,
késittelyssa,
odottaa, paatetty,
arkistoitu, mitatdity,
irretty, esitetty
hivitettaviksi,
havitetty.
Muokkaaminen
mahdollista vain
operaatiivisen tilan
siirtaamisen kautta.
Kasittelijan kayttajat| Kasittelijan kayttdjat| Handler User Name |Késittelijan kayttajat] Behandl, anvan( ValdaCaseHandlerUs|ValdaCaseHandlerUs|Jarjestelma Jarjestelma P E 128 64 2
8 Kasittelija Kasittelija Handler Kasittelija Behandlare ValdaCaseHandler |ValdaCaseHandler [Jarjestelma Jarjestelma P K 4 S 64 64 Oletus nykyinen
kdyttdja. Valintalista
valittavissa
jarjestelman
kasittelijat.
11 2.2.1 Avattu/laadittu Avattu Date Created Avattu/laadittu Oppnat/skapat ValdaCaseDateCreatq ValdaCaseDateCreatd Jarjestelma SAHKE2 P K TS 32 Oletusarvona kuluva ajanhetki.
14 2.2.4 Muokattu Muokattu Date Modified Muokattu Redigerat ValdaCaseDateModif| ValdaCaseD dif| Jarjestelma SAHKE2 P E TS 32 \ péivityksen
17 3.11 Paattymisp paas i Date Finished paas i lutningsd. ValdaCaseD inish| ValdaCaseD: inish|Jarjestelma SAHKE2 P K TS 32 Avattaessa tyhja. Jarj| Paattémispéiva, ClosedDate
26 2.11.1 Sailytysajan pituus __[Sailytysajan pituus ion Period Sailytysajan pituus | Forvaringstidens ldng ValdaC: ionf| ValdaC: ionf| eAMS SAHKE2 P K 3 S 10 64 Kokonaisia vuosia.
32 26.1 Julkisuusluokka Julkisuusluokka Publicity Class Julki Offentlighetskl ValdaCaseRestrictio |ValdaCaseRestrictio [eAMS SAHKE2 P K 11 N 1 32
nPublicity- n-
Class PublicityClass
39 26.7 Henkilétietoluonne [Henkilotietoluonne |Personal Data Henkilétietoluonne |Personuppgifter ValdaCaseRestrictio |ValdaCaseRestrictio |eAMS SAHKE2 P K 15 N 1 64 Kohteen sisdltamien
nPersonal- n- henkilétietojen
Data PersonalData luokitus.
Arvot: Ei sisélla
henkilétietoja/Sisélt
aa
henkilétietoja/Sisélt
aa
arkaluonteisia
henkilétietoja
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VALDA Metatiedot - Toimenpide e sosoanen
ontirstorito
i A = VAL

Pakolisous: =pakolinen, Vevalinainen, ViP-ehdollsestpakolinen
Tyypol Semerkions, S=merkiono (>=100),Tsikaleims, Nenumesrinen

i e

£ i i
i Spstem ame i VADA WL
= Otskkonaytélls il TitelpaskirmenSV  (CE Property Name) 2 H Otsikko naytsli Fl,
Perustiodot. Bas I
 Action Type Selection I X 18 s sa] 4]
1 [ Action 10 [Valdanctionid [Valdanctionid Jarjestels I3 3 s 6 6t
2 53 Nimeke Nimeke  Action Title Nimeke Benamning ValdanctionTitle Eams, kayttals I X 18] 128 1312010,
vt v
o= o= e @ v g g g
avin
e e
16 28 Masria Masria Dare Term. Masriaika [utsirist [vie [vie [} v X TS 32| I
(sisiits 1 1
o




arki: hallinnan

metatiedot ts. ti

I

I

I

I

I

arvon syottdja pakollisuus  toistettavuus muokattavuus  valintalista
Kuvailutiedot kaikki seuraavat tasoille: yleistaso, arkostonmuodostaja, arkisto, sarja ja yksikkd
nimet paanimeke/nimeke paanimeke
voi olla siis arkistonmuodostajan,
arkiston, kokoelman, sarjan tai
arkistoyksikén nimi (luokitellaanko
Kayttdja Organisaatio p k k kaikki omiksi metatiedoikseen?)
tunnus (signum) tunnus signum
voi olla siis arkistonmuodostajan,
arkiston, kokoelman, sarjan tai
arkistoyksikén/sailytysyksikén nimi
(luokitellaanko kaikki omiksi
Kayttdja Organisaatio p k k k metatiedoikseen?)
aikamaare aikamaare aikavali
voi olla arkistonmuodostajan
elinvuodet, toimintavuosi,
Kayttdja p k k k kokonaisuuden kertymé&ajanajakso
maantieteellinen toimialue maantieteellinen toimialue paikkatieto miltd alueelta, maantieteellinen
kayttajs k k madrittely/paikkatieto
siséltotieto 1 Historia tai elamakerta biografiset tiedot k k
siséltotieto 2 Tehtdvat tehtavat k k
siséltotieto 3 Tietosisalto tiivistys sisallosta k k
Arkistonmuodostusprosessi kartuntaprosessikuvaus k k
hakusanat k k k
kaytetavyystieto 1 jérjestdmisperiaate k k
kaytettdvyystieto 2 hakemistot k k
laajuus 1 fyysinen koko metreina hyllymetrimaara arvot: 0,01, 0,02, 0,04, 0,06 ,0,08 0,10
kayttaja Organisaatio p k k k muokattavissa
laajuus 2 lukuméaara p k k k 1-10000
fyysinen kunto ja muoto k k
kielimdareet k k k
kayttorajoituksetl suojaustasotieto yms. Luvanvaraisuustieto k k k
kayttorajoituksen aikamédare |suojausaika/julkiseksituloaika julkiseksituloaika se vuosi jolloin sailytysyksikon sisalto
Kayttdja Organisaatio k K k tulee julkiseksi
kayttorajoitukset 3 kayttooikeudet k k
Kasittelytieto 1 omistushistoria (siirtoloki) k k
Kasittelytieto 2 luovutuksen luonne k k
Kasittelytieto 3 luovutusaika k k k
kasittelytieto 4 luovutuspaikka k k
késittelytieto 5 jarjestelytyd k k
kisittelytieto 6 hévityksen syy tai peruste k k
Kasittelytieto 7 hévitysvuosi k k k
sailytysaika sailytysaika sailytysaika se aika jonka sailytysyksikkoa pitaa
Kayttaja Organisaatio p k K k sdilyttaa esim. 10 vuotta
Viitetieto 1 tutkimukset k esim. tutkimuksiin viittaukset
Viitetieto 2 liittyvét aineistot Integer 2 Kayttdja Organisaatio k K
organisaatiosukupuu Integer 3 Kayttdja Organisaatio k K
sijoitus arkistotila p k k k arkistotilan nimi
sijoituksen tarkenne 1 vaunu p k k k vaunun numero
sijoituksen tarkenne 2 hylly p k k k hyllyn numero




VALDA Metatiedot - Asiakirja

LAHDE:  eAMS - sahkdinen arkistonmuodostussuunnitelma
VCONF - virastokohtainen konfiguraatiotieto
Mini-CRM = VALDAn asiakasrekisteri

isuus: innainen, V(| isesti pakollinen

Tyyppi: ijono, LS 100), Ts=aikaleima,

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti

Otsikko
0 ALDA v1.0
Disp b 0 Otsikko niiyts
Asiakirjatyyppin valinta valinta Record Type Selectj in va| ValdaRec M: SAHKE2 P k|1 64 in siséinen - kéytetaéin asiakirjan valinnassa (lookup)
1 [23 Asiakirjatunnus Record ID aldaRec] SAHKE2 P 3 Ls| 200] 200] [kohteen globaalisti identifioiva tunnus, esim. OID.
2 [213 Tehtava Tehtava Function ID Tehtava | Funktil ValdaRec| RecordCat|eAMS SAHKE2 P 3 Ls| 200] 200[ [Tehtavan tunnus (esim. 05 12 02). Asiaryhman tunnus
c:
3 [213 Tehtévanimeke Tehtavanimeke Function Title at[ eAMS SAHKE2 3 3 15[ 2048 64| 4|Tehtavan nimi (esim. 05 12 02 0; imen i io-ohjaus ja iary nimi
koulutus). SAHKE2: Nimeke CaseGroupTitle
5 |27 Nimeke [ Nimeke Title Nimeke _|Benén|ValdaRec| ValdaReco| Kayttja SAHKE2 P K 15[ 2048 64| 4 kohteen nimi.
7_Ja12 Tyyppi Tyyppi Record Type Tyyepi _[Typ |ValdaRe] eAMS SAHKE2 P k|24 N 128 [Kayttaja valitsee
28 (tyypi) tarkenne Tyyppi (tarkenne) Record Type Kind ValdaRec| eAMS | P K
9 [212 Tila Tila Case Status Tila Status| ValdaRec| ValdaReco| Jarjestelma  [SAHKE2 3 k|31 s| 32[ 32| [oletusarvot: 1=Luonnos
2= Ehdotus
3=Esitys
4 = Kasitelty
5= Hyvaksytty
6= 7 = Valmis
Kasittelijan kayttajatunnus Kasittelijan kéyttajatunnus | Handler User Name] Kasitteliizi| Behan| ValdaRec| valdaRecol telma_| P 3 128] 64| 2
10 Kasittelija Kasittelija Handler Kasittelija [ Behan| ValdaRec| ValdaRec [Jarjestelma  [Jarjestelma | P K| a s| 64 | 64| [oletusnykyinen ks voi valita toisen kayttéjan
ordHandl valintalistalta
11 Kasittelijan ryhma Kasittelijan ryhma Handler Group ValdaRe |ValdaRec [Kayttaja vip 3 K 64 | 64
cordHan |ordHandl
dlerGro |erGroup
up
221 Avattu/laadittu Avattu Date Created Gppnd ValdaRec| valdaReco| SAHKE2 PlL]K 1| Ts 32| _|Oletusarvona kuluva ajanhetki.
411 Hyvaksytty Hyvaksytty Date Accepted y ValdaRec| SAHKE2 @ L]« TS 32| [Avattaessa tyhja. Jirjestelma asettaa arvon, kun asia paitetén. Paattamispaiva
ClosedDate
238 i viP P 3 TS 32| | Ajan hetkijolloin asiakirja on kerran merkityy valmis-til
321 Acception Date Tidpu( ValdaEN |ValdaENo [Jarjestelma | SAHKE2 @] K TS 32| [Pakollinen, jos suostumus sahksiseen tiedoksiantoon
otificatio| tificationA
nAccepti |cception-
on- Date
Date
322 Suostumuskuvaus Acception i ValdaEN [ValdaENo [Kayttaja SAHKE2 ) K ts[ 256 Pakollinen, jos suostumus sahksiseen tiedoksiantoon
ofificatio| tificationA
nAccepti |cception-
on- Descriptio
Descripti[n
on
323 Tiedoksiantoperiodi Ti Period | Tiedoksiar| Delgiv| ValdaEN( SAHKE2 ) K ts| 128 Pakollinen, jos suostumus sahksiseen tiedoksiantoon
\VVVV-KK-PP HH.MM.SS - VWVV-KK-PP HH.MM.SS
325 Muun ti lahettan| Deliver| Muun tiec| Anna [ValdaEN( Jarjestelma [ SAHKE2 ) K TS 32
n
delgi
vning
skicka
des
326 Muun saapumi Arrival [Muun tiec| Anna [ValdaEN¢| ValdaENot|Jirjestelma  |SAHKE2 @] K TS 32
n
delgi
vning
inko
m
2111 Sailytysajan pituus | sailytysajan pituus Retention Period | Séilytysa ValdaRec| SAHKE2 P K| 3 s| 10[ 64| [kokonaisia vuosia.
2112 Sailytysajan peruste Sailytysajan peruste Retention Reason |Z j ValdaRec| ValdaReco|eAMS SAHKE2 (P) K s| 64 64
26.1 Julkisuusluokka Julkisuusluokka Publicity Class i Offenf|ValdaRe |ValdaRec [eAMS SAHKE2 P k|11 N 32
cordRest | ordRestric
rictionP  [tionPublic
ublicity- |ity-
Class  [Class
267 Henkilotietoja Henkiltietoja Personal Data ValdaRe |ValdaRec [eAMS SAHKE2 3 K|1s s| 1| e4] [konteen sisaltamien henkilstietojen luokitus.
cordRest |ordRestric Arvot: Ei sisalla henkilotietoja/Sis3
rictionP  |tionPerso arkaluonteisia henkilotietoja
ersonal- |nal-
Data Data
4.11 Versio Versio Version Versio | Versio ValdaRec| P 3

SAHKE2




Uisoe. AMS - sihkBinen
arkistonmuodostussuun
VALDA Metatiedot - Aihe

N
Viastokohtainer
konfiguraatiotito
Mini-CRM = VALDAN
asiakasrekisteri

Vevalinainen.

ikaleima. Nenumeerinen
o

ko M-monhantasta,D-dolumentti ;
Otskko naytsil Fl System Name ‘ g VALDAVLO
Titel pa skirmen SV (CE Property Name) H 3 Otsikko naytolls i,
Latina-cE) £ =
Perustiedot Basics 1
T EE) Aiheen s [iheen . Subiect Aheen o Bomnesiod ey oldzSumlecis rioaring 3 v 3 s 20 200 ™
5 o7 Nimeke Nimeke e Nimeke eoamring aatain T3 v 3 s 128 o4 B 1 ndecterm
B o5 s s Descroron naus eciruming aatain T3 m 3 s So00| o
n BRI oy Date Created [ tiriearing 3 > 3 T T 10




s e
arstonmuodostussus
onielma

VALDA Metatiedot - Dokumentti e inen
Konfiguraatioteto
ini-CRM - VALDAR
adtncrelicors

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen
yyppi: S=merkkijono, LS=merkikjono (>=100), Ts=ai meerinen
Kkuerot

Toistettovuus:Ppilkiuerotelty, L=k T-tekstlaatkko, M
2 3 3
g Otsikko naytslls FI H £
g4 (8PF) Titel pA skirmen SV _ System Name £ 2 VALDAVLO
& Display Label EN  (strings- (strings- (CE Property Name) 4 5 Otsikko naytslla Fi,
custom.fi.oxt) custom.sv.trt (atin1.ce) = System Name
Perustiedot Basis 1
1 23 Document 1D Jicestelma e ® € 5 200 ) identifiona o
2 231 Muy twnnus Muy twnnus Other Identifier Muu tunnus vip v K s 200, 64 4 [
3 27 Nimeke Nimeke Tite Nimeke Senamning Kayttajs e o I 5 2000 ) nimi.
4 21 ihe ihe Subject ihe Amne vip v K s 128 64 4 [
5 25 Kuvaus Kuvaus o Kuvaus Beskrivaing e v I 5 5000 ) Dok
o 11 Versio Versio Version Versio Version e e €
7 221 At Date Created e ® I 1 T Oletusarvona kulua janhetid
) 226 Date Acquired Vastaantotettu Wottaget e v « Ts
) 228 Madrdaika Madrdaika Date Term Miaraaika e v I 2 T Oletuksena tyhja
10 2111 s s e e « 3 s 10 Kokonaisia wosia




VALDA Suhde-metatiedot

LAHDE:

eAMS - sahkoinen arkistonmuodostussuunnitelma

VCONF - virastokohtainen konfiguraatiotieto
Mini-CRM = VALDAN asiakasrekisteri

i pakollinen

Tyyppi:

LS

ilkkueroteltu, L=loki,

(>=100), T

tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti

Titel pa  System 3] g
skirmen Name E ?ﬂ 3 <
sV (CE -1 2 2
(strings- Property g E E §
Display Label  Otsikko nayti custom.s Name) RM Name Sl ES VALDA v1.0
Col Metatieto Display Name (CE) EN (BPF) (strings-custom. v.txt) (Latin1-CE) (eAMS) Léhde Luokka Kommentti Otsikko néytélla Fl, System Name
ASIA Basics
2101 [Korvaa/Korvattu Korvaa/Korvattu Replaces Korvaa/Korvattu Ersatter/E| ValdaCaseRel aseRel SAHKE2 v K s| 256
2.10.2 | viittaa/0n viitattu Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu anvisar/H| ValdaCaseRel aseRe] SAHKE2 v K 15| 600
ASIAKIRIA Ralation
2.10.1 Korvaa/Korvattu Korvaa/Korvattu Replaces Korvaa/Korvattu Ersitter/E[ ValdaRecord SAHKE2 v K Ls| 256
2.10.2 Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu anvi ‘aldaRecord| SAHKE2 v K Ls| 600
481 Pakollinen Pakollinen Requires Pakollinen Obligatoriq ValdaRecord SAHKE2 v K Ls| 256
481 Is Required By _|Liittyy Anknyter s| ValdaRecord SAHKE2 v K Ls| 256
482 Has Part Siséltas Innehaller [ ValdaRecord SAHKE2 v K Ls| 256
4.8.2 Kuuluyu Kuuluy Is Part Of Kuuluy Ingari aldaRecord SAHKE2 v K Ls| 256
483 i formaatti formaatti Has Format Myshempi formaatti Senare for| ValdaRecord SAHKE2 v 3 s| 32
483 Aikaisempi formaatti Aikaisempi formaatti Is Format Of __|Aikaisempi formaatti Tidigare fo| ValdaRecordf| SAHKE2 v 3 s| 32
4.84 Vanhemoi versio Vanhemoi versio Has Version __|Vanhempi versio Tidigare ve SAHKE2 v 3 s| 32
484 Uudempi versio Uudempi versio Is Version Of __|Uudempi versio Nvare vers| i SAHKE2 v E s[ 32
485 Julkinen ("mustattu") versio Julkinen ("mustattu") versio Has Redaction [Julkinen ("mustattu") versio Offentlig |ValdaRecord |ValdaRecord [Kayttaja SAHKE2 v K s| 32
("svartma | RelationHas- | RelationHas-
lad") Redaction ~ [Redaction
version
485 Salassa pidettava versio Salassa pidettava versio Is Redaction Of |Salassa pidettava versio Version | ValdaRecord |ValdaRecord [Kayttaja SAHKE2 v K s| 32
som Relationls-  [Relationls-
innehaller | RedactionOf | RedactionOf
sekretess
belagda
uppgifter
DOKUMENTTI
2.10.2. Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu Hanvis VIP K




VALDA Metatiedot - Toimija

System Name

Pakollisuus

Toistettavuus

LAHDE:  eAMS - sahksinen arkistonmuodostussuunnitelma
VCONE - virastokohtainen konfiguraatiotieto
Mini-CRM = VALDAN asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi jjono, LS ijono (>=100), 3

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti

9 )

Valintalista
Tarkistukset

Otsikko néytdlla Fl (BPF)  Titel pa skirmen SV (CE Property Name) VALDA v1.0
Metatieto Display name (CE) Display label EN (BPF) (strings-custom.fi.txt) (strings-custom.sv.txt) (Latin1-CE) o Kommentti Otsikko néytdlla Fl, System Name
ireil iian tiedot Customer

1 Sukunimi Sukunimi Surname Sukunimi Efternamn Mini-CRM ®) K 15| 100 64 nimi, asian ja
Kiisittelyssa. Sukunimi tai yhteisd pakollinen mutta eivat voi olla samaan
aikaan.

2 Etunimet [Etunimet Name |Etunimi Fornamn Mini-CRM v K s 100 ea] 2

3 Yhteiso Yhteis Community Yhteiso (P) K 1s| 100] 64 2[sukunimi tai yhteisé pakollinen mutta eivét voi olla samaan aikaan.

4 Yhteison tarkenne Yhteison tarkenne Community specifier Yhteison tarkenne: K s 100 ea] 2

B Y-tunnus Y-tunnus Business ID Y-tunnus BusinessID Mini-CRM v K 12[s] of o syote

6 Kieli Kieli Language Kieli Sprak Language Mini-CRM v QE s| 2| 32| [Tallennetaan 2-merkkisen koodina (esim. fi, sv, en;
SFS-150 639 -1 -standardi)

7 Katuosoite Katuosoite Street Address Katuosoite v K s| ea] 6

B 1 L |Billing address v K 64

B Postiosoite Postiosoite Mailing address Postiosoite v K 64

10 Postilokero Postilokero PO Box Postilokero POBox v K s| 16| 16

1 Postinumero Postinumero Postal Code Postinumero Postnummer PostalCode v k[30] [ N[ 5[ 5| [Haetaan perusteella

12 Post Office PostOffice v k] 30 s| 32| 32[ [Haetaan perusteella

13 Ulk Ulk Foreign Postal Code ForeignPostalCode v K s| 32| 32

1 Maa Maa Country Maa Land v K 64

15 i de Phone Phone v K s| 20 20

16 FAX Fax FAX Fax Fax v K s| 20 20

17 [sar s: Email Address |sar EmailAddress v K 14] 15| 100[ 64

18 1 nimi 1 nimi Contact 1 Name 1yhteyshls nimi c v K s 100 ea] 2

19 1 i 1 Contact 1 Phone Lyhteyshl puh Contact1Phone v K s| 20 20

20 1 1 Contact 1 Email 1yhteyshio sp c v K 14[ 15| 100[ 64

21 2. nimi 2. nimi Contact 2 Name 2.yhteyshld nimi Contact2Name v K s 100 ea] 2

22 2. i 2. Contact 2 Phone 2.yhteyshld puh Contact2Phone v K s| 20 20

23 2. 2. Contact 2 Email 2.yhteyshl6 sp C v K 14} 15| 100] 64

24 Asiakastunnus Asiakastunnus Customer ID Asiakastunnus CustomerlD v E s| 7] 7| |Hakuavain vireillepanijan valinnassa (ei 1.0.0), jarjestelmé generoi
(1= oma virasto)

25 Entinen sukunimi Entinen sukunimi Former surname v K s 100] 4] 2

26 Yhteison entinen nimi Yhteison entinen nimi Community former name v K s 100 ea] 2

27 Lisitieto Lisitieto [Additional Info Lisitieto Tillaggsuppgift v K L[ s12] ea] 4 teksti







VALDA Metatiedot - Tarkistussaannot

1 |Avauspdivamaara <= Kuluva (oletuksena kuluva)

2 |Maaraaika >= Avauspdivamaara tai tyhja

11 |Henkil6tunnus Tarkistenumeron laskenta ja tarkistus

12 |Yritystunnus Tarkistenumeron laskenta ja tarkistus

14 |Sahkopostiosoite Muototarkistus nnnn@mmmm ja pisteet sallittuja




VALDA 1.2

Toimijarekisteri:

Avattu/laadittu

Ei voi olla ennen vastaanotettu
aikaa??

Julkistettu
Lihetetty

Muokattu

Saatavilla

Ei voi olla ennen avattu/laadittu
tai tu aikaa.

Julkiseksi tuloaika

Ei voi olla ennen avattu/laadittu
tai aikaa.

Vastaanotettu

Oltava ennen tai samaan
i aikaa??

Paattymispvm
Vireilletuloaika
Maéraaika

Ei voi olla ennen avattu/laadittu
tai tu aikaa.

Séilytysajan laskentaperuste

Pakollinen jos sdilytysaika on
ljotain muuta kuin SP?

sailytysajan padttymisajankohta

Pakollinen jos sailytysaika on
jotain muuta kuin SP.

Salassapitoaika

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettavi

Salassapitoajan laskentaperuste

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettava

Salassapidon paattymisajankohta

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettavi

Salassapitoperuste

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettava

Suojaustaso
Turvallisuusluokka

Henkildtietoja

Henkilétunnus

Séhkoinen asiointitunnus

Omistaja

Kayttaja(henkild)

???, Kimmo Rousku

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettava

Oltava tyhja jos sahksinen
asiointitunnuskentta on
Kéytossa

Oltava tyhja jos
henkiltunnuskentt on
Kiytossa

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettava

Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettavéa

Rooli
Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettava
Kuvaus
Pakollinen jos julkisuusluokka
on (osittain) salassa pidettavéa
Yhteisé Ei voi esiintya samaan aikaan
sukunimen kanssa
Sukunimi Ei voi esiintyd samaan aikaan
vhteis6n kanssa
Y-tunnus
Oltava tyhja tai validi y-tunnus,
jos yhteisd on maaritelty
Etunimi Pakollinen, jos sukunimi on

madritelty

Jos asia ei ole salassapidettiva
oltava tyhja

Jos asia ei ole salassapidettiva
oltava tyhja

Jos asia ei ole salassapidettiva
oltava tyhja

Jos asia ei ole salassapidettava
oltava tyhja



Otsikko naytsllé Fl (BPF)

Titel pa skérmen SV (BPF)

System Name
(CE Property Name)

s
=)
=
k)
2
z

Metatieto Display Name (CE) Display Label EN (BPF) (strings-custom. fi.txt) (strings-custom.sv.txt) (Latin1-CE) RM Name (eAMS) Kommentti
Asia Diaari Diaari IdaCaseDiary Diaari IdaCaseDiary Kayttsja v K27 s 1 1 D' tai ", oletuksena 'D" |
Asia Tehtéivan kuvaus Tehtévin kuvaus Function Description Tehtévan kuvaus ValdaC: RMEntityDescription eAMS v s [ 1200[ 1200 _[Asiaryhman kuvaus (esim. Ohjaus ja valvonta, O, hjaus ja koulutus)
Asia Ratkaisun laatu Ratkaisun laatu Additional Info 1 Ratkaisun laatu Additionalinfo1 VCONF v k| 8 s 4] 512 Usein toistuvat lis:
Asia i muutos i muutos Publicity Class Change Luokan muutos PublicityClassChange PublicityClassChange eAMS v K s| 64| e
Asia tarkenne tarkenne | Security Reason Perusteen tarkenne i if Kayttsja v K s| s12] s12 Ei tulosteisiin

tiedot Agency specific data

Asia Viraston asiasanat Viraston asiasanat Agency Index Term List Asiasanat ist Kayttaja v K Ls| 256] 256] |[virastokohtaisesti valittavat avainsanat
Asia Code Kunta ode IdaC de |VCONF v k[ 10 s 3] 3] [valinta i - pikavalinta 4 numerolla
Asia Kunnan nimi Kunnan nimi Name Kunnan nimi ValdaC: VCONF v k|10 s| 6a] 6a[ [valinta kunnanimi - pikavalinta kirjaimella
Asia Viraston lisatiedot 1 Viraston lisatiedot 1 Agency Additional Info 1 Liséitiedot 1 AgencyAdditionalinfol Kayttsja v K s| 64| 64
Asia Viraston listiedot 2 Viraston lisitiedot 2 Agency Additional Info 2 Lisiitiedot 2 AgencyAdditionallnfo2 Kayttaja v K 15| 1024] 1024
Toimenpide Action Group ID Tehtava Tehtiva RecordC: yldentifier eAMS v s | 256] 256[ [Toimenpi i saatu tunnus (esim. 04 00 01 01-00)
Toimenpide Asiaryhmén tunnus Asiaryhmén tunnus Case Group ID Asiaryhmén tunnus C RecordCategoryldentifier eAMS P K s | 256] 256 [Asiaryhman tunnus - jarjestelman sisaisessa kaytossa; ei iteen kyttoliittymassé
Toimenpide Toimenpiteen tarkenne Toimenpiteen tarkenne Toimenpiteen tarkenne VCONF P K |32 S |
Toimenpide Kieli Kieli Langu Kieli Langu Kayttsja v K21 s 2 2 Kieli 2 4 koodina (esim. fi, sv, en; SFS-1SO 639 -1 -standard
Toimenpide Pattamispaivamaara Paitta Closed Date Paitta ClosedDate Jarjestelma v K TS 10 [Avattaessa tyhjs, jirjestelmé paivittia kun toimenpide péatetaan (tila: valmis)
Toimenpide [2.12 Tila Tila Action Status Tila Status i Valda Jarjestelma P 5| 32] 32[ [Avatt, valmis
Asiakirja Asiakirjan Asiakirjan Document Group ID Asiakirjan RecordFolderldentifier Kayttaja v k|27 s 1 1 D' tai "', oletuksena 'D"
Asiakirja Tietosiséltd Tietosiséltd Data Content Tietosiséltd DataContent eAMS v s | 1200| 1200 Asiaryhman kuvaus (esim. Ohjaus ja valvonta, O formaatio-ohjaus ja koulutus)
Asiakirja Suunta Suunta Direction Suunta Direction VCONF Vv K| 2 s 4] 64| |viraston yllapitama valintalista
Asiakas Search Name vnta Mini-CRM P k|28 s| 128] 128 Hakuavain; kéytetiian asiakkaan valinnassa




