
Nro Pvm Kuvaus Tekijä
0.1 25.2.2010 Kopioitu "VSUU003 Asioidenhallinnan metatiedot" dokumentin versio 0.7 

pohjaksi, johon tehty seuraavat muutokset koskien ADA 1.2 metatietoja:

- lisätty asialle metatieto 17 Kieli

- lisätty toimenpiteelle metatieto 18 Kieli

- lisätty asiakirjalle metatieto 30 Avauspäivämäärä

- lisätty asiakirjalle metatieto 31 Määräaika

- lisätty asiakirjalle metatieto 32 Päättämispäivämäärä

- lisätty asiakirjalle metatieto 33 Säilytyspäivämäärä

- lisätty asiakirjalle metatieto 34 Säilytysajan pituus

- lisätty asiakirjalle metatieto 35 Säilytysajan peruste

- lisätty asiakirjalle metatieto 36 Säilytysajan laskentaperuste

0.2 25.2.2010 Lisätty virastokohtaiset metatiedot:

- lisätty asialle virastokohtaiset metatiedot 100-114

- lisätty toimenpiteelle virastokohtaiset metatiedot 100-114

- lisätty asiakirjalle virastokohtaiset metatiedot 100-114

- lisätty virastokohtaiset valintalistat 33-37

0.3 22.3.2010 Muutokset versioon 1.2 (alustava), SÄHKE2-mukaistaminen

0.31 23.4.2010 Lisää muutoksia versioon 1.2, SÄHKE2-mukaistaminen

0.32 23.4.2010 Ristiintarkistukset lisätty, metatietoja täydennetty metatietopalaverin 

tulosten mukaan.

0.33 30.4.2010 SÄHKE2-mukaistaminen, Suhde-välilehti, Aiheen ja Dokumentin metatiedot

0.4 10.5.2010 Valmis katselmoitavaksi

0.5 11.5.2010 Viimeistelty laitos. Valmis katselmointiin.

0.6 18.5.2010 Valintalistojen arvot muutettu Arkistolaitoksen ohjeitten mukaisiksi.

0.61 1.6..2010 PLM:n palaverin jälkeen yhdessä Päivi Laakson kanssa tunnistettu tarve 

rekisteröity metatiedolle, joka lisätty sekä tähän että käyttöliittymään

0.62 17.6.2010 Lisätty toimenpiteelle päättämisaika ja asiakirjalle valmistumisaika

0.63 6.7.2010 Korjattu dokumentin aihe kentän pituus ja toimenpiteen tilat

0.64 9.8.2010 Lisätty SÄHKE metatiedot  2.3.2 Palveluluokka ja 2.3.3. Prosessitunnus

0.65 20.8.2010 Muutettu valintalista-arvoja 

0.66 17.9.2010 Lisätty asiakirjalle julkisuusluokan muutos

0.67 5.10.2010 Lisätty manuaalinen arkistonhallinta

0.68 22.10.2010 Muokattu virastokommenttien perusteella

Muutoshistoria



VALDA Metatiedot - Asia
LÄHDE: eAMS - sähköinen 

arkistonmuodostuss

uunnitelma
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä 

FI, System Name GUID
Tehtävän valinta Tehtävän valinta Function Selection Tehtävän valinta ValdaCaseFunctionSelectionValdaCaseFunctionSelection P 1 64 Järjestelmän sisäinen - käytetään tehtävän valinnassa (lookup)

1 2.3 Asiatunnus Asiatunnus Case Id Asiatunnus ValdaCaseID ValdaCaseID Järjestelmä SÄHKE2 P LS 64 64 Kohteen globaalisti identifioiva tunnus, esim. OID.

2 2.13 Tehtävä Tehtävä Function Id Tehtävä Funktion ValdaCaseFunctionID RecordCategoryIdentifiereAMS SÄHKE2 P K LS 200 200 Tehtävän tunnus (esim. 05 12 02). Tehtävä voidaan vaihtaa vain vireille tulotilaAsiaryhmän tunnus, CaseGroupID

3 2.13 Tehtävänimeke Tehtävänimeke Funtion Title Tehtävänimeke Funktionbenämning ValdaCaseFunctionTitleRecordCategoryNameeAMS SÄHKE2 P E LS 2048 64 4 Tehtävän nimi 

(esim. 05 12 02 

Opetustoimen 

informaatio-ohjaus 

ja

koulutus). SÄHKE2: 

Nimeke

Asiaryhmän nimi, CaseGroupTitle

5 2.7 Nimeke Nimeke Case Title Nimeke Benämning ValdaCaseTitle ValdaCaseTitle Käyttäjä SÄHKE2 P E LS 2048 64 4 Kuvailtavan kohteen varsinainen nimi. SÄHKE2: Nimeke

7 2.12 Tila Tila Case Status Tila Status ValdaCaseStatus ValdaCaseStatus Järjestelmä SÄHKE2 P K 31 S 32 32 Arvot: vireille tullut, 

käsittelyssä, 

odottaa, päätetty, 

arkistoitu, mitätöity, 

siirretty, esitetty 

hävitettäväksi, 

hävitetty. 

Muokkaaminen 

mahdollista vain 

operaatiivisen tilan 

siirtäämisen kautta. 

Käsittelijän käyttäjätunnusKäsittelijän käyttäjätunnusHandler User Name Käsittelijän käyttäjätunnusBehandlarens användaridValdaCaseHandlerUserNameValdaCaseHandlerUserNameJärjestelmä Järjestelmä P E 128 64 2

8 Käsittelijä Käsittelijä Handler Käsittelijä Behandlare ValdaCaseHandler ValdaCaseHandler Järjestelmä Järjestelmä P K 4 S 64 64 Oletus nykyinen 

käyttäjä. Valintalista 

valittavissa 

järjestelmän 

käsittelijät.

11 2.2.1 Avattu/laadittu Avattu Date Created Avattu/laadittu Öppnat/skapat ValdaCaseDateCreatedValdaCaseDateCreatedJärjestelmä SÄHKE2 P L K 1 TS 32 Oletusarvona kuluva ajanhetki.

14 2.2.4 Muokattu Muokattu Date Modified Muokattu Redigerat ValdaCaseDateModifiedValdaCaseDateModifiedJärjestelmä SÄHKE2 P L E TS 32 Viimeisimmän päivityksen ajankohta

17 3.1.1 Päättymispvm Päättymispvm Date Finished Päättymispvm Avslutningsdag ValdaCaseDateFinishedValdaCaseDateFinishedJärjestelmä SÄHKE2 P L K TS 32 Avattaessa tyhjä. Järjestelmä asettaa arvon, kun asia päätetään.Päättämispäivä, ClosedDate

26 2.11.1 Säilytysajan pituus Säilytysajan pituus Retention Period Säilytysajan pituus Förvaringstidens längdValdaCaseRetentionPeriodValdaCaseRetentionPeriodeAMS SÄHKE2 P K 3 S 10 64 Kokonaisia vuosia.

32 2.6.1 Julkisuusluokka Julkisuusluokka Publicity Class Julkisuusluokka Offentlighetsklass ValdaCaseRestrictio

nPublicity-

Class

ValdaCaseRestrictio

n-

PublicityClass

eAMS SÄHKE2 P K 11 N 1 32

39 2.6.7 Henkilötietoluonne Henkilötietoluonne Personal Data Henkilötietoluonne Personuppgifter ValdaCaseRestrictio

nPersonal-

Data

ValdaCaseRestrictio

n-

PersonalData

eAMS SÄHKE2 P K 15 N 1 64 Kohteen sisältämien 

henkilötietojen 

luokitus.

Arvot: Ei sisällä 

henkilötietoja/Sisält

ää 

henkilötietoja/Sisält

ää

arkaluonteisia 

henkilötietoja



VALDA Metatiedot - Toimenpide

LÄHDE:

eAMS - sähköinen 

arkistonmuodostussuunni

telma

VCONF - virastokohtainen 

konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn 

asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, 

System Name GUID

Perustiedot Basics

Toimenpidetyypin valinta Toimenpidetyypin valinta Action Type Selection Toimenpidetyypin valinta ValdaActionTypeSelection ValdaActionTypeSelection eAMS P K 18 S 64 64 Järjestelmän sisäinen - 

1 2.3 Toimenpidetunnus Toimenpidetunnus Action ID Toimenpidetunnus Identifikationskod ValdaActionID ValdaActionID Järjestelmä SÄHKE2 P E LS 64 64 Kohteen globaalisti 

2 5.3 Nimeke Nimeke Action Title Nimeke Benämning ValdaActionTitle RecordCategoryName Eams, käyttäjä SÄHKE2 P K LS 128 128 Kuvailtavan kohteen varsinainen nimi; ei voi muokata kun toimenpide avattu (esim. 04 00 01 01 Valmistelu)13.1.2010

3 5.6 Tyyppi Tyyppi Action Type Tyyppi Typ ValdaActionType ValdaActionType eAMS SÄHKE2 P E LS 128 64 2 Toimenpiteen tyyppi eli 

4 5.4 Tarkenne Tarkenne Action Type Kind Tarkenne ValdaActionTypeKind ValdaActionTypeKind eAMS NARC P E LS 128 64 2 Kuvailtavan kohteen 

tyypin tarkenne. 

Esim.lausuntopyyntö. Ei 

voi muokata kun 

toimenpide avattu
5 2.12 Tila Tila Action Status Tila Status ValdaActionStatus Järjestelmä P K LS 32 32 Käsittelyssä, valmis, esitetty, hävitettäväksi, hävitetty. Voidaan muokata vain operatiivisesti 13.1.2010

Sisäiset toimijat

Käsittelijän käyttäjätunnus Käsittelijän käyttäjätunnus Handler User Name Käsittelijän käyttäjätunnus Behandlarens användarid ValdaActionHandlerUserNameValdaActionHandlerUserNameJärjestelmä Järjestelmä P E 128 64 2

6 Käsittelijä Käsittelijä Handler Käsittelijä Behandlare ValdaActionHandler ValdaActionHandler Järjestelmä Järjestelmä P K 4 S 64 64 Oletus nykyinen käyttäjä, 

käyttäjä voi valita toisen 

käyttäjän 

valintalistalta
7 Käsittelijän ryhmä Käsittelijän ryhmä Handler Group Käsittelijän ryhmä Behandlarens grupp ValdaActionHandlerGroup ValdaActionHandlerGroup Käyttäjä VIP P K 64 64

Vastuuhenkilön käyttäjätunnusVastuuhenkilön käyttäjätunnusResponsible Person User NameVastuuhenkilön käyttäjätunnusAnsvarspersonens användaridValdaActionResponsibleP

erson-

UserName

ValdaActionResponsibleP

erson-

UserName

Järjestelmä VIP V E 128 64 2

8 Vastuuhenkilö Vastuuhenkilö Responsible Person Vastuuhenkilö Ansvarsperson ValdaActionResponsibleP

erson

ValdaActionResponsibleP

erson

Järjestelmä VIP V K 4 S 64 64 Oletus tyhjä, käyttäjä voi 

valita itsensa tai toisen 

käyttäjän

valintalistalta
9 Vastuuhenkilön ryhmä Vastuuhenkilön ryhmä Responsible Person Group Vastuuhenkilön ryhmä Ansvarspersonens grupp ValdaActionResponsibleP

erson-

Group

ValdaActionResponsibleP

erson-

Group

Käyttäjä VIP V K 64 64

Aikamääre Dates

10 5.1.1 Hyväksytty Hyväksytty Date Accepted Hyväksytty Godkänt ValdaActionDateAccepted ValdaActionDateAccepted Käyttäjä, järjestelmä SÄHKE2 V L K TS 32

11 5.1.2 Julkistettu Julkistettu Date Issued Julkistettu Offentliggjort ValdaActionDateIssued ValdaActionDateIssued Käyttäjä SÄHKE2 V L K TS 32

12 5.1.3 Avattu/Laadittu Avattu/Laadittu Date Created Avattu/Laadittu Uppgjort ValdaActionDateCreated ValdaActionDateCreated Järjestelmä SÄHKE2 P L K 1 TS 32 Laatimispäivämäärä

13 5.1.4 Lähetetty/Vastaanotettu Lähetetty/Vastaanotettu Date Sent Lähetetty/Vastaanotettu Skickat ValdaActionDateSent ValdaActionDateSent Käyttäjä SÄHKE2 V L K TS 32

14 5.1.5 Muokattu Muokattu Date Modified Muokattu Redigerat ValdaActionDateModified ValdaActionDateModified Järjestelmä SÄHKE2 P L E TS 32 Muokkausajankohta

15 5.1.6 Voimassaoloaika Voimassaoloaika Date Valid Voimassaoloaika Giltighetstid ValdaActionDateValid ValdaActionDateValid Käyttäjä SÄHKE2 V L K TS 32 Toimenpiteen voimassaoloaika

16 2.8 Määräaika Määräaika Date Term Määräaika tidsfrist ValdaActionDateTerm ValdaActionDateTerm VIP VIP (P) L K TS 32 Käsittelijän antama tieto. 

2.8 Päättämisaika Päättämisaika Päättämisaika VIP VIP P E TS 32 Järjestelmä tuottaa toimenpiteen päättämispvm:n kun toimenpide tulee valmiiksi

Sisältö

17 5.2 Kuvaus Kuvaus Description Kuvaus Beskrivning ValdaActionDescription RMEntityDescription eAMS SÄHKE2 V K LS 1024 64 4 Kuvaus toimenpiteestä (esim. Oikeudelliset luvat, perintätoimen luvat)

5.4 Virastokohtaiset metatiedot

18 Lisätieto Lisätieto Additional Info Lisätieto Tilläggsuppgift ValdaActionAdditionalInfo ValdaActionAdditionalInfo eAMS Organisaatio K S 512 64 4

Lisätieto 2 Lisätieto 2 Additional Info 2 Lisätieto 2 Tilläggsuppgift 2 ValdaActionAdditionalInfo2ValdaActionAdditionalInfo2Käyttäjä Organisaatio K S 256 64 4

Lisätieto 3 Lisätieto 3 Additional Info 3 Lisätieto 3 Tilläggsuppgift 3 ValdaActionAdditionalInfo3ValdaActionAdditionalInfo3Käyttäjä Organisaatio K S 256 64 4

Lisätieto 4 Lisätieto 4 Additional Info 4 Lisätieto 4 Tilläggsuppgift 4 ValdaActionAdditionalInfo4ValdaActionAdditionalInfo4Käyttäjä Organisaatio K S 256 64 4

Lisätieto 5 Lisätieto 5 Additional Info 5 Lisätieto 5 Tilläggsuppgift 5 ValdaActionAdditionalInfo5ValdaActionAdditionalInfo5Käyttäjä Organisaatio K S 256 64 4

Päivämäärä 1 Päivämäärä 1 Date 1 Päivämäärä 1 Datum 1 ValdaActionDate1 ValdaActionDate1 Käyttäjä Organisaatio K TS 32

Päivämäärä 2 Päivämäärä 2 Date 2 Päivämäärä 2 Datum 2 ValdaActionDate2 ValdaActionDate2 Käyttäjä Organisaatio K TS 32

Päivämäärä 3 Päivämäärä 3 Date 3 Päivämäärä 3 Datum 3 ValdaActionDate3 ValdaActionDate3 Käyttäjä Organisaatio K TS 32

Päivämäärä 4 Päivämäärä 4 Date 4 Päivämäärä 4 Datum 4 ValdaActionDate4 ValdaActionDate4 Käyttäjä Organisaatio K TS 32

Päivämäärä 5 Päivämäärä 5 Date 5 Päivämäärä 5 Datum 5 ValdaActionDate5 ValdaActionDate5 Käyttäjä Organisaatio K TS 32

Numeerinen 1 Numeerinen 1 Integer 1 Numeerinen 1 Numerisk 1 ValdaActionInteger1 ValdaActionInteger1 Käyttäjä Organisaatio K N 12

Numeerinen 2 Numeerinen 2 Integer 2 Numeerinen 2 Numerisk 2 ValdaActionInteger2 ValdaActionInteger2 Käyttäjä Organisaatio K N 12

Numeerinen 3 Numeerinen 3 Integer 3 Numeerinen 3 Numerisk 3 ValdaActionInteger3 ValdaActionInteger3 Käyttäjä Organisaatio K N 12

Numeerinen 4 Numeerinen 4 Integer 4 Numeerinen 4 Numerisk 4 ValdaActionInteger4 ValdaActionInteger4 Käyttäjä Organisaatio K N 12

Numeerinen 5 Numeerinen 5 Integer 5 Numeerinen 5 Numerisk 5 ValdaActionInteger5 ValdaActionInteger5 Käyttäjä Organisaatio K N 12



Manuaalisen arkistonhallinnan vaatimat metatiedot ts. tietokentät

arvon syöttäjä pakollisuus toistettavuus muokattavuus valintalista

Kuvailutiedot kaikki seuraavat tasoille: yleistaso, arkostonmuodostaja, arkisto, sarja ja yksikkö

nimet  päänimeke/nimeke päänimeke

Käyttäjä Organisaatio p k k

voi olla siis arkistonmuodostajan, 

arkiston, kokoelman, sarjan tai 

arkistoyksikön nimi (luokitellaanko 

kaikki omiksi metatiedoikseen?)

tunnus (signum)  tunnus signum

Käyttäjä Organisaatio p k k k

voi olla siis arkistonmuodostajan, 

arkiston, kokoelman, sarjan tai 

arkistoyksikön/säilytysyksikön nimi 

(luokitellaanko kaikki omiksi 

metatiedoikseen?)

aikamääre aikamääre aikaväli

Käyttäjä p k k k

voi olla arkistonmuodostajan 

elinvuodet, toimintavuosi, 

kokonaisuuden kertymäajanajakso

maantieteellinen toimialue maantieteellinen toimialue paikkatieto

käyttäjä k k

miltä alueelta, maantieteellinen 

määrittely/paikkatieto

sisältötieto 1 Historia tai elämäkerta biografiset tiedot k k

sisältötieto 2 Tehtävät tehtävät k k

sisältötieto 3 Tietosisältö tiivistys sisällöstä k k

Arkistonmuodostusprosessi kartuntaprosessikuvaus k k

hakusanat k k k

käytetävyystieto 1 järjestämisperiaate k k

käytettävyystieto 2 hakemistot k k

laajuus 1 fyysinen koko metreinä hyllymetrimäärä

käyttäjä Organisaatio p k k k

arvot: 0,01, 0,02, 0,04, 0,06 ,0,08 0,10  

muokattavissa

laajuus 2 lukumäärä p k k k 1-10000

fyysinen kunto ja muoto k k

kielimääreet k k k

käyttörajoitukset1 suojaustasotieto yms. Luvanvaraisuustieto k k k

käyttörajoituksen aikamääre suojausaika/julkiseksituloaika julkiseksituloaika

Käyttäjä Organisaatio k K k

se vuosi jolloin säilytysyksikön sisältö 

tulee julkiseksi

käyttörajoitukset 3 käyttöoikeudet k k

Käsittelytieto 1 omistushistoria (siirtoloki) k k

Käsittelytieto 2 luovutuksen luonne k k

Käsittelytieto 3 luovutusaika k k k

käsittelytieto 4 luovutuspaikka k k

käsittelytieto 5 järjestelytyö k k

käsittelytieto 6 hävityksen syy tai peruste k k

Käsittelytieto 7 hävitysvuosi k k k

säilytysaika säilytysaika säilytysaika

Käyttäjä Organisaatio p k K k

se aika jonka säilytysyksikköä pitää 

säilyttää esim. 10 vuotta

Viitetieto 1 tutkimukset k esim. tutkimuksiin viittaukset

Viitetieto 2 liittyvät aineistot Integer 2 Käyttäjä Organisaatio k K

organisaatiosukupuu Integer 3 Käyttäjä Organisaatio k K

sijoitus arkistotila p k k k arkistotilan nimi

sijoituksen tarkenne 1 vaunu p k k k vaunun numero

sijoituksen tarkenne 2 hylly p k k k hyllyn numero



VALDA Metatiedot - Asiakirja
LÄHDE: eAMS - sähköinen arkistonmuodostussuunnitelma

VCONF - virastokohtainen konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI

System Name GUID
Asiakirjatyyppin valinta Asiakirjatyypin valinta Record Type SelectionAsiakirjatyypin valintaValdaRecordtypeSelectionValdaRecordtypeSelectioneAMS SÄHKE2 P K 1 64 Järjestelmän sisäinen - käytetään asiakirjan valinnassa (lookup)

1 2.3 Asiakirjatunnus Asiakirjatunnus Record ID Asiakirjatunnus ValdaRecordIDValdaRecordIDJärjestelmä SÄHKE2 P E LS 200 200 Kohteen globaalisti identifioiva tunnus, esim. OID.

2 2.13 Tehtävä Tehtävä Function ID Tehtävä FunktionValdaRecordFunctionIDRecordCategoryIdentifiereAMS SÄHKE2 P E LS 200 200 Tehtävän tunnus (esim. 05 12 02). Asiaryhmän tunnus

CaseGroupID

3 2.13 Tehtävänimeke Tehtävänimeke Function Title TehtävänimekeFunktionbenämningValdaFunctionTitleRecordCategoryNameeAMS SÄHKE2 P E LS 2048 64 4 Tehtävän nimi (esim. 05 12 02 Opetustoimen informaatio-ohjaus ja

koulutus). SÄHKE2: Nimeke

Asiaryhmän nimi

CaseGroupTitle

5 2.7 Nimeke Nimeke Title Nimeke BenämningValdaRecordTitleValdaRecordTitleKäyttäjä SÄHKE2 P K LS 2048 64 4 Kuvailtavan kohteen varsinainen nimi.

7 4.12 Tyyppi Tyyppi Record Type Tyyppi Typ ValdaRecordTypeValdaRecordTypeeAMS SÄHKE2 P K 24 N 128 Käyttäjä valitsee valintalistalta.

2.8 (tyypi) tarkenne Tyyppi (tarkenne) Record Type Kind Tyyppi(tarkenne) ValdaRecordTypeKindVAldarecordTypeKindeAMS NARC P K

9 2.12 Tila Tila Case Status Tila Status ValdaRecordStatusValdaRecordStatusJärjestelmä SÄHKE2 P K 31 S 32 32 Oletusarvot:  1 = Luonnos

2 = Ehdotus

3 = Esitys

4 = Käsitelty

5 = Hyväksytty 

6 = Allekirjoitettu 7 = Valmis

Käsittelijän käyttäjätunnus Käsittelijän käyttäjätunnus Handler User Name Käsittelijän käyttäjätunnusBehandlarens användaridValdaRecordHandlerUserNameValdaRecordHandlerUserNameJärjestelmä Järjestelmä P E 128 64 2

10 Käsittelijä Käsittelijä Handler Käsittelijä BehandlareValdaRecordHandlerValdaRec

ordHandl

er

Järjestelmä Järjestelmä P K 4 S 64 64 Oletus nykyinen käyttäjä, käyttäjä voi valita toisen käyttäjän 

valintalistalta

11 Käsittelijän ryhmä Käsittelijän ryhmä Handler Group Käsittelijän ryhmäBehandlarens gruppValdaRe

cordHan

dlerGro

up

ValdaRec

ordHandl

erGroup

Käyttäjä VIP P K 64 64

2.2.1 Avattu/laadittu Avattu Date Created Avattu/laadittuÖppnat/skapatValdaRecordDateCreatedValdaRecordDateCreatedJärjestelmä SÄHKE2 P L K 1 TS 32 Oletusarvona kuluva ajanhetki.

4.1.1 Hyväksytty Hyvaksytty Date Accepted Hyväksytty GodkäntValdaRecordDateAcceptedValdaRecordDateAcceptedJärjestelmä SÄHKE2 (P) L K TS 32 Avattaessa tyhjä. Järjestelmä asettaa arvon, kun asia päätetään. Päättämispäivä

ClosedDate

2.8 Valmistusmisaika Valmistusmisaika Valmistusmisaika Järjestelmä VIP P E TS 32 Ajan hetki jolloin asiakirja on ensimmäisen kerran merkityy valmis-tilaan järjestelmässä.

3.2.1 Suostumusajankohta Suostumusajankohta Acception Date SuostumusajankohtaTidpunkt för samtyckeValdaEN

otificatio

nAccepti

on-

Date

ValdaENo

tificationA

cception-

Date

Järjestelmä SÄHKE2 (P) K TS 32 Pakollinen, jos suostumus sähköiseen tiedoksiantoon

3.2.2 Suostumuskuvaus Suostumuskuvaus Acception DescriptionSuostumuskuvausBeskrivning av samtycketValdaEN

otificatio

nAccepti

on-

Descripti

on

ValdaENo

tificationA

cception-

Descriptio

n

Käyttäjä SÄHKE2 (P) K LS 256 Pakollinen, jos suostumus sähköiseen tiedoksiantoon

3.2.3 Tiedoksiantoperiodi Tiedoksiantoperiodi Notification Period TiedoksiantoperiodiDelgivningsperiodValdaENotificationPeriodValdaENotificationPeriodJärjestelmä SÄHKE2 (P) K LS 128 Pakollinen, jos suostumus sähköiseen tiedoksiantoon

VVVV-KK-PP HH.MM.SS - VVVV-KK-PP HH.MM.SS

3.2.5 Muun tiedoksiannon lähettämispvmMuun tiedoksiannon lähettämispvmNotification Delivery DateMuun tiedoksiannon lähettämispvmAnna

n 

delgi

vning 

skicka

des

ValdaENotificationDeliveryDateValdaENotificationDeliveryDateJärjestelmä SÄHKE2 (P) K TS 32

3.2.6 Muun tiedoksiannon saapumispvmMuun tiedoksiannon saapumispvmNotification Arrival DateMuun tiedoksiannon saapumispvmAnna

n 

delgi

vning 

inko

m

ValdaENotificationArrivalDateValdaENotificationArrivalDateJärjestelmä SÄHKE2 (P) K TS 32

2.11.1 Säilytysajan pituus Säilytysajan pituus Retention Period Säilytysajan pituusFörvaringstiden längdValdaRecordRetentionPeriodValdaRecordRetentionPeriodeAMS SÄHKE2 P K 3 S 10 64 Kokonaisia vuosia.

2.11.2 Säilytysajan peruste Säilytysajan peruste Retention Reason Säilytysajan perusteMotivering till förvaringstidenValdaRecordRetentionReasonValdaRecordRetentionReasoneAMS SÄHKE2 (P) K S 64 64

2.6.1 Julkisuusluokka Julkisuusluokka Publicity Class JulkisuusluokkaOffentlighetsklassValdaRe

cordRest

rictionP

ublicity-

Class

ValdaRec

ordRestric

tionPublic

ity-

Class

eAMS SÄHKE2 P K 11 N 32

2.6.7 Henkilötietoja Henkilötietoja Personal Data HenkilötietojaPersonuppgifterValdaRe

cordRest

rictionP

ersonal-

Data

ValdaRec

ordRestric

tionPerso

nal-

Data

eAMS SÄHKE2 P K 15 S 1 64 Kohteen sisältämien henkilötietojen luokitus.

Arvot: Ei sisällä henkilötietoja/Sisältää henkilötietoja/Sisältää

arkaluonteisia henkilötietoja

4.11 Versio Versio Version Versio VersionValdaRecordVersionValdaRecordVersionJärjestelmä SÄHKE2 P E



VALDA Metatiedot - Aihe

LÄHDE: eAMS - sähköinen 

arkistonmuodostussuun

nitelma

VCONF - 

virastokohtainen 

konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn 

asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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Column1 Metatieto Display Name (CE) Display Label EN (BPF)

Otsikko näytöllä FI 

(BPF)

(strings-custom.fi.txt)

Titel på skärmen SV

(strings-custom.sv.txt)

System Name 

(CE Property Name)

(Latin1-CE) RM Name (eAMS) Lähde Luokka
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s
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P
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llä

R
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äy

tö
llä

Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, 

System Name GUID

Perustiedot Basics

1 2.3 Aiheen tunnus Aiheen tunnus Subject Id Aiheen tunnus Ämneskod ValdaSubjectID ValdaSubjectID Järjestelmä VIP P E LS 200 200 Kohteen globaalisti identifioiva tunnus, esim. OID.

2 2.7 Nimeke Nimeke Title Nimeke Benämning ValdaSubjectTitle ValdaSubjectTitle Käyttäjä VIP V K LS 128 64 2 Asiasanat, IndexTermList

3 2.5 Kuvaus Kuvaus Description Kuvaus Beskrivning ValdaSubjectDescription ValdaSubjectDescription Käyttäjä VIP V K LS 5000 64 4 Aiheen vapaamuotoinen kuvaus

4 2.2.1 Avattu/laadittu Avattu Date Created Avattu/laadittu Öppnat/skapat ValdaSubjectDateCreated ValdaSubjectDateCreated Järjestelmä VIP P K 1 TS 10 Oletusarvona kuluva ajanhetki.



VALDA Metatiedot - Dokumentti

LÄHDE: eAMS - sähköinen 

arkistonmuodostussuu

nnitelma

VCONF - 

virastokohtainen 

konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn 

asiakasrekisteri
Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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Column1 Metatieto Display Name (CE)

Display Label EN 

(BPF)

Otsikko näytöllä FI 

(BPF)

(strings-

custom.fi.txt)

Titel på skärmen SV

(strings-

custom.sv.txt)

System Name 

(CE Property Name)

(Latin1-CE) RM Name (eAMS) Lähde Luokka
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s

To
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, 

System Name GUID

Perustiedot Basics

1 2.3 Dokumenttitunnus Dokumenttitunnus Document ID Dokumenttitunnus ValdaDocumentID ValdaDocumentID Järjestelmä VIP P E LS 200 64 4 Kohteen globaalisti identifioiva tunnus, esim. OID.

2 2.3.1 Muu tunnus Muu tunnus Other Identifier Muu tunnus ValdaDocumentIDOther ValdaDocumentIDOther Käyttäjä VIP V K LS 200 64 4

3 2.7 Nimeke Nimeke Title Nimeke Benämning ValdaDocumentTitle ValdaDocumentTitle Käyttäjä VIP P K LS 2000 64 4 Kuvailtavan kohteen varsinainen nimi.

4 2.1 Aihe Aihe Subject Aihe Ämne ValdaDocumentSubject ValdaDocumentSubject Käyttäjä VIP V K LS 128 64 4

5 2.5 Kuvaus Kuvaus Record Description Kuvaus Beskrivning ValdaDocumentDescriptionValdaDocumentDescriptionKäyttäjä VIP V K LS 5000 64 Dokumentin vapaamuotoinen kuvaus

6 4.11 Versio Versio Version Versio Version ValdaDocumentVersion ValdaDocumentVersion Järjestelmä VIP P E

7 2.2.1 Avattu/laadittu Avattu Date Created Avattu/laadittu Öppnat/skapat ValdaDocumentDateCreatedValdaDocumentDateCreatedJärjestelmä VIP P K 1 TS Oletusarvona kuluva ajanhetki.

8 2.2.6 Vastaanotettu Vastaanotettu Date Acquired Vastaantotettu Mottaget ValdaDocumentDateAcquiredValdaDocumentDateAcquiredKäyttäjä VIP V K TS

9 2.2.8 Määräaika Määräaika Date Term Määräaika ValdaDocumentDateTermValdaDocumentDateTermKäyttäjä VIP V K 2 TS Oletuksena tyhjä

10 2.11.1 Säilytysajan pituus Säilytysajan pituus Retention Period Säilytysajan pituus Förvaringstidens längd ValdaDocumentRetentionPeriodValdaDocumentRetentionPeriodKäyttäjä VIP P K 38 S 10 Kokonaisia vuosia.



VALDA Suhde-metatiedot
LÄHDE: eAMS - sähköinen arkistonmuodostussuunnitelma

VCONF - virastokohtainen konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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E2

Column1Metatieto Display Name (CE)

Display Label 

EN (BPF)
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(strings-custom.fi.txt)

Titel på 

skärmen 
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, System Name GUID

ASIA Basics

2.10.1 Korvaa/Korvattu Korvaa/Korvattu Replaces Korvaa/Korvattu Ersätter/ErsattValdaCaseRelationReplacesValdaCaseRelationReplacesKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

2.10.2 Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu References Viittaa/On viitattu Hänvisar/Har hänvisatsValdaCaseRelationReferencesValdaCaseRelationReferencesKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 600

ASIAKIRJA Ralation

2.10.1 Korvaa/Korvattu Korvaa/Korvattu Replaces Korvaa/Korvattu Ersätter/ErsattValdaRecordRelationReplacesValdaRecordRelationReplacesKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

2.10.2 Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu References Viittaa/On viitattu Hänvisar/Har hänvisatsValdaRecordRelationReferencesValdaRecordRelationReferencesKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 600

4.8.1 Pakollinen Pakollinen Requires Pakollinen ObligatoriskValdaRecordRelationRequiresValdaRecordRelationRequiresKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

4.8.1 Liittyy pakollisena Liittyy pakollisena Is Required By Liittyy pakollisena Anknyter som obligatoriskValdaRecordRelationIsRequiredByValdaRecordRelationIsRequiredByKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

4.8.2 Sisältää Sisältää Has Part Sisältää Innehåller ValdaRecordRelationHasPartValdaRecordRelationHasPartKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

4.8.2 Kuuluu Kuuluu Is Part Of Kuuluu Ingår i ValdaRecordRelationIsPartOfValdaRecordRelationIsPartOfKäyttäjä SÄHKE2 V K LS 256

4.8.3 Myöhempi formaatti Myöhempi formaatti Has Format Myöhempi formaatti Senare formatValdaRecordRelationHasFormatValdaRecordRelationHasFormatJärjestelmä SÄHKE2 V E S 32

4.8.3 Aikaisempi formaatti Aikaisempi formaatti Is Format Of Aikaisempi formaatti Tidigare formatValdaRecordRelationIsFormatOfValdaRecordRelationIsFormatOfJärjestelmä SÄHKE2 V E S 32

4.8.4 Vanhempi versio Vanhempi versio Has Version Vanhempi versio Tidigare versionValdaRecordRelationHasVersionValdaRecordRelationHasVersionJärjestelmä SÄHKE2 V E S 32
4.8.4 Uudempi versio Uudempi versio Is Version Of Uudempi versio Nyare versionValdaRecordRelationIsVersionOfValdaRecordRelationIsVersionOfJärjestelmä SÄHKE2 V E S 32
4.8.5 Julkinen ("mustattu") versio Julkinen ("mustattu") versio Has Redaction Julkinen ("mustattu") versio Offentlig 

("svartmå

lad")

version

ValdaRecord

RelationHas-

Redaction

ValdaRecord

RelationHas-

Redaction

Käyttäjä SÄHKE2 V K S 32

4.8.5 Salassa pidettävä versio Salassa pidettävä versio Is Redaction Of Salassa pidettävä versio Version 

som 

innehåller

sekretess

belagda 

uppgifter

ValdaRecord

RelationIs-

RedactionOf

ValdaRecord

RelationIs-

RedactionOf

Käyttäjä SÄHKE2 V K S 32

DOKUMENTTI

2.10.2. Viittaa/On viitattu Viittaa/On viitattu References Viittaa/On viitattu Hänvisar/Har hänvisatsValdaSubjectRelationReferencesValdaSubjectRelationReferencesKäyttäjä VIP K



VALDA Metatiedot - Toimija
LÄHDE: eAMS - sähköinen arkistonmuodostussuunnitelma

VCONF - virastokohtainen konfiguraatiotieto

Mini-CRM = VALDAn asiakasrekisteri

Pakollisuus: P=pakollinen, V=valinnainen, V(P)=ehdollisesti pakollinen

Tyyppi: S=merkkijono, LS=merkkijono (>=100), TS=aikaleima, N=numeerinen

Toistettavuus: P=pilkkueroteltu, L=loki, T=tekstilaatikko, M=monivalintalista, D=dokumentti
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Column1Metatieto Display name (CE) Display label EN (BPF)

Otsikko näytöllä FI  (BPF)

(strings-custom.fi.txt)
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Kommentti

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, System Name GUID

Vireillepanijan tiedot Customer Information

1 Sukunimi Sukunimi Surname Sukunimi Efternamn Mini-CRM (P) K LS 100 64 2 Vireillepanijan nimi, muokattavissa asian ja toimenpiteen 

käsittelyssä. Sukunimi tai yhteisö pakollinen mutta eivät voi olla samaan 

aikaan. 

2 Etunimet Etunimet Name Etunimi Förnamn Mini-CRM V K LS 100 64 2

3 Yhteisö Yhteisö Community Yhteisö Sammanslutning (P) K LS 100 64 2 Sukunimi tai yhteisö pakollinen mutta eivät voi olla samaan aikaan. 

4 Yhteisön tarkenne Yhteisön tarkenne Community specifier Yhteisön tarkenne K LS 100 64 2

5 Y-tunnus Y-tunnus Business ID Y-tunnus BusinessID Mini-CRM V K 12 S 9 9 Tarkistetaan syöte

6 Kieli Kieli Language Kieli Språk Language Mini-CRM V K 21 S 2 32 Tallennetaan 2-merkkisenä koodina (esim. fi, sv, en; 

SFS-ISO 639 -1 -standardi)

7 Katuosoite Katuosoite Street Address Katuosoite Gatuadress StreetAddress Mini-CRM V K S 64 64

8 Laskutusosoite Laskutusosoite Billing address Laskutusosoite V K 64

9 Postiosoite Postiosoite Mailing address Postiosoite V K 64

10 Postilokero Postilokero PO Box Postilokero POBox Mini-CRM V K S 16 16

11 Postinumero Postinumero Postal Code Postinumero Postnummer PostalCode Mini-CRM V K 30 N 5 5 Haetaan postitoimipaikan perusteella

12 Postitoimipaikka Postitoimipaikka Post Office Postitoimipaikka PostOffice Mini-CRM V K 30 S 32 32 Haetaan postinumeron perusteella

13 Ulkomainen postitoimipaikka Ulkomainen postitoimipaikka Foreign Postal Code Ulkomainen postitoimipaikka ForeignPostalCode Mini-CRM V K S 32 32

14 Maa Maa Country Maa Land Mini-CRM V K 64

15 Puhelinnumero/vaihde Puhelinnumero/vaihde Phone Puhelinnumero Telefonnummer Phone Mini-CRM V K S 20 20 Muototarkistus

16 FAX FAX Fax FAX Fax Fax Mini-CRM V K S 20 20 Muototarkistus

17 Sähköpostiosoite Sähköpostiosoite Email Address Sähköpostiosoite EmailAddress Mini-CRM V K 14 LS 100 64 2 Muototarkistus

18 1. yhteyshenkilön nimi 1. yhteyshenkilön nimi Contact 1 Name 1.yhteyshlö nimi Contact1Name Mini-CRM V K LS 100 64 2

19 1. yhteyshenkilön puhelinnumero 1. yhteyshenkilön puhelinumero Contact 1 Phone 1.yhteyshlö puh Contact1Phone Mini-CRM V K S 20 20 Muototarkistus

20 1. yhteyshenkilön sähköpostios. 1. yhteyshenkilön sähköpostios. Contact 1 Email 1.yhteyshlö sp Contact1Email Mini-CRM V K 14 LS 100 64 2 Muototarkistus

21 2. yhteyshenkilön nimi 2. yhteyshenkilön nimi Contact 2 Name 2.yhteyshlö nimi Contact2Name Mini-CRM V K LS 100 64 2

22 2. yhteyshenkilön puhelinnumero 2. yhteyshenkilön puhelinumero Contact 2 Phone 2.yhteyshlö puh Contact2Phone Mini-CRM V K S 20 20 Muototarkistus

23 2. yhteyshenkilön sähköpostios. 2. yhteyshenkilön sähköpostios. Contact 2 Email 2.yhteyshlö sp Contact2Email Mini-CRM V K 14 LS 100 64 2 Muototarkistus

24 Asiakastunnus Asiakastunnus Customer ID Asiakastunnus CustomerID Mini-CRM V E S 7 7 Hakuavain vireillepanijan valinnassa  (ei 1.0.0), järjestelmä generoi 

(1= oma virasto)

25 Entinen sukunimi Entinen sukunimi Former surname Mini-CRM V K LS 100 64 2

26 Yhteisön entinen nimi Yhteisön entinen nimi Community former name Mini-CRM V K LS 100 64 2

27 Lisätieto Lisätieto Additional Info Lisätieto Tilläggsuppgift AdditionalInfo Mini-CRM V K Ls 512 64 4 Vapaamuotoinen teksti



VALDA Metatiedot - Valintalistat

Nro Kuvaus

System name

Choice List (CE) Lähde Luokka Arvot FI Arvot SV Arvot EN

VALDA v1.0

Otsikko näytöllä FI, System Name GUID
1 Asiaryhmän valinta (lookup) plugins/custom/lookups/CaseGro

upLookup.jsp

eAMS Järjestelmä eAMS:sta saatava asiaryhmähierarkia

3 Säilytysaika Valda 

Retention Period

eAMS SÄHKE2/VIP 1 = 2 v

2 = 6 v

3 = 10 v

4 = 50 v

5 = 150 v

99 = Säilytetään pysyvästi

1 = 2 år

2 = 6 år

3 = 10 år

4 = 50 år

5 = 150 år

99 = förvaras varaktigt (fv)

1 = 2 y

2 = 6 y

3 = 10 y

4 = 50 y

5 = 150 y

99 = Store permanently

4 Henkilön valinta käyttäjälistasta

-

Järjestelmä Järjestelmä Kaikki käyttäjät, jotka ovat käyttäneet Valdaa (valinta BPF:n 

puolella)

5 Vastuuhenkilön ryhmä Valda Responsible Person Group VCONF Organisaatio (AVI-esimerkki)

1 = Yli johtaja

2 = AVI-kehittämisyksikkö

3 = Työnantaja- ja henkilöstöpoliti ikkayksikkö

4 = Maistraattien ohjaus- ja kehittämisyksikkö

5 = Hallintopalvelut-vastuuyksikkö

6 = Työsuojelun vastuualue

7 = Peruspalvelut, oikeusturva ja luvat -vastuualue

8 = Ympäristolupavastuualue

9 = Pelastustoimi ja varautuminen -vastuualue

10 = Poliisitoimen vastuualue

11 = Tietohallinto

1 = Director General

2 = Development unit

3 = Employer and personnel policy units

4 = District registry guidance and Development units

5 = Administrative Services  responsability

6 = Labour protection responsability

7 = Basic services, legal protetion and permission services 

responsability   

8 = Environmental l icenses responsability

9 = Fire and rescue services and preparedness responsability

10 =  Policy area of responsability

11 = Information Management
6 Käsittelijän valinta Kirjaajat / Laatijat -l istaltaValda Handler Selection Järjestelmä Järjestelmä Kaikki kirjaajat ja laatijat jotka ovat käyttäneet Valdaa (valinta 

BPF:n puolella)

9 Säilytysajan laskentaperuste Valda Retention Period Calc 

Reason

eAMS VIP 1 = Asian lopullinen ratkaisu

2 = Asiakirjan päivämäärä

3 = Asiakirjan voimassaoloaika

4 = Rakennuksen purkaminen

5 = Henkilön kuolema

6 = Toimenpiteen päättyminen

7 = Palvelussuhteen päättyminen

8 = Viimeinen päivitys

1 = Ärendets slutliga avgörande

2 = Handlingens datum 

3 = Handlingens giltighetstid

4 = Rivning av byggnaden

5 = Personens död

6 = Avslutad åtgärd

7 = Anställningsförhållandets upphörande 

8 = Sista uppdateringen

1 = Case final 

2 = Record date

3 = Record validity

4 = Building demolition

5 = Person's death

6 = Action expiration

7 = Termination of employment

8 = Last update

11 Julkisuusluokka Valda Publicity Class eAMS SÄHKE2/VIP 1 = Julkinen

2 = Ei julkinen

3 = Osittain salainen

4 = Salainen

1 = Offentlig

2 = Ej offentlig

3 = Delvis sekretessbelagd

4 = Sekretessbelagd

1 = Public

2 = Not public

3 =  Partly confidencial

4 = Confidencial

12 Salassapitoajan laskentaperusteValda Security Period Calc Reason eAMS VIP 1 = Asian ratkaisu

2 = Asiakirjan päivämäärä

3 = Asiakirjan valmistuminen

4 = Asiakirjan saapuminen

5 = Henkilön kuolema

1 = Ärendets avgörande

2 = Handlingens datum

3 = Slutgiltiga handlingens färdigställande

4 = Handlingens ankomst

5 = Pesonens död

0 = no security classification 

1 = I 

2 = II 

3 = III 

4 = IV 

13 Suojaustaso Valda Protection Level eAMS SÄHKE2 1 = ST I

2 = ST II

3 = ST III

4 = ST IV

1 = SN I

2 = SN II

3 = SN III

4 = SN IV

1 =  I

2 =  II

3 =  III

4 =  IV

14 Turvallisuusluokka Valda Security Class eAMS SÄHKE2 0 = Ei turvaluokiteltu

1 = I Erittäin salainen

2 = II Salainen

3 = III Luottamuksellinen

4 = IV Käyttö rajoitettu

0 = Ej säkerhetsklassificerad

1 = I Ytterst hemlig

2 = II Hemlig

3 = III Konfidentiell

4 = IV Begränsad til lgång

0 = 

1 = I 

2 = II 

3 = III 

4 = IV 

15 Henkilötietoluonne Valda Personal Data eAMS SÄHKE2 0 = Ei sisällä henkilötietoja

1 = Sisältää henkilötietoja

2 = Sisältää arkaluonteisia henkilötietoja

0 = Innehåller inga personuppgigter

1 = Innehåller personuppgifter

2 = Innehåller känsliga personuppgifter

0 = Does not include personal information

1 =  Includes personal information

2 = Contains sensitive personal information

17 Julkisuusluokan muutos Valda Publicty Class Change eAMS SÄHKE2/VIP 1 = Asian ratkaisu

2 = Asiakirjan allekirjoitus

3 = Asian hyväksyminen

1 = Ärendets avgörande

2 = Handlingens undertecknande

3 = Ärendets godkännande

1 =  Case conclusion

2 = Case signature

3 = Case acceptation 

18 Toimenpiteen tarkenne plugins/custom/lookups/ActionLo

okup.jsp

eAMS Järjestelmä Tiettyyn asiaryhmään kuuluvat toimenpiteet

19 Salassapitoaika Valda 

Security Period

eAMS VIP 1 = 25 v

2 = 100 v

3 = 50 v kuolemasta

1 = 25 år

2 = 100 år

3 = 50 år från död

1 = 25 y

2 = 100 y

3 = 50 y from death

20 Asiakirjan valinta LOOKUP eAMS Järjestelmä Asiakirjan valinta LOOKUP

21 Kieli Valda Language VCONF VIP fi = suomi

sv = ruotsi

en = englanti

fr = ranska

de = saksa

se = saame

es = espanja

ru = venäjä

et = eesti

mu = Muu kieli

fi  = finska

sv = svenska

en = engelska

fr = franska

de = tyska

se = samiska

es = spanska

ru = ryska

et = estniska

mu = Annat språk

fi = Finnish

sv = Swedish

en = English

fr = French

de = German

se = Saami

es = Spanish

ru = Russian

et = Estonian

mu = Other language
23 Asiakirjan tila Valda Document Status eAMS VIP 1 = Luonnos

2 = Ehdotus

3 = Esitys

4 = Käsitelty

5 = Hyväksytty 

6 = Allekirjoitettu 7 = Valmis

1 = Utkast

2 = Förslag

3 = Framställning

4 = Behandlad

5 = Godkänd

7 = Slutgiltig

1 = Draft

2 = Proposal

3 = Proposition 

4 = Processed

5 = Approved

6 =  Signed    7= Ready                                                                                                                     

24 Asiakirjan tyyppi Valda Document Type Selection eAMS Organisaatio 1 = Aloite

2 = Asetus

3 = Ehdotus

4 = Esite

5 = Esitys

6 = Esityslista

7 = EU-tosite

8 = Hakemus

9 = Ilmoitus

10 = Johtosääntö

11 = Kantelu

12 = Kartta

13 = Kertomus

14 = Kirje

15 = Kutsu

16 = Kuulutus

17 = Kuva

18 = Lausuma

19 = Lausumapyyntö

20 = Lasku

1 = Initiativ

2 = förordning

3 = Förslag

4 = broschyr

5 = Framställning

6 = föredragningslista

7 = EU-verifikation

8 = Ansökan

9 = Til lkännagivande

10 = instruktion

11 = Klagan

12 = Karta

13 = Beskrivning

14 = Dokument/Brev

15 = Kallelse

16 = Kungörelse

17 = Bild

18 = uttalande

19 = begäran om uttalande

20 = Räkning

1 = Initiative

2 = Ordinance

3 = Proposal 

4 = Publication

5 = Proposition 

6 = Agenda

7 = EU-Voucher

8 = Application

9 = Notification 

10 = Service regulations

11 = Complaint

12 = Map

13 = Relation

14 = Letter

15 = Invitation

16 = Public notice

17 = Picture/Figure

18 = Dictum

19 = Request of dictum 

20 = Bil l
22 = Laki

23 = Lausuntopyyntö

24 = Liite

25 = Lista

26 = Luettelo

27 = Lähete

28 = Mietintö

29 = Muistio

30 = Muu asiakirja

31 = Määräys

32 = Nimikirja

33 = Nimittämiskirja

34 = Ohje

35 = Ohjelma

36 = Ohjesääntö

37 = Oikaisuvaatimus

38 = Ote

39 = Piirustus

40 = Pyyntö

41 = Päätös

22 = Lag

23 = Begäran om utlåtande

24 = Bilaga

25 = LIsta

26 = Förteckning

27 = Remiss

28 = betänkande

29 = Promemoria

30 = Annan handling

31 = Föreskrift

32 = matrikel

33 = utnämningsbrev

34 = Anvisning

35 = Program

36 = reglemente

37 = Rättelseyrkande

38 = Utdrag

39 = Ritning

40 = begäran

41 = Beslut

22 = Law

23 = Request of statement

24 = Annex

25 = List

26 = Catalogue/index (??)

27 = Referral

28 = Consideration 

29 = Memo

30 = Other document

31 = Decree

32 = Register

33 = 

34 = Instruction

35 = Programme

36 = Directive/ordiance

37 = Claim for retification

38 = 

39 = Drawing/Sketch

40 = Solicitation/Requestment

41 = Decison
43 = Raportti

44 = Seloste

45 = Selvitys

46 = Selvityspyyntö

47 = Sopimus

48 = Suunnitelma

49 = Sääntö

50 = Tarjous

51 = Tarjouspyyntö

52 = Tiedote

53 = Tilaus

54 = Todistus

55 = Tosite

56 = Täydennys

57 = Täydennyspyyntö

58 = Valitus

59 = Valtakirja

60 = Vastaus

61 = Vastine

62 = Vastinepyyntö

43 = Rapport

44 = redogörelse

45 = Utredning

46 = begäran om utredning

47 = Avtal

48 = Plan

49 = Regel

50 = Anbud

51 = anbudsbegäran

52 = ti l lkännagivande

53 = beställning

54 = Intyg

55 = Verifikat

56 = komplettering

57 = begäran om komplettering

58 = Besvär

59 = fullmakt

60 = svaromål

61 = bemötande

62 = begäran om bemötande

43 = Report

44 = Description

45 = Investigation

46 = Request for investigation

47 = Agreement

48 = Scheme/Plan

49 = Rule/Regulation

50 = Offer/Proposition

51 = Request for offer

52 = Announcement

53 = Order

54 = Certificate

55 = Verification

56 = Complement

57 = Request for complement

58 = Reclamation

59 = Letters patent

60 = Response

61 = Counterpart

62 = Request for counterpart

28 Asiakkaan valinta plugins/custom/lookups/Custome

rLookup.jsp

Mini-CRM Järjestelmä Mini-CRM:ssä olevat asiakkaat

30 Postinumero ja -toimipaikka Valda Post Office VCONF VIP Luetaan postinumerokoodistosta

31 Asian tila Valda Case Status Järjestelmä Järjestelmä 1 = Vireil le tullut

2 = Käsittelyssä

3 = Odottaa

4 = Päätetty

5 = Arkistoitu

6 = Mitätöity

33 Valintalista 1 ChoiceList1 Organisaatio

34 Valintalista 2 ChoiceList2 Organisaatio

35 Valintalista 3 ChoiceList3 Organisaatio

36 Valintalista 4 ChoiceList4 Organisaatio

37 Valintalista 5 ChoiceList5 Organisaatio

38 Dokumentin säilytysajan pituusValdaDocumentRetentionPeriod Käyttäjä VIP 1 = 1 v

2 = 2 v

3 = 6 v

4 = 10 v

1 = 1 år

2 = 2 år

3 = 6 år

4 = 10 år

1 = 1 y

2 = 2 y

3 = 6 y

4 = 10 y

39 Suojeluluokka ValdaRecordProtectionClass SÄHKE2 1 = 1

2 = 2

3 = 3

1 = 1

2 = 2

3 = 3

1 = 1

2 = 2

3 = 3

40 Käyttöoikeus ValdaRecordAccessRight SÄHKE2/VIP 1 = Lukuoikeus asiakirjall iseen tietoon

2 = Lukuoikeus asiakirjall isen tiedon käsittelyprosessiin

3 = Muokkausoikeus asiakirjall iseen tietoon

4 = Muokkausoikeus asiakirjall isen tiedon käsittelyprosessiin

1 = Läsrättighet ti l l  information av handlingskaraktär

2 = Läsrättighet ti l l  hanteringsprocessen för information av 

handlingskaraktär

3 = Redigeringsrättighet ti l l  information av handlingskaraktär

4 = Redigeringsrättighet ti l l  hanteringsprocessen för information av 

handlingskaraktär

1 = 

2 = 

3 = 

4 = 

41 Rooli ValdaRole SÄHKE2/VIP 1 = Esittelijä

2 = Jakelija

3 = Julkaisija

4 = Kirjaaja

5 = Laatija

6 = Lähettäjä

7 = Muu tekijä

8 = Ratkaisija

9 = Toimeksiantaja

10 = Valmistelija

11 = Vastaanottaja

12 = Vastuuhenkilö

13 = Vastuutaho

1 = Föredragare

2 = Distributör

3 = Utgivare

4 = Registrator

5 = Författare

6 = Avsändare

7 = Annan aktör

8 = Beslutsfattare

9 = Uppdragsgivare

10 = Beredare

11 = Mottagare

12 = Ansvarsperson

13 = Ansvarig

1 = Presenter

2 = Distribuitor

3 = Publisher

4 = Recorder (?)

5 = Writer/Author 

6 = Sender

7 =  Other maker/actor

8 = Solver

9 = Applicant

10 = Preparator

11 = Receiver

12 = Person responsible

13 = xxxxxx
42 Toimenpidetyyppi ValdaActionType eAMS SÄHKE2/

Organisaatio

1 = Vireil lepano/-tulo

2 = Käsittely/valmistelu

3 = Päätöksenteko

4 = Tiedoksianto/toimeenpano

5 = Oikaisuvaatimus/valitusmenettely

6 = Seuranta/valvonta

7 = Tulotilanne

8 = Hoidon suunnittelu

9 = Hoidon toteutus

10 = Hoidon arviointi

1 = Anhängiggörande

2 = Behandling/beredning

3 = Beslutsfattande

4 = Delgivning/verkställande

5 = Krav på rättelse/besvärsförfarande

6 = Uppföljning/övervakning

7 = Situation vid ankomst

8 = Planering av vården

9 = Genomförande av vården

10 = Bedömning av vården

1 = 

2 = 

3 = 

4 = 

5 = 

6 = 

7 = 

8 = 

9 = 

10 = 
43 Salassapitoperuste ValdaSecurityReason SÄHKE2/

Organisaatio

1 = JulkL 24.1 § 1 kohta

2 = JulkL 24.1 § 2 kohta

3 = JulkL 24.1 § 3 kohta

4 = JulkL 24.1 § 4 kohta

5 = JulkL 24.1 § 5 kohta

6 = JulkL 24.1 § 6 kohta

7 = JulkL 24.1 § 7 kohta

8 = JulkL 24.1 § 8 kohta

9 = JulkL 24.1 § 9 kohta

10 = JulkL 24.1 § 10 kohta

11 = JulkL 24.1 § 11 kohta

12 = JulkL 24.1 § 12 kohta

13 = JulkL 24.1 § 13 kohta

14 = JulkL 24.1 § 14 kohta

15 = JulkL 24.1 § 15 kohta

16 = JulkL 24.1 § 16 kohta

17 = JulkL 24.1 § 17 kohta

18 = JulkL 24.1 § 18 kohta

19 = JulkL 24.1 § 19 kohta

1 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 1

2 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 2

3 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 3

4 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 4

5 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 5

6 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 6

7 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 7

8 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 8

9 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 9

10 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 10

11 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 11

12 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 12

13 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 13

14 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 14

15 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 15

16 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 16

17 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 17

18 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 18

19 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 19

1 = 

2 = 

3 = 

4 = 

5 = 

6 = 

7 = 

8 = 

9 = 

10 = 

11 = 

12 = 

13 = 

14 = 

15 = 

16 = 

17 = 

18 = 

19 = 
21 = JulkL 24.1 § 21 kohta

22 = JulkL 24.1 § 22 kohta

23 = JulkL 24.1 § 23 kohta

24 = JulkL 24.1 § 24 kohta

25 = JulkL 24.1 § 25 kohta

26 = JulkL 24.1 § 26 kohta

27 = JulkL 24.1 § 27 kohta

28 = JulkL 24.1 § 28 kohta

29 = JulkL 24.1 § 29 kohta

30 = JulkL 24.1 § 30 kohta

31 = JulkL 24.1 § 31 kohta

32 = JulkL 24.1 § 32 kohta

33 = HenkilötietoL 13 §

21 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 21

22 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 22

23 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 23

24 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 24

25 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 25

26 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 26

27 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 27

28 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 28

29 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 29

30 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 30

31 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 31

32 = OffentlighetsL 24.1 § punkt 32

33 = PersonuppgiftsL 13 §

21 = 

22 = 

23 = 

24 = 

25 = 

26 = 

27 = 

28 = 

29 = 

30 = 

31 = 

32 = 

33 = 43 Palveluluokitus JHS145



VALDA Metatiedot - Tarkistussäännöt

Nro Nimi Kuvaus

1 Avauspäivämäärä <= Kuluva (oletuksena kuluva)

2 Määräaika >= Avauspäivämäärä tai tyhjä

11 Henkilötunnus Tarkistenumeron laskenta ja tarkistus

12 Yritystunnus Tarkistenumeron laskenta ja tarkistus

14 Sähköpostiosoite Muototarkistus nnnn@mmmm ja pisteet sallittuja



VALDA 1.2 

Ristiintarkistukset.

Avattu/laadittu Ei voi olla ennen vastaanotettu 

aikaa??

Julkistettu

Lähetetty

Muokattu

Saatavilla

Ei voi olla ennen avattu/laadittu 

tai vastaanotettu aikaa.

Julkiseksi tuloaika

Ei voi olla ennen avattu/laadittu 

tai vastaanotettu aikaa.

Vastaanotettu

Oltava ennen tai samaan 

aikaanavattu/laadittu aikaa??

Päättymispvm

Vireilletuloaika

Määräaika

Ei voi olla ennen avattu/laadittu 

tai vastaanotettu aikaa.

Säilytysajan laskentaperuste

Pakollinen jos säilytysaika on 

jotain muuta kuin SP?

Säilytysajan päättymisajankohta

Pakollinen jos säilytysaika on 

jotain muuta kuin SP.

Salassapitoaika

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Jos asia ei ole salassapidettävä 

oltava tyhjä

Salassapitoajan laskentaperuste

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Jos asia ei ole salassapidettävä 

oltava tyhjä

Salassapidon päättymisajankohta

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Jos asia ei ole salassapidettävä 

oltava tyhjä

Salassapitoperuste

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Jos asia ei ole salassapidettävä 

oltava tyhjä

Suojaustaso ???, Kimmo Rousku

Turvallisuusluokka

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Henkilötietoja

Asianosainen

Henkilötunnus Oltava tyhjä jos sähköinen 

asiointitunnuskenttä on 

käytössä

Sähköinen asiointitunnus Oltava tyhjä jos 

henkilötunnuskenttä on 

käytössä

Omistaja

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Käyttäjä(henkilö)

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Rooli

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Kuvaus

Pakollinen jos julkisuusluokka 

on (osittain) salassa pidettävä

Toimijarekisteri:

Yhteisö Ei voi esiintyä samaan aikaan 

sukunimen kanssa

Sukunimi Ei voi esiintyä samaan aikaan 

yhteisön kanssa

Y-tunnus

Oltava tyhjä tai validi y-tunnus, 

jos yhteisö on määritelty

Etunimi Pakollinen, jos sukunimi on 

määritelty
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Kommentti GUID
Poistettavat

Asia Diaari Diaari ValdaCaseDiary Diaari ValdaCaseDiary Käyttäjä V K 27 S 1 1 D' tai ' ', oletuksena 'D'

Asia Tehtävän kuvaus Tehtävän kuvaus Function Description Tehtävän kuvaus ValdaCaseFunctionDescription RMEntityDescription eAMS V S 1200 1200 Asiaryhmän kuvaus (esim. Ohjaus ja valvonta, Opetustoimen informaatio-ohjaus ja koulutus)

Asia Ratkaisun laatu Ratkaisun laatu Additional Info 1 Ratkaisun laatu AdditionalInfo1 VCONF V K 8 S 4 512 Usein toistuvat lisätiedot

Asia Julkisuusluokan muutos Julkisuusluokan muutos Publicity Class Change Luokan muutos PublicityClassChange PublicityClassChange eAMS V K S 64 64

Asia Salassapitoperusteen tarkenne Salassapitoperusteen tarkenne Security Reason Specification Perusteen tarkenne SecurityReasonSpecification Käyttäjä V K S 512 512 Ei tulosteisiin

Organisaatiokohtaiset tiedot Agency specific data

Asia Viraston asiasanat Viraston asiasanat Agency Index Term List Asiasanat AgencyIndexTermList Käyttäjä V K LS 256 256 Virastokohtaisesti valittavat avainsanat

Asia Kuntakoodi Kuntakoodi Municipality Code Kunta MunicipalityCode ValdaCaseMunicipalityCode VCONF V K 10 S 3 3 Valinta valitsemalla kuntakoodi - pikavalinta ensimmäisellä numerolla

Asia Kunnan nimi Kunnan nimi Municipality Name Kunnan nimi MunicipalityName ValdaCaseMunicipalityName VCONF V K 10 S 64 64 Valinta valitsemalla kunnanimi - pikavalinta ensimmäisellä kirjaimella

Asia Viraston lisätiedot 1 Viraston lisätiedot 1 Agency Additional Info 1 Lisätiedot 1 AgencyAdditionalInfo1 Käyttäjä V K S 64 64

Asia Viraston lisätiedot 2 Viraston lisätiedot 2 Agency Additional Info 2 Lisätiedot 2 AgencyAdditionalInfo2 Käyttäjä V K LS 1024 1024

Toimenpide Toimenpiteen ryhmätunnus Toimenpiteen ryhmätunnus Action Group ID Tehtävä Tehtävä ValdaActionGroupID RecordCategoryIdentifier eAMS V S 256 256 Toimenpiteen ryhmittelystä saatu tunnus (esim. 04 00 01 01-00)

Toimenpide Asiaryhmän tunnus Asiaryhmän tunnus Case Group ID Asiaryhmän tunnus CaseGroupID RecordCategoryIdentifier eAMS P K S 256 256 Asiaryhmän tunnus - järjestelmän sisäisessä käytössä; ei toimenpiteen käyttöliittymässä

Toimenpide Toimenpiteen tarkenne Toimenpiteen tarkenne Toimenpiteen tarkenne VCONF P K 32 S

Toimenpide Kieli Kieli Language Kieli Language Käyttäjä V K 21 S 2 2 Kieli tallennetaan 2-merkkisenä koodina (esim. fi, sv, en; SFS-ISO 639 -1 -standardi)

Toimenpide Päättämispäivämäärä Päättämispäivämäärä Closed Date Päättämispäivämäärä ClosedDate Järjestelmä V K TS 10 Avattaessa tyhjä, järjestelmä päivittää kun toimenpide päätetään (tila: valmis)

Toimenpide 2.12 Tila Tila Action Status Tila Status ValdaActionStatus ValdaActionStatus Järjestelmä P LS 32 32 Avattu, käsittelyssä, valmis

Asiakirja Asiakirjan ryhmätunnus Asiakirjan ryhmätunnus Document Group ID Asiakirjan ryhmätunnus DocumentGroupID RecordFolderIdentifier Käyttäjä V K 27 S 1 1 D' tai ' ', oletuksena 'D'

Asiakirja Tietosisältö Tietosisältö Data Content Tietosisältö DataContent eAMS V S 1200 1200 Asiaryhmän kuvaus (esim. Ohjaus ja valvonta, Opetustoimen informaatio-ohjaus ja koulutus)

Asiakirja Suunta Suunta Direction Suunta Direction VCONF V K 2 S 4 64 Viraston ylläpitämä valintalista

Asiakas Vireillepanija Vireillepanija Search Name Vireillepanijan vnta SearchName Mini-CRM P K 28 S 128 128 Hakuavain; käytetään asiakkaan valinnassa


