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Muutoshistoria

Versio Pvm Kuvaus Laatija Tarkastaja Hyväksyjä

0.1 22.10.2010 Vertailu ja päivtys VSUU12 

Metatieto Excelin mukaisesti. 
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Tehtävän valinta 

2.3 Asiatunnus (oid)

2.13 Tehtävä

Tehtäväluokitus

2.13 Tehtävänimeke

2.3.1 Muu tunnus

Palveluluokka

Prosessitunnus

Kohdealue

2.7 Nimeke

2.4 Kieli

2.12 Tila

Sisäiset toimijat

Käsittelijän käyttäjätunnus

Käsittelijä

Käsittelijänryhmä

Vastuuhenkilön 

käyttäjätunnus

Vastuuhenkilö

Vastuuhenkilön ryhmä

2.2 Aikamääre

2.2.1 Avattu/laadittu

2.2.2 Julkistettu

2.2.3 Lähetetty

2.2.4 Muokattu

2.2.5 Saatavilla

2.2.6 Vastaanotettu

3.1.1 Päätymispvm

2.2.7 Vireilletuloaika

2.2.8 Määräaika

           Aikamääre/Sijainti

Asian metatiedot



Julkiseksituloaika

Rekisteröity

3.2 Sähköinen tiedoksianto

3.2.1 Suostumusajankohta

3.2.2 Suostumuskuvaus

3.2.3 Tiedoksiantoperiodi

3.2.4 Tiedoksiannon hakeminen

3.2.5

Muun tiedoksiannon 

lähettämispvm

3.2.6

Muun tiedoksiannon 

saapumispvm

2.11 Säilytysaika

2.11.1 Säilytysajan pituus

2.11.2 Säilytysajan peruste

Säilytysajan laskentaperuste

2.11.3

Säilytysajan 

päättymisajankohta

2.9 Sijaintipaikka

Käyttöoikeus

2.6.1 Julkisuusluokka

2.6.2 Salassapitoaika

Salassapitoajan laskentaperuste

2.6.3

Salassapidon 

päättymisajankohta

2.6.4 Salassapitoperuste

2.6.5 Suojaustaso

2.6.6 Turvallisuusluokka 

2.6.7 Henkilötietoja

2.6.8 Henkilö

2.6.8.1 Nimi

2.6.8.2 Henkilötunnus

2.6.8.3 Sähköinen asiointitunnus

        2.6  Käyttörajoitus



2.6.9 Omistaja

2.5 Kuvaus

2.5.1 Tiivistelmä

2.1 Aihe (Asiasanat)

Lisätieto

Tietojärjestelmä

   2.8

   

Organisaatiokohtaiset

Lisätieto

Lisätieto 2

Lisätieto 3

Lisätieto 4

Lisätieto 5

Päivämäärä 1

Päivämäärä 2

Päivämäärä 3

Päivämäärä 4

Päivämäärä 5

Numeerinen 1

Numeerinen 2

Numeerinen 3

Numeerinen 4

Numeerinen 5

       Sisältö



Asiakirjatyyppin valinta 

2.3 Asiakirjatunnus (oid)

2.13 Tehtävä

Tehtäväluokitus

Tehtävänimeke

2.3.1 Muu tunnus

2.7 Nimeke

4.10 Vaihtoehtoinen nimeke

4.12 Tyyppi

2.8 Tarkenne

2.4 Kieli

2.12 Tila

Sisäiset toimijat

Käsittelijän käyttäjätunnus

Käsittelijä

Käsittelijänryhmä

Vastuuhenkilön käyttäjätunnus

Vastuuhenkilö

Vastuuhenkilön ryhmä

2.2 Aikamääre

2.2.1 Avattu/laadittu

2.2.2 Julkistettu

2.2.3 Lähetetty

2.2.4 Muokattu

2.2.5 Saatavilla

2.2.6 Vastaanotettu

2.2.7 Vireilletuloaika

2.2.8 Määräaika

4.1.1 Hyväksytty

VIP
Asiakirjan metatiedot

           Aikamääre/Sijainti



4.1.2 Koottu

4.1.3 Voimassaoloaika

2.8 Julkiseksituloaika

2.8 Rekisteröity

2.8 Valmistumisaika

Sähköinen tiedoksianto

3.2.1 Suostumusajankohta

3.2.2 Suostumuskuvaus

3.2.3 Tiedoksiantoperiodi

3.2.4 Tiedoksiannon hakeminen

3.2.5 Muun tiedoksiannon lähettämispvm

3.2.6 Muun tiedoksiannon saapumispvm

2.11 Säilytysaika

2.11.1 Säilytysajan pituus

2.11.2 Säilytysajan peruste

2.11.3 Säilytysajan päättymisajankohta

2.8 Säilytysajan laskentaperuste

2.9 Sijaintipaikka

Käyttöoikeus

2.6.1 Julkisuusluokka

2.8 Julkisuusluokan muutos
2.6.2 Salassapitoaika

Salassapitoajan laskentaperuste

2.6.3 Salassapidon päättymisajankohta

2.6.4 Salassapitoperuste

2.6.5 Suojaustaso

2.6.6 Turvallisuusluokka 

2.6.7 Henkilötietoja

2.6.8 Henkilö

2.6.8.1 Nimi

2.6.8.2 Henkilötunnus

        2.6  Käyttörajoitus



2.6.8.3 Sähköinen asiointitunnus

2.6.9 Omistaija

2.6.10 Käyttäjäryhmä

2.6.10.1 Henkilö

2.6.10.2 Rooli

2.6.10.3 Kuvaus

4.7 Oikeudet

4.9 Suojeluluokka

4.2.1 Tarkastaja

4.2.2 Aikamääre

4.2.3 Kuvaus

4.3 Asiakirjan sähköinen allekirjoitus

2.5 Kuvaus

2.5.1 Tiivistelmä

2.1 Aihe (Asiasanat)

4.4 Kattavuus

4.4.1 Hallinnonala

4.4.2 Alueellinen

4.4.3 Ajallinen

4.5 Kohdeyleisö

4.6 Lähde

4.11 Versio

Lisätieto

   2.8    Organisaatiokohtaiset

Lisätieto Merkkijono1

Lisätieto 2 Merkkijono2

Lisätieto 3 Merkkijono3

Lisätieto 4 Merkkijono4

Lisätieto 5 Merkkijono5

Päivämäärä 1 Pvm1

Päivämäärä 2 Pvm2

Päivämäärä 3 Pvm3

Päivämäärä 4 Pvm4

Päivämäärä 5 Pvm5

Numeerinen 1 Luku1

       Sisältö

Alkuperäisyys, eheys ja sähköinen allekirjoitus



Numeerinen 2 Luku2

Numeerinen 3 Luku3

Numeerinen 4 Luku4

Numeerinen 5 Luku5



2.14 Toimija

2.14.1 Rooli

2.14.2 Henkilö

2.14.3 Yhteisö

Lähettäjä Maija Meikäläinen

Vastaanottaja Oy Yritys Ab

Käsittelijä Virpi Virkamies

Vastuuhenkilö Pekka Puupää

VIP
Toimijan metatiedot

 - alleviivatuista pääsee toimijan rekisteriin  
 - oman organisaation toimijat harmaalla (ei voi muuttaa tässä 
näkymässä) 
 - henkilö- ja yhteisö-kentissä ei voi olla arvoa samanaikaisesti 



Toimenpidetyypin valinta

2.3 Identifiointitunnus/Toimenpiteentunnus

5.3 Nimeke

5.6 Tyyppi

5.4 Tarkenne

2.12 Tila

Sisäiset toimijat
Käsittelijän käyttäjätunnus

Käsittelijä

Käsittelijänryhmä

Vastuuhenkilön käyttäjätunnus

Vastuuhenkilö

Vastuuhenkilön ryhmä

5.1 Aikamääre

5.1.1 Hyväksytty

5.1.2 Julkistettu

5.1.3 Avattu/Laadittu

5.1.4 Lähetty/Vastaanotettu

5.1.5 Muokkattu

5.1.6 Voimassaoloaika

2.2.8 Määräaika

Päättämisaika

5.2 Kuvaus

Lisätieto

5.4 Organisaatiokohtaiset metatiedot

Lisätieto

Lisätieto 2

Lisätieto 3

Lisätieto 4

Lisätieto 5

VIP
Toimenpiteen metatiedot



Päivämäärä 1

Päivämäärä 2

Päivämäärä 3

Päivämäärä 4

Päivämäärä 5

Numeerinen 1

Numeerinen 2

Numeerinen 3

Numeerinen 4

Numeerinen 5



Identifiointitunnus (OID)

Nimeke

Kuvaus

Avattu

Säilytysajan pituus

Käyttöoikeus

Säilytysajan päättymispvm

VIP
Aiheen metatiedot



Dokumenttitunnus/ Identifiointitunnus (OID)

Muu tunnus

Nimeke

Aihe

Kuvaus

Versio

Avattu/laadittu

Vastaanotettu

Määräaika

Säilytysajan pituus

Säilytysajan päättymispvm

Versio

Käyttöoikeus

VIP
Dokumentin metatiedot



Asia

2.10.1 Korvaa/Korvattu

2.10.2 Viittaa/ On viitattu

Asiakirja

2.10.1 Korvaa/Korvattu

2.10.2 Viittaa/ On viitattu

4.8.1 Pakollinen

4.8.1 Liittyy pakollisena

4.8.2 Sisältää

4.8.2 Kuuluu

4.8.3 Myöhempi formaatti

4.8.3 Aikaisempi formaatti

4.8.4 Vanhempi versio

4.8.4 Uudempi versio

4.8.5 Julkinen ("mustattu") versio

4.8.5 Salassa pidettävä tietoa sisältävä versio

Dokumentti

2.10.2. Viittaa/On viitattu

Suhde





Sukunimi

Etunimet

Yhteisö

Yhteisön tarkenne

Y-tunnus

Kieli

Katuosoite

Laskutusosoite

Postiosoite

Postilokero

Postinumero

Postitoimipaikka

Maa

Ulkomainen postitoimipaikka

Puhelinnumero/vaihde

FAX

Sähköpostiosoite

1. yhteyshenkilön nimi

1. yhteyshenkilön puhelinnumero

1. yhteyshenkilön sähköpostios.

2. yhteyshenkilön nimi

2. yhteyshenkilön puhelinnumero

2. yhteyshenkilön sähköpostios.

Asiakastunnus

Entinen sukunimi

Yhteisön entinen nimi

Lisätieto

Toimijan rekisteri 


