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ID <Asiakirjan säilytysajan määräytyminen> 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Asiakirja saa säilytysajan päättymispäivämäärän 

Järjestelmätoiminto Asiakirjan säilytysajan päättymispäivämäärä saa arvon. 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Kirjaaja, laatija, lisääjä, arkistonhoitaja (olemassa olevaan 
asiaan/asiakirjaan) 

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautunut VALDAan.  

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä käynnistää uuden asian avauksen 

2 Säilytysajan pituus, säilytysajan peruste ja säilytysajanlaskentaperuste metatietojen 
oletusarvot tulevat eAMSista.  

3 Käyttäjä täyttää pakolliset ei-eAMSista tulevat metatiedot ja avaa uuden asian. 

4 Käyttäjä liittää asiaan toimenpiteen 

5 Käyttäjä liittää toimenpiteeseen 0...n kappaletta asiakirjoja. Asiakirjojen oletus 
säilytysaika tulee eAMSista 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/Kohta 5 Käyttäjä voi myös muokata jo olemassa olevan asiakirjan säilytysaika metatiedon 
arvoa. 

A2/Kohta 3 Käyttäjä muuttaa säilytysajan pituus, säilytysajan laskentaperuste ja/tai säilytysajan 
peruste metatieto(j)a 

Käsittelysäännöt  

K1 Säilytysajan päättymisajankohta määräytyy seuraavasti, kun säilytysajan 
laskentaperuste on asiakirjan valmiiksi tulemispäivämäärä: Asiakirjan valmiiksi 
tulemispäivämäärä + säilytysajanpituus. Esim. Asiakirja merkitään valmiiksi 2.9.2010 
ja säilytysaika on 10 v. Säilytysajanpäättymis ajankohta on 2.9.2020. 

K2 Asiakirja tulee valmiiksi kun sen tilaksi päivittyy ’valmis’ tai ’allekirjoitettu’.  

K3 Jos asiakirjan säilytysajan laskentaperuste on asiakirjan voimassaoloaika määräytyy 
säilytysaika: Asiakirjan voimassaoloajan viimeinen päivä + säilytysajan pituus. Esim. 
Asiakirjan voimassaoloaika on 2.9.2010-2.9.2011 ja säilytysajan pituus 10 v. 
Säilytysajan päättymisajankohta on 2.9.2021. 

K4 Järjestelmä laskee asiakirjan oletussäilytysajan asiakirjan luontihetkellä 
avattu/laadittu päivämäärän perusteella. 

K5 Järjestelmä laskee asiakirjan lopullisen säilytysajan asiakirjan arkistoinnissa.  

K6 Jos pääasiakirjan säilytysaika on ’säilytetään pysyvästi’, myös liitteen säilytysaika on 
’säilytetään pysyvästi’. 

K7 Jos pääasiakirjan säilytysaika ei ole ’säilytetään pysyvästi’, liitteen säilytysaika on 
pääasiakirjan säilytysaika tai pienempi. 

 

Käsiteltävät tiedot  
Asiakirjan säilytysaika, säilytysajan päättymisajankohta, säilytysajan 

laskentaperuste, säilytysajan peruste.  
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Asiakirja on saanut säilytyksen päättymisen ajankohdan. 

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

suuri 



 

 

2(2) 

Käsiteltävä 
tietomassa 

 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet  

 
 
 


