
21 ValdaLanguage 31 ValdaCaseStatus 38 ValdaActionStatus 23 ValdaRecordStatus 3 ValdaRetentionPeriod 2 ValdaRetentionPeriodReason 9 ValdaRetentionPeriodCalcReason 11 ValdaPublicityClass 17 ValdaPublicityClassChange 43 ValdaSecurityReason 19 ValdaSecurityPeriod 12 ValdaSecurityPeriodCalcReason 13 ValdaProtectionLevel 14 ValdaSecurityClass 15 ValdaPersonalData 46 ValdaSecurityTemplate 40 ValdaRecordAccessRightDescription 108 ValdaArchiveAuthor 109 ValdaOrganization 45 ValdaHandlerGroup 5 ValdaResponsiblePersonGroup 30 ValdaActorLinkType 24 ValdaRecordType 18 ValdaActionType 39 ValdaRecordProtectionClass 32 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList1 33 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList2 34 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList3 35 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList4 82 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList5 83 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList6 84 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList7 85 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList8 86 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList9 87

Kieli Asian tila Toimenpiteen tila Asiakirjan tila Säilytysaika Säilytysajan peruste Säilytysajan laskentaperuste Julkisuusluokka Julkisuusluokan muutos Salassapitoperuste Salassapitoaika Salassapitoajan laskentaperuste Suojaustaso Turvallisuusluokka Henkilötietoluonne Käyttöoikeus Kuvaus Arkistonmuodostaja Organisaatio Käsittelijän ryhmä Vastuuhenkilön ryhmä Toimija Asiakirjan tyyppi Toimenpiteen tyyppi Suojeluluokka Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 5 Valintalista 6 Valintalista 7 Valintalista 8 Valintalista 9

fi suomi 1 Käsittelyssä 1 Käsittelyssä 1 Luonnos 1   1 v 1 Lainsäädännöllinen peruste 0 - 1 Julkinen 0 - 1 JulkL 24.1 § kohta  1 0 - 0 - 0 Ei suojaustasoa 0 Ei turvaluokiteltu 0 Ei sisällä henkilötietoja 1 Käyttöoikeus 1 1 Lukuoikeus asiakirjalliseen tietoon 1 Arkistonmuodostaja 1 1 Organisaatio 1 1 Käsittelijän ryhmä 1 1 Vastuuhenkilön ryhmä 1 0 Vireillepanija 1 Aloite 1 Vireillepano/-tulo 1 1 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0

sv ruotsi 2 Odottaa 2 Valmis 2 Ehdotettu 2   2 v 2 Arkistolaitoksen määräys 1 Asian lopullinen ratkaisu 2 Viranomaisharkinta 1 Asian ratkaisu 2 JulkL 24.1 § kohta  2 1  25 v 1 Asian ratkaisu 1 ST I 1 I Erittäin salainen 1 Sisältää henkilötietoja 2 Käyttöoikeus 2 2 Lukuoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 2 Arkistonmuodostaja 2 2 Organisaatio 2 2 Käsittelijän ryhmä 2 2 Vastuuhenkilön ryhmä 2 1 Toimeksiantaja 2 Ansioluettelo 2 Käsittely/valmistelu 2 2 1 ValintaAsia1 1 1 ValintaAsia2 1 1 ValintaAsia3 1 1 ValintaAsia4 1 1 ValintaAsia5 1 1 ValintaAsia6 1 1 ValintaAsia7 1 1 ValintaAsia8 1 1 ValintaAsia9 1 1

se saame 3 Päätetty 3 Esitetty hävitettäväksi 3 Esitys 3   3 v 3 Arkistolaitoksen päätös 2 Asiakirjan päivämäärä 3 Käyttötarkoitussidonnainen 2 Asiakirjan valmistuminen 3 JulkL 24.1 § kohta  3 2  50 v 2 Asiakirjan päivämäärä 2 ST II 2 II Salainen 2 Sisältää arkaluonteisia henkilötietoja 3 Käyttöoikeus 3 3 Muokkausoikeus asiakirjalliseen tietoon 3 Arkistonmuodostaja 3 3 Organisaatio 3 3 Käsittelijän ryhmä 3 3 Vastuuhenkilön ryhmä 3 2 Julkaisija 3 Asettamispäätös 3 Päätöksenteko 3 3 2 ValintaAsia1 2

sme pohjoissaame 4 Mitätöity 4 Hävitetty 4 Käsitelty 4   5 v 4 Toimintatapa 3 Asiakirjan voimassaoloaika 4 Osittain salassapidettävä 3 Asiakirjan allekirjoitus 4 JulkL 24.1 § kohta  4 3  65 v 3 Asiakirjan valmistuminen 3 ST III 3 III Luottamuksellinen 4 Käyttöoikeus 4 4 Muokkausoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 4 Arkistonmuodostaja 4 4 Organisaatio 4 4 Käsittelijän ryhmä 4 4 Vastuuhenkilön ryhmä 4 3 Lähettäjä 4 Asetus 4 Tiedoksianto/toimeenpano

smn inarin saame 5 Arkistoitu KA 5 Esitetty siirrettäväksi 5 Valmis 5   6 v 5 Valtiokonttorin päätös 4 Asiakirjan valmiiksi tuleminen 5 Salassapidettävä 5 JulkL 24.1 § kohta  5 4 100 v 4 Asiakirjan saapuminen 4 ST IV 4 IV Käyttö rajoitettu 5 Käyttöoikeus 5 5 Arkistonmuodostaja 5 5 Organisaatio 5 5 Käsittelijän ryhmä 5 5 Vastuuhenkilön ryhmä 5 4 Muu tekijä 5 Asiakirja 5 Oikaisuvaatimus/valitusmenettely

sms kolttasaame 6 Arkistoitu/Mitätöity 6 Siirretty 6 Esitelty 6  10 v 5 Rakennuksen purkaminen 6 JulkL 24.1 § kohta  6 99 Toistaiseksi salassapidettävä 5 Henkilön kuolema 6 Käyttöoikeus 6 6 Arkistonmuodostaja 6 6 Organisaatio 6 6 Käsittelijän ryhmä 6 6 Vastuuhenkilön ryhmä 6 5 Vastaanottaja 6 Asialista 6 Seuranta/valvonta

en englanti 7 Esitetty hävitettäväksi 7 Arkistoitu KA 7 Allekirjoitettu 7  12 v 6 Henkilön kuolema 7 JulkL 24.1 § kohta  7 7 Käyttöoikeus 7 7 Arkistonmuodostaja 7 7 Organisaatio 7 7 Käsittelijän ryhmä 7 7 Vastuuhenkilön ryhmä 7 6 Jakelija 7 Avauspöytäkirja

fr ranska 8 Hävitetty 8 Mitätöity 8  25 v 7 Toimenpiteen päättyminen 8 JulkL 24.1 § kohta  8 8 Käyttöoikeus 8 8 Arkistonmuodostaja 8 8 Organisaatio 8 8 Käsittelijän ryhmä 8 8 Vastuuhenkilön ryhmä 8 8 Direktiivi

de saksa 9 Esitetty siirrettäväksi 9 Arkistoitu KA 9  50 v 8 Palvelussuhteen päättyminen 9 JulkL 24.1 § kohta  9 9 Käyttöoikeus 9 9 Arkistonmuodostaja 9 9 Organisaatio 9 9 Käsittelijän ryhmä 9 9 Vastuuhenkilön ryhmä 9 9 Dokumentaatio

es espanja 10 Siirretty 10 Arkistoitu/Mitätöity 10  60 v 9 Viimeinen päivitys 10 JulkL 24.1 § kohta 10 10 Käyttöoikeus 10 10 Arkistonmuodostaja 10 10 Organisaatio 10 10 Käsittelijän ryhmä 10 10 Vastuuhenkilön ryhmä 10 10 Eduskunnan kirjelmä

ru venäjä 11 Esitetty hävitettäväksi 11  70 v 11 JulkL 24.1 § kohta 11 11 Eduskunnan vastaus

et viro 12 Hävitetty 12 100 v 12 JulkL 24.1 § kohta 12 12 Eduskuntatapahtuma

mu muu kieli 13 Esitetty siirrettäväksi 13 150 v 13 JulkL 24.1 § kohta 13 13 Ehdotus

14 Siirretty 99 Säilytetään pysyvästi 14 JulkL 24.1 § kohta 14 14 E-jatkokirjelmä, nykyisin: E-jatkokirje

15 JulkL 24.1 § kohta 15 15 E-kirjelmä, nykyisin: E-kirje

16 JulkL 24.1 § kohta 16 16 Esite

17 JulkL 24.1 § kohta 17 17 Esitelmä

18 JulkL 24.1 § kohta 18 18 Esittelylista

19 JulkL 24.1 § kohta 19 19 Esittelymuistio

20 JulkL 24.1 § kohta 20 20 Esitys

21 JulkL 24.1 § kohta 21 21 Esityslista

22 JulkL 24.1 § kohta 22 22 EU-ohje

23 JulkL 24.1 § kohta 23 23 EU-tosite

24 JulkL 24.1 § kohta 24 24 Faksi

25 JulkL 24.1 § kohta 25 25 Haaste

26 JulkL 24.1 § kohta 26 26 Hakemus

27 JulkL 24.1 § kohta 27 27 Hallituksen esitys

28 JulkL 24.1 § kohta 28 28 Hallituksen kirjelmä

29 JulkL 24.1 § kohta 29 29 Hallitusohjelma

30 JulkL 24.1 § kohta 30 30 Hankintamenettelypäätös

31 JulkL 24.1 § kohta 31 31 Hankintaohjesääntö

32 JulkL 24.1 § kohta 32 32 Hankintaoikaisu

33 Henkilötietolaki 13 § 33 Hankintapäätös

34 Henkilörekisteriseloste

35 Henkilöstötilinpäätös

36 Hylkäämispäätös

37 I/A-kohta asiakirja, pitää olla: ilmoitus I/A-kohdasta tai I/A kohtaa koskeva ilmoitus

38 Ilmoitus

39 Johtosääntö

40 Julkaisu

41 Julkilausuma

42 Kannanotto

43 Kannekirjelmä

44 Kantelu

45 Kartta

46 Katsaus

47 Kauppakirja

48 Kertomus

49 Keskustelualoite

50 Kirjallinen kysymys

51 Kirjallinen menettely

52 Kirje

53 Kirjelmä

54 Kokouskutsu

55 Kokousraportti

56 Kutsu

57 Kuulutus

58 Kuva

59 Kuvailulehti

60 Käsky

61 Laaja asialista

62 Laki

63 Lakialoite

64 Lasku

65 Lausuma

66 Lausumapyyntö

67 Lausunto

68 Lausuntopyyntö

69 Lausuntoyhteenveto

70 Lehdistötiedote

71 Lepäämään jätetty lakiehdotus, pitää olla: lepäämään hyväksytty lakiehdotus

72 Liite

73 Lisenssi

74 Lista

75 Lisätalousarvio

76 Lisätaloisarvioaloite

77 Lomake

78 Luettelo

79 Luettelo I/A-kohdista

80 Lupa

81 Lähete

82 Maksatushakemus

83 Maksatuslista

84 Maksatuspyyntö

85 Maksumääräys

86 Maksutosite

87 Matkalasku

88 Matkamääräys

89 Mietintö

90 Ministeriön asetus

91 Ministeriön selvitys

92 Minva (MINVA-asiakirja, koontiasiakirja ministerivaliokunnan kokoukseen)

93 Muistio

94 Muistiopyyntö

95 Muu asiakirja

96 Määrärahaesitys

97 Määrärahapäätös, pitää olla: määrärahanjakopäätös

98 Määräys

99 Neuvoston suositus

100 Neuvoston säädös

101 Neuvoston yhteinen kanta

102 Neuvottelukanta

103 Nimikirja

104 Nimittämiskirja

105 Nimitys

106 Nimitysmuistio

107 Notifikaatio

108 Notifikaatiolomake

109 Ohjauskirje

110 Ohje

111 Ohjelma

112 Ohjepyyntö

113 Ohjesääntö

114 Oikaisuohje

115 Oikaisuohje ja valitusosoitus

116 Oikaisupyyntö

117 Oikaisuvaatimus

118 Oik-asiakirja(oikeudellinen asiakirja)

119 Oikeudellisen osaston lausunto

120 Ostolasku

121 Ote

122 Perusmuistio

123 Piirustus

124 PowerPoint -esitys

125 Puhe

126 Puhe-elementit

127 Puheenjohtajan ilmoitus

128 Pyyntö

129 Pääministerin ilmoitus

130 Päätelmät

131 Päätös

132 Päätöslauselma

133 Päätöslista

134 Pöytäkirja

135 Pöytäkirjaote

136 Raportti

137 Rekisteriseloste

138 Reklamaatio

139 Saantitodistus

140 Selonteko

141 Seloste

142 Selvitys

143 Selvityspyyntö

144 Sitoumus

145 Sopimus

146 Strategia

147 Suositus

148 Suppea asialista

149 Suunnitelma

150 Säädösehdotus

151 Sääntö

152 Talousarvio

153 Talousarvioaloite

154 Talousarvioesitys

155 Tarjous

156 Tarjouspyyntö

157 Tarkastuskertomus

158 Tasavallan presidentin asetus

159 Tavoitemuistio

160 Tiedoksianto

161 Tiedonanto

162 Tiedote

163 Tietojärjestelmä

164 Tietojärjestelmäseloste

165 Tilasto

166 Tilaus

167 Tilausvahvistus

168 Tilinpäätös

169 Tilitys

170 Todistus

171 Toimenpidepyyntö

172 Toiminta- ja taloussuunnitelma

173 Toimintakertomus

174 Toimintasuunnitelma

175 Tosite

176 Tulossopimus

177 Tulossuunnitelma

178 Tuomioistuinmuistio

179 Turvallisuusselvitys

180 Tutkimusraportti

181 Tutkintamääräys

182 Tutkintapyyntö

183 Työjärjestys

184 Työryhmäraportti

185 Työtodistus

186 Täydennys

187 Täydennyspyyntö

188 U-jatkokirjelmä, nykyisin: U-jatkokirje

189 U-järjestelmä

190 Ulko- ja turvallisuuspolitiikan asiakirja

191 Vahvistamatta jätetty lakiehdotus

192 Valiokunnan lausunto

193 Valiokunnan mietintö

194 Valitus

195 Valitusosoitus

196 Valkoinen kirja

197 Valtakirja

198 Valtioneuvoston asetus

199 Valtioneuvoston kirjelmä

200 Valtioneuvoston periaatepäätös

201 Valtioneuvoston ratkaisuehdotus

202 Valtioneuvoston selonteko

203 Valtioneuvoston tiedonanto

204 Valtiosopimus

205 Vastaselityspyyntö

206 Vastaus

207 Vastauspyyntö

208 Vastine

209 Vastinepyyntö

210 Vihreä kirja

211 Virkakäsky

212 Vuosiraportti, myös: vuosikertomus

213 Välikysymys

214 Yhteenveto

215 Yhteinen kanta (UTP-käsittely), yhteispäätösmenettely: po. 1. käsittelyn kanta

216 Yhteinen toiminta, pitää olla: neuvoston päätös

217 eAMS-asiakirja
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Valintalista 10 Valintalista 11 Valintalista 12 Valintalista 13 Valintalista 14 Valintalista 15 Valintalista 16 Valintalista 17 Valintalista 18 Valintalista 19 Valintalista 20 Valintalista 21 Valintalista 22 Valintalista 23 Valintalista 24 Valintalista 25 Valintalista 26 Valintalista 27 Valintalista 28 Valintalista 29 Valintalista 30 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 5

- 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0

ValintaAsia10 1 1 ValintaAsia11 1 1 ValintaAsia12 1 1 ValintaAsia13 1 1 ValintaAsia14 1 1 ValintaAsia15 1 1 ValintaAsia16 1 1 ValintaAsia17 1 1 ValintaAsia18 1 1 ValintaAsia19 1 1 ValintaAsia20 1 1 ValintaAsia21 1 1 ValintaAsia22 1 1 ValintaAsia23 1 1 ValintaAsia24 1 1 ValintaAsia25 1 1 ValintaAsia26 1 1 ValintaAsia27 1 1 ValintaAsia28 1 1 ValintaAsia29 1 1 ValintaAsia30 1 1 ValintaToimenpide1 1 1 ValintaToimenpide2 1 1 ValintaToimenpide3 1 1 ValintaToimenpide4 1 1 ValintaAsiakirja1 1 1 ValintaAsiakirja2 1 1 ValintaAsiakirja3 1 1 ValintaAsiakirja4 1 1 ValintaAsiakirja5 1 1

2 ValintaToimenpide1 2 2 ValintaAsiakirja1 2



ValdaRecordAgencySpecificChoiceList6 58 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList7 59 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList8 60 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList9 61 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList10 62 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList11 63 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList12 64 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList13 65 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList14 66 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList15 67 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList16 68 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList17 69 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList18 70 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList19 71 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList20 72 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList21 73 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList22 74 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList23 75 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList24 76 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList25 77 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList26 78 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList27 79 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList28 80 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList29 81 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList30 110 ValdaActorAgencySpecificChoiceList1 111 ValdaActorAgencySpecificChoiceList2 112 ValdaActorAgencySpecificChoiceList3 113 ValdaActorAgencySpecificChoiceList4

Valintalista 6 Valintalista 7 Valintalista 8 Valintalista 9 Valintalista 10 Valintalista 11 Valintalista 12 Valintalista 13 Valintalista 14 Valintalista 15 Valintalista 16 Valintalista 17 Valintalista 18 Valintalista 19 Valintalista 20 Valintalista 21 Valintalista 22 Valintalista 23 Valintalista 24 Valintalista 25 Valintalista 26 Valintalista 27 Valintalista 28 Valintalista 29 Valintalista 30 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4

- 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 -

ValintaAsiakirja6 1 1 ValintaAsiakirja7 1 1 ValintaAsiakirja8 1 1 ValintaAsiakirja9 1 1 ValintaAsiakirja10 1 1 ValintaAsiakirja11 1 1 ValintaAsiakirja12 1 1 ValintaAsiakirja13 1 1 ValintaAsiakirja14 1 1 ValintaAsiakirja15 1 1 ValintaAsiakirja16 1 1 ValintaAsiakirja17 1 1 ValintaAsiakirja18 1 1 ValintaAsiakirja19 1 1 ValintaAsiakirja20 1 1 ValintaAsiakirja21 1 1 ValintaAsiakirja22 1 1 ValintaAsiakirja23 1 1 ValintaAsiakirja24 1 1 ValintaAsiakirja25 1 1 ValintaAsiakirja26 1 1 ValintaAsiakirja27 1 1 ValintaAsiakirja28 1 1 ValintaAsiakirja29 1 1 ValintaAsiakirja30 1 1 ValintaToimija1 1 1 ValintaToimija2 1 1 ValintaToimija3 1 1 ValintaToimija4 1

2 ValintaToimija1 2
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Kieli Asian tila Toimenpiteen tila Asiakirjan tila Säilytysaika Säilytysajan peruste Säilytysajan laskentaperuste Julkisuusluokka Julkisuusluokan muutos Salassapitoperuste Salassapitoaika Salassapitoajan laskentaperuste Suojaustaso Turvallisuusluokka Henkilötietoluonne Käyttöoikeus Kuvaus Arkistonmuodostaja Organisaatio Käsittelijän ryhmä Vastuuhenkilön ryhmä Toimija Asiakirjan tyyppi Toimenpiteen tyyppi Suojeluluokka Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 5 Valintalista 6 Valintalista 7 Valintalista 8 Valintalista 9

fi suomi 1 Käsittelyssä 1 Käsittelyssä 1 Luonnos 1   1 v 1 Lainsäädännöllinen peruste 0 - 1 Julkinen 0 - 1 JulkL 24.1 § kohta  1 0 - 0 - 0 Ei suojaustasoa 0 Ei turvaluokiteltu 0 Ei sisällä henkilötietoja 1 Käyttöoikeus 1 1 Lukuoikeus asiakirjalliseen tietoon 1 Arkistonmuodostaja 1 1 Organisaatio 1 1 Käsittelijän ryhmä 1 1 Vastuuhenkilön ryhmä 1 0 Vireillepanija 1 Aloite 1 Vireillepano/-tulo 1 1 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0

sv ruotsi 2 Odottaa 2 Valmis 2 Ehdotettu 2   2 v 2 Arkistolaitoksen määräys 1 Asian lopullinen ratkaisu 2 Viranomaisharkinta 1 Asian ratkaisu 2 JulkL 24.1 § kohta  2 1  25 v 1 Asian ratkaisu 1 ST I 1 I Erittäin salainen 1 Sisältää henkilötietoja 2 Käyttöoikeus 2 2 Lukuoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 2 Arkistonmuodostaja 2 2 Organisaatio 2 2 Käsittelijän ryhmä 2 2 Vastuuhenkilön ryhmä 2 1 Toimeksiantaja 2 Ansioluettelo 2 Käsittely/valmistelu 2 2 1 ValintaAsia1 1 1 ValintaAsia2 1 1 ValintaAsia3 1 1 ValintaAsia4 1 1 ValintaAsia5 1 1 ValintaAsia6 1 1 ValintaAsia7 1 1 ValintaAsia8 1 1 ValintaAsia9 1 1

se saame 3 Päätetty 3 Esitetty hävitettäväksi 3 Esitys 3   3 v 3 Arkistolaitoksen päätös 2 Asiakirjan päivämäärä 3 Käyttötarkoitussidonnainen 2 Asiakirjan valmistuminen 3 JulkL 24.1 § kohta  3 2  50 v 2 Asiakirjan päivämäärä 2 ST II 2 II Salainen 2 Sisältää arkaluonteisia henkilötietoja 3 Käyttöoikeus 3 3 Muokkausoikeus asiakirjalliseen tietoon 3 Arkistonmuodostaja 3 3 Organisaatio 3 3 Käsittelijän ryhmä 3 3 Vastuuhenkilön ryhmä 3 2 Julkaisija 3 Asettamispäätös 3 Päätöksenteko 3 3 2 ValintaAsia1 2

sme pohjoissaame 4 Mitätöity 4 Hävitetty 4 Käsitelty 4   5 v 4 Toimintatapa 3 Asiakirjan voimassaoloaika 4 Osittain salassapidettävä 3 Asiakirjan allekirjoitus 4 JulkL 24.1 § kohta  4 3  65 v 3 Asiakirjan valmistuminen 3 ST III 3 III Luottamuksellinen 4 Käyttöoikeus 4 4 Muokkausoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 4 Arkistonmuodostaja 4 4 Organisaatio 4 4 Käsittelijän ryhmä 4 4 Vastuuhenkilön ryhmä 4 3 Lähettäjä 4 Asetus 4 Tiedoksianto/toimeenpano

smn inarin saame 5 Arkistoitu KA 5 Esitetty siirrettäväksi 5 Valmis 5   6 v 5 Valtiokonttorin päätös 4 Asiakirjan valmiiksi tuleminen 5 Salassapidettävä 5 JulkL 24.1 § kohta  5 4 100 v 4 Asiakirjan saapuminen 4 ST IV 4 IV Käyttö rajoitettu 5 Käyttöoikeus 5 5 Arkistonmuodostaja 5 5 Organisaatio 5 5 Käsittelijän ryhmä 5 5 Vastuuhenkilön ryhmä 5 4 Muu tekijä 5 Asiakirja 5 Oikaisuvaatimus/valitusmenettely

sms kolttasaame 6 Arkistoitu/Mitätöity 6 Siirretty 6 Esitelty 6  10 v 5 Rakennuksen purkaminen 6 JulkL 24.1 § kohta  6 99 Toistaiseksi salassapidettävä 5 Henkilön kuolema 6 Käyttöoikeus 6 6 Arkistonmuodostaja 6 6 Organisaatio 6 6 Käsittelijän ryhmä 6 6 Vastuuhenkilön ryhmä 6 5 Vastaanottaja 6 Asialista 6 Seuranta/valvonta

en englanti 7 Esitetty hävitettäväksi 7 Arkistoitu KA 7 Allekirjoitettu 7  12 v 6 Henkilön kuolema 7 JulkL 24.1 § kohta  7 7 Käyttöoikeus 7 7 Arkistonmuodostaja 7 7 Organisaatio 7 7 Käsittelijän ryhmä 7 7 Vastuuhenkilön ryhmä 7 6 Jakelija 7 Avauspöytäkirja

fr ranska 8 Hävitetty 8 Mitätöity 8  25 v 7 Toimenpiteen päättyminen 8 JulkL 24.1 § kohta  8 8 Käyttöoikeus 8 8 Arkistonmuodostaja 8 8 Organisaatio 8 8 Käsittelijän ryhmä 8 8 Vastuuhenkilön ryhmä 8 8 Direktiivi

de saksa 9 Esitetty siirrettäväksi 9 Arkistoitu KA 9  50 v 8 Palvelussuhteen päättyminen 9 JulkL 24.1 § kohta  9 9 Käyttöoikeus 9 9 Arkistonmuodostaja 9 9 Organisaatio 9 9 Käsittelijän ryhmä 9 9 Vastuuhenkilön ryhmä 9 9 Dokumentaatio

es espanja 10 Siirretty 10 Arkistoitu/Mitätöity 10  60 v 9 Viimeinen päivitys 10 JulkL 24.1 § kohta 10 10 Käyttöoikeus 10 10 Arkistonmuodostaja 10 10 Organisaatio 10 10 Käsittelijän ryhmä 10 10 Vastuuhenkilön ryhmä 10 10 Eduskunnan kirjelmä

ru venäjä 11 Esitetty hävitettäväksi 11  70 v 11 JulkL 24.1 § kohta 11 11 Eduskunnan vastaus

et viro 12 Hävitetty 12 100 v 12 JulkL 24.1 § kohta 12 12 Eduskuntatapahtuma

mu muu kieli 13 Esitetty siirrettäväksi 13 150 v 13 JulkL 24.1 § kohta 13 13 Ehdotus

14 Siirretty 99 Säilytetään pysyvästi 14 JulkL 24.1 § kohta 14 14 E-jatkokirjelmä, nykyisin: E-jatkokirje

15 JulkL 24.1 § kohta 15 15 E-kirjelmä, nykyisin: E-kirje

16 JulkL 24.1 § kohta 16 16 Esite

17 JulkL 24.1 § kohta 17 17 Esitelmä

18 JulkL 24.1 § kohta 18 18 Esittelylista

19 JulkL 24.1 § kohta 19 19 Esittelymuistio

20 JulkL 24.1 § kohta 20 20 Esitys

21 JulkL 24.1 § kohta 21 21 Esityslista

22 JulkL 24.1 § kohta 22 22 EU-ohje

23 JulkL 24.1 § kohta 23 23 EU-tosite

24 JulkL 24.1 § kohta 24 24 Faksi

25 JulkL 24.1 § kohta 25 25 Haaste

26 JulkL 24.1 § kohta 26 26 Hakemus

27 JulkL 24.1 § kohta 27 27 Hallituksen esitys

28 JulkL 24.1 § kohta 28 28 Hallituksen kirjelmä

29 JulkL 24.1 § kohta 29 29 Hallitusohjelma

30 JulkL 24.1 § kohta 30 30 Hankintamenettelypäätös

31 JulkL 24.1 § kohta 31 31 Hankintaohjesääntö

32 JulkL 24.1 § kohta 32 32 Hankintaoikaisu

33 Henkilötietolaki 13 § 33 Hankintapäätös

34 Henkilörekisteriseloste

35 Henkilöstötilinpäätös

36 Hylkäämispäätös

37 I/A-kohta asiakirja, pitää olla: ilmoitus I/A-kohdasta tai I/A kohtaa koskeva ilmoitus

38 Ilmoitus

39 Johtosääntö

40 Julkaisu

41 Julkilausuma

42 Kannanotto

43 Kannekirjelmä

44 Kantelu

45 Kartta

46 Katsaus

47 Kauppakirja

48 Kertomus

49 Keskustelualoite

50 Kirjallinen kysymys

51 Kirjallinen menettely

52 Kirje

53 Kirjelmä

54 Kokouskutsu

55 Kokousraportti

56 Kutsu

57 Kuulutus

58 Kuva

59 Kuvailulehti

60 Käsky

61 Laaja asialista

62 Laki

63 Lakialoite

64 Lasku

65 Lausuma

66 Lausumapyyntö

67 Lausunto

68 Lausuntopyyntö

69 Lausuntoyhteenveto

70 Lehdistötiedote

71 Lepäämään jätetty lakiehdotus, pitää olla: lepäämään hyväksytty lakiehdotus

72 Liite

73 Lisenssi

74 Lista

75 Lisätalousarvio

76 Lisätaloisarvioaloite

77 Lomake

78 Luettelo

79 Luettelo I/A-kohdista

80 Lupa

81 Lähete

82 Maksatushakemus

83 Maksatuslista

84 Maksatuspyyntö

85 Maksumääräys

86 Maksutosite

87 Matkalasku

88 Matkamääräys

89 Mietintö

90 Ministeriön asetus

91 Ministeriön selvitys

92 Minva (MINVA-asiakirja, koontiasiakirja ministerivaliokunnan kokoukseen)

93 Muistio

94 Muistiopyyntö

95 Muu asiakirja

96 Määrärahaesitys

97 Määrärahapäätös, pitää olla: määrärahanjakopäätös

98 Määräys

99 Neuvoston suositus

100 Neuvoston säädös

101 Neuvoston yhteinen kanta

102 Neuvottelukanta

103 Nimikirja

104 Nimittämiskirja

105 Nimitys

106 Nimitysmuistio

107 Notifikaatio

108 Notifikaatiolomake

109 Ohjauskirje

110 Ohje

111 Ohjelma

112 Ohjepyyntö

113 Ohjesääntö

114 Oikaisuohje

115 Oikaisuohje ja valitusosoitus

116 Oikaisupyyntö

117 Oikaisuvaatimus

118 Oik-asiakirja(oikeudellinen asiakirja)

119 Oikeudellisen osaston lausunto

120 Ostolasku

121 Ote

122 Perusmuistio

123 Piirustus

124 PowerPoint -esitys

125 Puhe

126 Puhe-elementit

127 Puheenjohtajan ilmoitus

128 Pyyntö

129 Pääministerin ilmoitus

130 Päätelmät

131 Päätös

132 Päätöslauselma

133 Päätöslista

134 Pöytäkirja

135 Pöytäkirjaote

136 Raportti

137 Rekisteriseloste

138 Reklamaatio

139 Saantitodistus

140 Selonteko

141 Seloste

142 Selvitys

143 Selvityspyyntö

144 Sitoumus

145 Sopimus

146 Strategia

147 Suositus

148 Suppea asialista

149 Suunnitelma

150 Säädösehdotus

151 Sääntö

152 Talousarvio

153 Talousarvioaloite

154 Talousarvioesitys

155 Tarjous

156 Tarjouspyyntö

157 Tarkastuskertomus

158 Tasavallan presidentin asetus

159 Tavoitemuistio

160 Tiedoksianto

161 Tiedonanto

162 Tiedote

163 Tietojärjestelmä

164 Tietojärjestelmäseloste

165 Tilasto

166 Tilaus

167 Tilausvahvistus

168 Tilinpäätös

169 Tilitys

170 Todistus

171 Toimenpidepyyntö

172 Toiminta- ja taloussuunnitelma

173 Toimintakertomus

174 Toimintasuunnitelma

175 Tosite

176 Tulossopimus

177 Tulossuunnitelma

178 Tuomioistuinmuistio

179 Turvallisuusselvitys

180 Tutkimusraportti

181 Tutkintamääräys

182 Tutkintapyyntö

183 Työjärjestys

184 Työryhmäraportti

185 Työtodistus

186 Täydennys

187 Täydennyspyyntö

188 U-jatkokirjelmä, nykyisin: U-jatkokirje

189 U-järjestelmä

190 Ulko- ja turvallisuuspolitiikan asiakirja

191 Vahvistamatta jätetty lakiehdotus

192 Valiokunnan lausunto

193 Valiokunnan mietintö

194 Valitus

195 Valitusosoitus

196 Valkoinen kirja

197 Valtakirja

198 Valtioneuvoston asetus

199 Valtioneuvoston kirjelmä

200 Valtioneuvoston periaatepäätös

201 Valtioneuvoston ratkaisuehdotus

202 Valtioneuvoston selonteko

203 Valtioneuvoston tiedonanto

204 Valtiosopimus

205 Vastaselityspyyntö

206 Vastaus

207 Vastauspyyntö

208 Vastine

209 Vastinepyyntö

210 Vihreä kirja

211 Virkakäsky

212 Vuosiraportti, myös: vuosikertomus

213 Välikysymys

214 Yhteenveto

215 Yhteinen kanta (UTP-käsittely), yhteispäätösmenettely: po. 1. käsittelyn kanta

216 Yhteinen toiminta, pitää olla: neuvoston päätös

217 eAMS-asiakirja



ValdaCaseAgencySpecificChoiceList10 88 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList11 89 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList12 90 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList13 91 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList14 92 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList15 93 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList16 94 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList17 95 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList18 96 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList19 97 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList20 98 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList21 99 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList22 100 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList23 101 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList24 102 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList25 103 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList26 104 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList27 105 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList28 106 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList29 107 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList30 48 ValdaActionAgencySpecificChoiceList1 49 ValdaActionAgencySpecificChoiceList2 50 ValdaActionAgencySpecificChoiceList3 51 ValdaActionAgencySpecificChoiceList4 52 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList1 53 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList2 54 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList3 55 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList4 56 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList5 57

Valintalista 10 Valintalista 11 Valintalista 12 Valintalista 13 Valintalista 14 Valintalista 15 Valintalista 16 Valintalista 17 Valintalista 18 Valintalista 19 Valintalista 20 Valintalista 21 Valintalista 22 Valintalista 23 Valintalista 24 Valintalista 25 Valintalista 26 Valintalista 27 Valintalista 28 Valintalista 29 Valintalista 30 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 5

- 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0

ValintaAsia10 1 1 ValintaAsia11 1 1 ValintaAsia12 1 1 ValintaAsia13 1 1 ValintaAsia14 1 1 ValintaAsia15 1 1 ValintaAsia16 1 1 ValintaAsia17 1 1 ValintaAsia18 1 1 ValintaAsia19 1 1 ValintaAsia20 1 1 ValintaAsia21 1 1 ValintaAsia22 1 1 ValintaAsia23 1 1 ValintaAsia24 1 1 ValintaAsia25 1 1 ValintaAsia26 1 1 ValintaAsia27 1 1 ValintaAsia28 1 1 ValintaAsia29 1 1 ValintaAsia30 1 1 ValintaToimenpide1 1 1 ValintaToimenpide2 1 1 ValintaToimenpide3 1 1 ValintaToimenpide4 1 1 ValintaAsiakirja1 1 1 ValintaAsiakirja2 1 1 ValintaAsiakirja3 1 1 ValintaAsiakirja4 1 1 ValintaAsiakirja5 1 1

2 ValintaToimenpide1 2 2 ValintaAsiakirja1 2



ValdaRecordAgencySpecificChoiceList6 58 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList7 59 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList8 60 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList9 61 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList10 62 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList11 63 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList12 64 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList13 65 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList14 66 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList15 67 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList16 68 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList17 69 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList18 70 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList19 71 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList20 72 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList21 73 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList22 74 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList23 75 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList24 76 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList25 77 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList26 78 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList27 79 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList28 80 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList29 81 ValdaRecordAgencySpecificChoiceList30 110 ValdaActorAgencySpecificChoiceList1 111 ValdaActorAgencySpecificChoiceList2 112 ValdaActorAgencySpecificChoiceList3 113 ValdaActorAgencySpecificChoiceList4

Valintalista 6 Valintalista 7 Valintalista 8 Valintalista 9 Valintalista 10 Valintalista 11 Valintalista 12 Valintalista 13 Valintalista 14 Valintalista 15 Valintalista 16 Valintalista 17 Valintalista 18 Valintalista 19 Valintalista 20 Valintalista 21 Valintalista 22 Valintalista 23 Valintalista 24 Valintalista 25 Valintalista 26 Valintalista 27 Valintalista 28 Valintalista 29 Valintalista 30 Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4

- 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 -

ValintaAsiakirja6 1 1 ValintaAsiakirja7 1 1 ValintaAsiakirja8 1 1 ValintaAsiakirja9 1 1 ValintaAsiakirja10 1 1 ValintaAsiakirja11 1 1 ValintaAsiakirja12 1 1 ValintaAsiakirja13 1 1 ValintaAsiakirja14 1 1 ValintaAsiakirja15 1 1 ValintaAsiakirja16 1 1 ValintaAsiakirja17 1 1 ValintaAsiakirja18 1 1 ValintaAsiakirja19 1 1 ValintaAsiakirja20 1 1 ValintaAsiakirja21 1 1 ValintaAsiakirja22 1 1 ValintaAsiakirja23 1 1 ValintaAsiakirja24 1 1 ValintaAsiakirja25 1 1 ValintaAsiakirja26 1 1 ValintaAsiakirja27 1 1 ValintaAsiakirja28 1 1 ValintaAsiakirja29 1 1 ValintaAsiakirja30 1 1 ValintaToimija1 1 1 ValintaToimija2 1 1 ValintaToimija3 1 1 ValintaToimija4 1

2 ValintaToimija1 2



21 ValdaLanguage 31 ValdaCaseStatus 38 ValdaActionStatus 23 ValdaRecordStatus 3 ValdaRetentionPeriod 2 ValdaRetentionPeriodReason 9 ValdaRetentionPeriodCalcReason 11 ValdaPublicityClass 17 ValdaPublicityClassChange 43 ValdaSecurityReason 19 ValdaSecurityPeriod 12 ValdaSecurityPeriodCalcReason 13 ValdaProtectionLevel 14 ValdaSecurityClass 15 ValdaPersonalData 46 ValdaSecurityTemplate 40 ValdaRecordAccessRightDescription 108 ValdaArchiveAuthor 109 ValdaOrganization 45 ValdaHandlerGroup 5 ValdaResponsiblePersonGroup 30 ValdaActorLinkType 24 ValdaRecordType 18 ValdaActionType 39 ValdaRecordProtectionClass 32 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList1 33 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList2 34 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList3 35 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList4 82 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList5 83 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList6 84 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList7 85 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList8 86 ValdaCaseAgencySpecificChoiceList9 87

Kieli Asian tila Toimenpiteen tila Asiakirjan tila Säilytysaika Säilytysajan peruste Säilytysajan laskentaperuste Julkisuusluokka Julkisuusluokan muutos Salassapitoperuste Salassapitoaika Salassapitoajan laskentaperuste Suojaustaso Turvallisuusluokka Henkilötietoluonne Käyttöoikeus Kuvaus Arkistonmuodostaja Organisaatio Käsittelijän ryhmä Vastuuhenkilön ryhmä Toimija Asiakirjan tyyppi Toimenpiteen tyyppi Suojeluluokka Valintalista 1 Valintalista 2 Valintalista 3 Valintalista 4 Valintalista 5 Valintalista 6 Valintalista 7 Valintalista 8 Valintalista 9

fi suomi 1 Käsittelyssä 1 Käsittelyssä 1 Luonnos 1   1 v 1 Lainsäädännöllinen peruste 0 - 1 Julkinen 0 - 1 JulkL 24.1 § kohta  1 0 - 0 - 0 Ei suojaustasoa 0 Ei turvaluokiteltu 0 Ei sisällä henkilötietoja 1 Käyttöoikeus 1 1 Lukuoikeus asiakirjalliseen tietoon 1 Arkistonmuodostaja 1 1 Organisaatio 1 1 Käsittelijän ryhmä 1 1 Vastuuhenkilön ryhmä 1 0 Vireillepanija 1 Aloite 1 Vireillepano/-tulo 1 1 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0 - 0

sv ruotsi 2 Odottaa 2 Valmis 2 Ehdotettu 2   2 v 2 Arkistolaitoksen määräys 1 Asian lopullinen ratkaisu 2 Viranomaisharkinta 1 Asian ratkaisu 2 JulkL 24.1 § kohta  2 1  25 v 1 Asian ratkaisu 1 ST I 1 I Erittäin salainen 1 Sisältää henkilötietoja 2 Käyttöoikeus 2 2 Lukuoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 2 Arkistonmuodostaja 2 2 Organisaatio 2 2 Käsittelijän ryhmä 2 2 Vastuuhenkilön ryhmä 2 1 Toimeksiantaja 2 Ansioluettelo 2 Käsittely/valmistelu 2 2 1 ValintaAsia1 1 1 ValintaAsia2 1 1 ValintaAsia3 1 1 ValintaAsia4 1 1 ValintaAsia5 1 1 ValintaAsia6 1 1 ValintaAsia7 1 1 ValintaAsia8 1 1 ValintaAsia9 1 1

se saame 3 Päätetty 3 Esitetty hävitettäväksi 3 Esitys 3   3 v 3 Arkistolaitoksen päätös 2 Asiakirjan päivämäärä 3 Käyttötarkoitussidonnainen 2 Asiakirjan valmistuminen 3 JulkL 24.1 § kohta  3 2  50 v 2 Asiakirjan päivämäärä 2 ST II 2 II Salainen 2 Sisältää arkaluonteisia henkilötietoja 3 Käyttöoikeus 3 3 Muokkausoikeus asiakirjalliseen tietoon 3 Arkistonmuodostaja 3 3 Organisaatio 3 3 Käsittelijän ryhmä 3 3 Vastuuhenkilön ryhmä 3 2 Julkaisija 3 Asettamispäätös 3 Päätöksenteko 3 3 2 ValintaAsia1 2

sme pohjoissaame 4 Mitätöity 4 Hävitetty 4 Käsitelty 4   5 v 4 Toimintatapa 3 Asiakirjan voimassaoloaika 4 Osittain salassapidettävä 3 Asiakirjan allekirjoitus 4 JulkL 24.1 § kohta  4 3  65 v 3 Asiakirjan valmistuminen 3 ST III 3 III Luottamuksellinen 4 Käyttöoikeus 4 4 Muokkausoikeus asiakirjallisen tiedon käsittelyprosessiin 4 Arkistonmuodostaja 4 4 Organisaatio 4 4 Käsittelijän ryhmä 4 4 Vastuuhenkilön ryhmä 4 3 Lähettäjä 4 Asetus 4 Tiedoksianto/toimeenpano

smn inarin saame 5 Arkistoitu KA 5 Esitetty siirrettäväksi 5 Valmis 5   6 v 5 Valtiokonttorin päätös 4 Asiakirjan valmiiksi tuleminen 5 Salassapidettävä 5 JulkL 24.1 § kohta  5 4 100 v 4 Asiakirjan saapuminen 4 ST IV 4 IV Käyttö rajoitettu 5 Käyttöoikeus 5 5 Arkistonmuodostaja 5 5 Organisaatio 5 5 Käsittelijän ryhmä 5 5 Vastuuhenkilön ryhmä 5 4 Muu tekijä 5 Asiakirja 5 Oikaisuvaatimus/valitusmenettely

sms kolttasaame 6 Arkistoitu/Mitätöity 6 Siirretty 6 Esitelty 6  10 v 5 Rakennuksen purkaminen 6 JulkL 24.1 § kohta  6 99 Toistaiseksi salassapidettävä 5 Henkilön kuolema 6 Käyttöoikeus 6 6 Arkistonmuodostaja 6 6 Organisaatio 6 6 Käsittelijän ryhmä 6 6 Vastuuhenkilön ryhmä 6 5 Vastaanottaja 6 Asialista 6 Seuranta/valvonta

en englanti 7 Esitetty hävitettäväksi 7 Arkistoitu KA 7 Allekirjoitettu 7  12 v 6 Henkilön kuolema 7 JulkL 24.1 § kohta  7 7 Käyttöoikeus 7 7 Arkistonmuodostaja 7 7 Organisaatio 7 7 Käsittelijän ryhmä 7 7 Vastuuhenkilön ryhmä 7 6 Jakelija 7 Avauspöytäkirja

fr ranska 8 Hävitetty 8 Mitätöity 8  25 v 7 Toimenpiteen päättyminen 8 JulkL 24.1 § kohta  8 8 Käyttöoikeus 8 8 Arkistonmuodostaja 8 8 Organisaatio 8 8 Käsittelijän ryhmä 8 8 Vastuuhenkilön ryhmä 8 8 Direktiivi

de saksa 9 Esitetty siirrettäväksi 9 Arkistoitu KA 9  50 v 8 Palvelussuhteen päättyminen 9 JulkL 24.1 § kohta  9 9 Käyttöoikeus 9 9 Arkistonmuodostaja 9 9 Organisaatio 9 9 Käsittelijän ryhmä 9 9 Vastuuhenkilön ryhmä 9 9 Dokumentaatio

es espanja 10 Siirretty 10 Arkistoitu/Mitätöity 10  60 v 9 Viimeinen päivitys 10 JulkL 24.1 § kohta 10 10 Käyttöoikeus 10 10 Arkistonmuodostaja 10 10 Organisaatio 10 10 Käsittelijän ryhmä 10 10 Vastuuhenkilön ryhmä 10 10 Eduskunnan kirjelmä

ru venäjä 11 Esitetty hävitettäväksi 11  70 v 11 JulkL 24.1 § kohta 11 11 Eduskunnan vastaus

et viro 12 Hävitetty 12 100 v 12 JulkL 24.1 § kohta 12 12 Eduskuntatapahtuma

mu muu kieli 13 Esitetty siirrettäväksi 13 150 v 13 JulkL 24.1 § kohta 13 13 Ehdotus

14 Siirretty 99 Säilytetään pysyvästi 14 JulkL 24.1 § kohta 14 14 E-jatkokirjelmä, nykyisin: E-jatkokirje

15 JulkL 24.1 § kohta 15 15 E-kirjelmä, nykyisin: E-kirje

16 JulkL 24.1 § kohta 16 16 Esite

17 JulkL 24.1 § kohta 17 17 Esitelmä

18 JulkL 24.1 § kohta 18 18 Esittelylista

19 JulkL 24.1 § kohta 19 19 Esittelymuistio

20 JulkL 24.1 § kohta 20 20 Esitys

21 JulkL 24.1 § kohta 21 21 Esityslista

22 JulkL 24.1 § kohta 22 22 EU-ohje

23 JulkL 24.1 § kohta 23 23 EU-tosite

24 JulkL 24.1 § kohta 24 24 Faksi

25 JulkL 24.1 § kohta 25 25 Haaste

26 JulkL 24.1 § kohta 26 26 Hakemus

27 JulkL 24.1 § kohta 27 27 Hallituksen esitys

28 JulkL 24.1 § kohta 28 28 Hallituksen kirjelmä

29 JulkL 24.1 § kohta 29 29 Hallitusohjelma

30 JulkL 24.1 § kohta 30 30 Hankintamenettelypäätös

31 JulkL 24.1 § kohta 31 31 Hankintaohjesääntö

32 JulkL 24.1 § kohta 32 32 Hankintaoikaisu

33 Henkilötietolaki 13 § 33 Hankintapäätös

34 Henkilörekisteriseloste

35 Henkilöstötilinpäätös

36 Hylkäämispäätös

37 I/A-kohta asiakirja, pitää olla: ilmoitus I/A-kohdasta tai I/A kohtaa koskeva ilmoitus

38 Ilmoitus

39 Johtosääntö

40 Julkaisu

41 Julkilausuma

42 Kannanotto

43 Kannekirjelmä

44 Kantelu

45 Kartta

46 Katsaus

47 Kauppakirja

48 Kertomus

49 Keskustelualoite

50 Kirjallinen kysymys

51 Kirjallinen menettely

52 Kirje

53 Kirjelmä

54 Kokouskutsu

55 Kokousraportti

56 Kutsu

57 Kuulutus

58 Kuva

59 Kuvailulehti

60 Käsky

61 Laaja asialista

62 Laki

63 Lakialoite

64 Lasku

65 Lausuma

66 Lausumapyyntö

67 Lausunto

68 Lausuntopyyntö

69 Lausuntoyhteenveto

70 Lehdistötiedote

71 Lepäämään jätetty lakiehdotus, pitää olla: lepäämään hyväksytty lakiehdotus

72 Liite

73 Lisenssi

74 Lista

75 Lisätalousarvio

76 Lisätaloisarvioaloite

77 Lomake

78 Luettelo

79 Luettelo I/A-kohdista

80 Lupa

81 Lähete

82 Maksatushakemus

83 Maksatuslista

84 Maksatuspyyntö

85 Maksumääräys

86 Maksutosite

87 Matkalasku

88 Matkamääräys

89 Mietintö

90 Ministeriön asetus

91 Ministeriön selvitys

92 Minva (MINVA-asiakirja, koontiasiakirja ministerivaliokunnan kokoukseen)

93 Muistio

94 Muistiopyyntö

95 Muu asiakirja

96 Määrärahaesitys

97 Määrärahapäätös, pitää olla: määrärahanjakopäätös

98 Määräys

99 Neuvoston suositus

100 Neuvoston säädös

101 Neuvoston yhteinen kanta

102 Neuvottelukanta

103 Nimikirja

104 Nimittämiskirja

105 Nimitys

106 Nimitysmuistio

107 Notifikaatio

108 Notifikaatiolomake

109 Ohjauskirje

110 Ohje

111 Ohjelma

112 Ohjepyyntö

113 Ohjesääntö

114 Oikaisuohje

115 Oikaisuohje ja valitusosoitus

116 Oikaisupyyntö

117 Oikaisuvaatimus

118 Oik-asiakirja(oikeudellinen asiakirja)

119 Oikeudellisen osaston lausunto

120 Ostolasku

121 Ote

122 Perusmuistio

123 Piirustus

124 PowerPoint -esitys

125 Puhe

126 Puhe-elementit

127 Puheenjohtajan ilmoitus

128 Pyyntö

129 Pääministerin ilmoitus

130 Päätelmät

131 Päätös

132 Päätöslauselma

133 Päätöslista

134 Pöytäkirja

135 Pöytäkirjaote

136 Raportti

137 Rekisteriseloste

138 Reklamaatio

139 Saantitodistus

140 Selonteko

141 Seloste

142 Selvitys

143 Selvityspyyntö

144 Sitoumus

145 Sopimus

146 Strategia

147 Suositus

148 Suppea asialista

149 Suunnitelma

150 Säädösehdotus

151 Sääntö

152 Talousarvio

153 Talousarvioaloite

154 Talousarvioesitys

155 Tarjous

156 Tarjouspyyntö

157 Tarkastuskertomus

158 Tasavallan presidentin asetus

159 Tavoitemuistio

160 Tiedoksianto

161 Tiedonanto

162 Tiedote

163 Tietojärjestelmä

164 Tietojärjestelmäseloste

165 Tilasto

166 Tilaus

167 Tilausvahvistus

168 Tilinpäätös

169 Tilitys

170 Todistus

171 Toimenpidepyyntö

172 Toiminta- ja taloussuunnitelma

173 Toimintakertomus

174 Toimintasuunnitelma

175 Tosite

176 Tulossopimus

177 Tulossuunnitelma

178 Tuomioistuinmuistio

179 Turvallisuusselvitys

180 Tutkimusraportti

181 Tutkintamääräys

182 Tutkintapyyntö

183 Työjärjestys

184 Työryhmäraportti

185 Työtodistus

186 Täydennys

187 Täydennyspyyntö

188 U-jatkokirjelmä, nykyisin: U-jatkokirje

189 U-järjestelmä

190 Ulko- ja turvallisuuspolitiikan asiakirja

191 Vahvistamatta jätetty lakiehdotus

192 Valiokunnan lausunto

193 Valiokunnan mietintö

194 Valitus

195 Valitusosoitus

196 Valkoinen kirja

197 Valtakirja

198 Valtioneuvoston asetus

199 Valtioneuvoston kirjelmä

200 Valtioneuvoston periaatepäätös

201 Valtioneuvoston ratkaisuehdotus

202 Valtioneuvoston selonteko

203 Valtioneuvoston tiedonanto

204 Valtiosopimus

205 Vastaselityspyyntö

206 Vastaus

207 Vastauspyyntö

208 Vastine

209 Vastinepyyntö

210 Vihreä kirja

211 Virkakäsky

212 Vuosiraportti, myös: vuosikertomus

213 Välikysymys

214 Yhteenveto

215 Yhteinen kanta (UTP-käsittely), yhteispäätösmenettely: po. 1. käsittelyn kanta
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Käyttöohje

Tämä ohje on tarkoitettu virastokohtaisten tietojen ylläpitämiseen. Koska tässä tiedostossa on myös kaikille virastoille yhteiset

valintalistat, viraston omien tietojen ylläpitämisessä on noudatettava suurta huolellisuutta.

Tiedot, joita käyttäjä saa muokata

Käyttäjän muokattavia tietoja ovat virastokohtaisten valintalistojen (valintalistan nimessä sana "Agency") valintavaihtoehdot

välilehdillä en/fi/sv ja virastokohtaisten tietojen tietonimet (sarake Otsikko näytöllä) välilehdillä en/fi/sv_custom.

Tiedot, joita käyttäjä ei saa muokata

Välilehdellä ce_mapping olevia tietoja käyttäjä EI SAA muokata.

Myöskään kieli_custom-välilehdillä (esim. fi_custom) olevien sarakkeitten, joiden sarakeotsikko on keltaisella pohjalla, tietoja

ei saa muuttaa. Näissä sarakkeissa on VALDA-järjestelmän virastokohtaisista tiedoista sisäisesti käyttämät tekniset nimet.

Sarakeotsikot, jotka ovat värillisellä pohjalla, ei saa millään välilehdellä muuttaa.

Huomaa, että custom-välilehtien rivien (tietojen) lukumäärää ei saa muuttaa, rivejä ei saa siis lisätä eikä poistaa. 

Tiedon nimi näytöllä (sarake Otsikko näytöllä)

Custom-välilehdet määräävät, minkä niminen tieto on näytöllä milläkin kielellä.

Muokattava tieto kohteessa Sarake, jossa muokattava tieto on

Asia ValdaCase

Toimenpide ValdaAction

Asiakirja ValdaRecord

Toimija ValdaActor

Jollei tieto ole organisaatiossa käytössä, voit nimetä sen esim. "Ei käytössä".

Muokattava tieto  on valintalista

Valintalistan sisällön eli valintavaihtoehdot määrittelet välilehdillä fi (suomi), sv (ruotsi) ja en (englanti).

Valintalistan valintavaihtoehtojen lukumäärän voit vapaasti valita väliltä 1-n. Huom! Tämä koskee vain valintalistoja,

joiden nimessä esiintyy sana "Agency".

Valintalistan näytöllä näkyvän nimen määrittelet custom-välilehdillä sarakkeeseen Otsikko näytöllä.

Valintalistan valinta koostuu kahdesta arvosta: järjestelmään tallentuvasta sisäisestä arvosta, joka on numeerinen, ja 

käyttäjälle näkyvästä selväkielisestä arvosta.

Oleellista valintalistan käsittelyssä on se, että numeeriset eli sisäiset arvot ovat kullakin välilehdellä täsmälleen samat

ja että niitä on kullakin välilehdellä sama määrä.

Siis jos valikkovaihtoehtoja on esim. 5, niitä on kullakin välilehdellä oltava 5 ja niiden numeroinnin on oltava sama.

Käyttäjälle näkyvät selväkieliset arvot eivät järjestelmän kannalta ole merkitseviä.

Valintalistan tieto ei ole pakollinen

Mikäli tieto, jonka arvon käyttäjä valintalistalta valitsee, ei ole pakollinen, valintalistan ensimmäisen teknisen arvon tulee olla 0.

0-arvon selväkieliseksi arvoksi on valittu yhdysmerkki (miinus, "-"). Tämä siis tarkoittaa "Ei valintaa".

Valintalistan tieto on pakollinen

Mikäli tieto, jonka arvon käyttäjä valintalistalta valitsee, on pakollinen, valintalistan arvojen tulee alkaa numerosta 1.


