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ID Asiakirjan mitätöinti 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Käyttäjä mitätöi asiakirjan. (Mitätöinti = irrottaminen/ piilottaminen) 

Järjestelmätoiminto Asiakirjan mitätöinti 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Arkistonhoitaja 

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautuneena VALDAan  ja mitätöitävä asiakirja on ’valmis’ tai 
’esitelty’ tai ’allekirjoitettu’ –tilassa.  

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä valitsee mitätöitävän asiakirjan.  

2 Käyttäjä valitsee asiakirjan mitätöimisen.    

3 Järjestelmä mitätöi asiakirjan.  

4 Mitätöity asiakirja näkyy ainoastaan arkistonhoitajalle.  

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/kohta 2 Jos asiakirja on oikea mutta väärässä toimenpiteessä ja/tai asiassa, niin käyttäjän on 
ensin tehtävä asiakirjan pohjalta uusia asiakirja ja liitettävä se oikeaan 
toimenpiteeseen ja vasta sen jälkeen mitätöitävä väärässä toimenpiteessä ja/tai 
asiassa oleva asiakirja.  

Käsittelysäännöt  

K1/kohta 1 Mitätöitävän asiakirjan tila on ’valmis’ tai ’esitelty’ tai ’ allekirjoitettu’.   

K2/kohta 3 Järjestelmä päivittää asiakirjan tilaksi ’mitätöity’, säilytysajaksi 10 vuotta ja 
säilytysajan perusteeksi tyhjän.  

K3/kohta 3 Jos asiakirjalla on liitteitä, järjestelmä mitätöi myös asiakirjan liitteet.  

K4/kohta 3 Järjestelmä kirjoittaa lokia asiakirjan mitätöinnistä. Kts VSUU015 VALDA 
lokisuunnitelma.  

K5/kohta 3 Järjestelmä ’irrottaa’ asiakirjan toimenpiteeltä.  
 

Käsiteltävät tiedot  
 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Asiakirja on ’mitätöity’ –tilassa.  

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

 

Käsiteltävä 
tietomassa 

 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet  
 


