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7.11.2011
Kayttoohje

Tama ohje on tarkoitettu virastokohtaisten tietojen yllapitdamiseen. Koska tadssa tiedostossa on myos kaikille virastoille yhteiset
valintalistat, viraston omien tietojen yllapitamisessa on noudatettava suurta huolellisuutta.

Tiedot, joita kdyttdjd saa muokata

Kayttajan muokattavia tietoja ovat virastokohtaisten valintalistojen (valintalistan nimessa sana "Agency") valintavaihtoehdot
vélilehdilld en/fi/sv ja virastokohtaisten tietojen tietonimet (sarake Otsikko n&ytélld) vélilehdilla en/fi/sv_custom.

Tiedot, joita kdyttdjad ei saa muokata

Vililehdella ce_mapping olevia tietoja kayttdja EI SAA muokata.

My®dskddn kieli_custom-valilehdilla (esim. fi_custom) olevien sarakkeitten, joiden sarakeotsikko on keltaisella pohjalla, tietoja
ei saa muuttaa. Naissa sarakkeissa on VALDA-jarjestelman virastokohtaisista tiedoista sisdisesti kdyttamat tekniset nimet.
Sarakeotsikot, jotka ovat vérilliselld pohjalla, ei saa millaan valilehdelld muuttaa.

Huomaa, ettd custom-valilehtien rivien (tietojen) lukumaaraa ei saa muuttaa, riveja ei saa siis lisata eikd poistaa.

Tiedon nimi ndytolla (sarake Otsikko naytolld)

Custom-valilehdet maaraavat, minka niminen tieto on naytolla milldkin kielella.

Muokattava tieto kohteessa Sarake, jossa muokattava tieto on
Asia ValdaCase

Toimenpide ValdaAction

Asiakirja ValdaRecord

Toimija ValdaActor

Jollei tieto ole organisaatiossa kaytdssd, voit nimeta sen esim. "Ei kaytossa".
Muokattava tieto on valintalista

Valintalistan sisallon eli valintavaihtoehdot maarittelet valilehdilld fi (suomi), sv (ruotsi) ja en (englanti).

Valintalistan valintavaihtoehtojen lukumaaran voit vapaasti valita valiltd 1-n. Huom! Tama koskee vain valintalistoja,
joiden nimessa esiintyy sana "Agency".

Valintalistan ndytolld nakyvan nimen maarittelet custom-valilehdilld sarakkeeseen Otsikko naytolla.

Valintalistan valinta koostuu kahdesta arvosta: jarjestelmaan tallentuvasta sisdisesta arvosta, joka on numeerinen, ja
kayttajalle ndkyvasta selvakielisesta arvosta.

Oleellista valintalistan kasittelyssa on se, ettd numeeriset eli sisdiset arvot ovat kullakin vélilehdellad tasmalleen samat
ja etta niita on kullakin vdlilehdelld sama maara.
Siis jos valikkovaihtoehtoja on esim. 5, niitd on kullakin vélilehdelld oltava 5 ja niiden numeroinnin on oltava sama.
Kayttajalle nakyvat selvakieliset arvot eivat jarjestelman kannalta ole merkitsevia.

Valintalistan tieto ei ole pakollinen

Mikéli tieto, jonka arvon kayttdja valintalistalta valitsee, ei ole pakollinen, valintalistan ensimmaisen teknisen arvon tulee olla 0.
0-arvon selvakieliseksi arvoksi on valittu yhdysmerkki (miinus, "-"). Tama siis tarkoittaa "Ei valintaa".

Valintalistan tieto on pakollinen

Mikali tieto, jonka arvon kayttdja valintalistalta valitsee, on pakollinen, valintalistan arvojen tulee alkaa numerosta 1.



