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ID Pysyvästi säilytettävän SÄHKE-siirtotiedoston muodostaminen 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Järjestelmä muodostaa siirtotiedoston arkistolaitokselle 
pysyväissäilytykseen siirrettävästä materiaalista joko automaattisesti tai 
arkistonhoitajan aloitteesta. 

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Järjestelmä, arkistonhoitaja 

Alkuehdot VALDAssa on pysyvästi säilytettävää aineistoa, joka on ehyt ja valmis 
kokonaisuus ja johon ei kohdistu operatiivisia ylläpitotarpeita.  
(Organisaatiolla on sähköisen säilytyksen lupa.) 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Järjestelmä aloittaa siirtotiedoston muodostamisen ennalta määrättynä ajanhetkenä. 

2 Järjestelmä poimii aineiston ja valmistelee siirtokuntoon: 

 Järjestelmä poimii aineiston 

 Järjestelmä käsittee asiakirjatiedostot 
o Asiakirjamuotoiset asiakirjaformaatit 
o Natiivimuotoiset asiakirjaformaatit 
o Julkaisumuotoiset asiakirjaformaatit 

 Järjestelmä tallentaa metatiedot XML-muotoon 

 Järjestelmä yksilöi asiakirjat OID/URN -tunnuksella 

3 Järjestelmä valmistelee siirtopaketin siirtoa varten 

 Järjestelmä muodostaa siirron metatiedot 

 Järjestelmä kokoaa tiedoston  

 Järjestelmä luo eheystarkisteen 

 Arkistonhoitaja allekirjoittaa siirtopaketin 

 Järjestelmä salaa ja pakkaa siirtotiedoston, jos siirto tapahtuu fyysisellä 
tallennusmedialla ja jos tästä on erikseen sovittu arkistolaitoksen kanssa 

4 Järjestelmä validoi siirtopaketin ja varmistaa sen laadun.  

5 Järjestelmä muodostaa siirtoesitys –raportin. 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/Kohta 1 Arkistonhoitaja voi käynnistää siirtotiedoston muodostamisen manuaalisesti 

Käsittelysäännöt  

K1 Määräävä asiakirja on ”Ohje SÄHKE –aineistojen siirtämiseksi arkistolaitoksen VAPA 
–järjestelmään”.  

K2 Siirtotiedostoon poimittavan  

 asian tila on ’päätetty’  

 asian toimenpiteiden tila on ’valmis’ 

 asian toimenpiteisiin liittyvien asiakirjojen tila on ’valmis tai allekirjoitettu’ 

K3 Siirtotiedostoon poimittavan asian säilytysaika on ’säilytetään pysyvästi’. 

K4 Siirtotiedostoon poimittavan asian toimenpiteiden jonkin asiakirjan (vähintään yhden) 
säilytysaika on ’säilytetään pysyvästi’. 

K5 Siirrossa saa olla vain yhden organisaation aineistoa. 

K6 Siirrossa saa olla vain yhden arkistonmuodostajan aineistoa. Jos organisaatiossa on 
useita arkistonmuodostajia, jokaisen aineisto on siirrettävä erikseen. 

K7 Siirrossa saa olla vain yhden eAMS-version aineistoa. Jos organisaation 
arkistonmuodostajalla useita voimassaolevia eAMSeja, jokaisen aineisto on 
siirrettävä erikseen.   
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K8 Siirrossa saa olla vain asiakirjoja joiden säilytysaika on ’säilytetään pysyvästi’. 

K9 Siirrossa saa olla vain pysyvästi säilytettävän asiakirjan lopullinen versio. 

K10 Pienin yksikkö siirrettävälle kokonaisuudelle on yksi asiakirjallisen tiedon 
käsittelyprosessi. Yksittäistä asiakirjaa ei voi siirtää ilman sen käsittelyyn liittyvää 
prosessia. 

K11 Järjestelmä määrittää asiakirjalle tiedoston käyttötavan: ’natiivi’, ’julkaisu’ tai ’arkisto’.  

K12 Järjestelmä muuntaa OID –tunnuksen URN –muotoon lisäämällä OID –tunnuksen 
eteen merkkijonon urn:oid: 

K13 XML-siirtometatiedoston koko ei saa ylittää 1 GB 

K14 XML-siirtometatiedosto on oltava validi SÄHKE-schemaa vasten. 

K15 Siirtopaketin allekirjoituksen on oltava validi 

K16 Konvertoitujen tiedostojen on oltava teknisesti valideja.  

K17 Järjestelmä päivittää siirtotiedostoon poimittujen asioiden/toimenpiteiden/asiakirjojen 
tilaksi ’esitetty siirrettäväksi’.  

K18 Organisaation/arkistonhoitajan vastuulla on että siirrossa on vain yksi siirtotiedosto 
kerrallaan.  

K19 Järjestelmä tulostaa siirtoesitykselle otsikkotiedot: 

 VALDA siirtoesitys 

 Käynnistysajankohta (pvm + klo) 
Järjestelmä tulostaa siirtoesityksen asiakirjallisen tiedon käsittelyprosesseittan 
(asia/asian toimenpiteet/toimenpiteiden asiakirjat/asiakirjojen liitteet).  
Asioiden järjestys on sama kuin siirtopaketissa.  

 

Käsiteltävät tiedot  
 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne  

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

<normaalisti> / max <maksimimäärä> 

Käsiteltävä 
tietomassa 

<haun tuloksena max> tai 
<päivityksissä, lisäyksissä syntyvien määrä / vuosi> 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet Arkistolaitoksen  

 siirto-ohje http://www.arkisto.fi/uploads/Palvelut/Vastaanotto-
%20ja%20palvelujärjestelmä/KA-VAPA-SAHKE2-siirto-
ohje%201.3.pdf  

 siirto-ohjeen liite http://www.arkisto.fi/uploads/Palvelut/Vastaanotto-
%20ja%20palvelujärjestelmä/KA-VAPA-SAHKE2-siirto-
ohje%20Liite%201.pdf  
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