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ID Pysyvästi säilytettävän SÄHKE-aineiston siirto Arkistolaitokseen 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Järjestelmä muodostaa siirtotiedoston arkistolaitokselle 
pysyväissäilytykseen siirrettävästä materiaalista joko automaattisesti tai 
arkistonhoitajan aloitteesta. 

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Järjestelmä, arkistonhoitaja, VAPA-järjestelmä 

Alkuehdot Järjestelmä on muodostanut siirtotiedoston pysyvästi säilytettävästä 
aineistosta.  

Normaali tapahtumien kulku 

1 Arkistonhoitaja siirtää siirtopaketin Online –siirtona SFTP –protokollalla.  

2 Vastaanottava järjestelmä (VAPA) tarkastaa siirtopaketin.  

3 Vastaanottava järjestelmä (VAPA) hyväksyy siirtopaketin ja tuottaa määrämuotoisen 
XML –paluuviestin, joka on arkistonhoitajan noudettavissa kaksi (2) viikkoa 
siirtotapahtuman jälkeen VAPA-ekstranetpalvelusta.  

4 Siirtotiedostosta on saatu ok kuittaus. Järjestelmä muodostaa siirtoraportin.  

5 Arkistonhoitaja käynnistää Arkistointi –toiminnon (kt Arkistointi).  

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/Kohta 1 Arkistonhoitaja peruuttaa jonkin asiakirjallisen käsittelyprosessin siirron.  

A2/Kohta 1 Erityistapauksissa siirto on mahdollista toteuttaa Off-line –siirtona. Tästä on sovittava 
erikseen arkistolaitoksen kanssa.  

A3/Kohta 3 Jos vastaanottava järjestelmä (VAPA) havaitsee siirtopaketissa virheitä, hylkää se 
koko siirtopaketin. Tällöin siirtävän järjestelmän (VALDA) on muodostettava ja 
lähetettävä siirtopaketti uudelleen.  

A4/Kohta 4 Siirtotiedostossa on ollut virhe. Siirto on tehtävä uudestaan. Arkistonhoitaja 
käynnistää siirtotiedostossa olleiden asioiden/toimenpiteiden/asiakirjojen –tilan 
päivittämisen ’esitetty siirrettäväksi’.  

Käsittelysäännöt  

K1 Määräävä asiakirja on ”Ohje SÄHKE –aineistojen siirtämiseksi arkistolaitoksen VAPA 
–järjestelmään”. 

K2 Järjelmä päivittää peruutetun asiakirjallisen käsittelyprosessin 
(asia/toimenpide/asiakirja) poimintaa edeltäneeseen tilaan.  

K3 Järjestelmä päivittää siirretyn siirtotiedoston sisältämien 
asioiden/toimenpiteiden/asiakirjojen tilaksi ’siirretty’.  

K4 Organisaation/arkistonhoitajan vastuulla on että siirrossa on vain yksi siirtotiedosto 
kerrallaan.  

K5 Järjestelmä tulostaa siirtoraportille otsikkotiedot: 

 VALDA siirtoraportti 

 Käynnistysajankohta (pvm + klo) 
Järjestelmä tulostaa siirtoraportin asiakirjallisen tiedon käsittelyprosesseittan 
(asia/asian toimenpiteet/toimenpiteiden asiakirjat/asiakirjojen liitteet).  
Asioiden järjestys on sama kuin siirtopaketissa. 

 

Käsiteltävät tiedot  
 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne  



 

 

2(2) 

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

<normaalisti> / max <maksimimäärä> 

Käsiteltävä 
tietomassa 

<haun tuloksena max> tai 
<päivityksissä, lisäyksissä syntyvien määrä / vuosi> 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet Arkistolaitoksen  

 siirto-ohje http://www.arkisto.fi/uploads/Palvelut/Vastaanotto-
%20ja%20palvelujärjestelmä/KA-VAPA-SAHKE2-siirto-
ohje%201.3.pdf  

 siirto-ohjeen liite http://www.arkisto.fi/uploads/Palvelut/Vastaanotto-
%20ja%20palvelujärjestelmä/KA-VAPA-SAHKE2-siirto-
ohje%20Liite%201.pdf  
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