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ID <Toimijoiden liittäminen toimijarekisteristä> 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Toimijavälilehdellä käyttäjä lisää asialle tai asiakirjalle ulkoisen toimijan. 

Järjestelmätoiminto Asia tai asiakirja saa uuden ulkoisen toimijan 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Kirjaaja, laatija, lisääjä (asiakirjalle) 

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautunut VALDAan. Hän käsittelijänä vähintään yhdessä 
asiassa ja/tai asiakirjassa. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä avaa asian tai asiakirjan metatiedot. 

2 Käyttäjä siirtyy asian/asiakirjan toimija-välilehdelle 

3 Käyttäjä painaa ”lisää uusi toimija”-painiketta 

4 Käyttäjä  täyttää toimijan tiedot ja painaa ok. 

5 Järjestelmä tallentaa toimijan toimijarekisteriin ja asian/asiakirjan toimijavälilehdelle 
toimijaksi 

6 Käyttäjä määrittää ulkoisen toimijan roolin (Lähettäjä, vastaanottaja, vireillepanija, 
julkaisija...) 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/Kohta 3 Käyttäjä voi myös etsiä jo olemassa olevan toimijan toimijarekisteristä ja valita sen. 
Hän voi myös päivittää jo olemassa olevaa. 

A2/Kohta 3  

A3/…  

Käsittelysäännöt  

K1 Uutta toimijaa luotaessa järjestelmä tarkistaa onko ko. nimellä ja osoitteella 
olemassa jo tietoja toimijarekisterissä, jotta duplikaattitiedoilta voitaisiin välttyä. 

K2 Toimijan metatiedot ja niiden pakollisuudet on kuvattu dokumentissa VSUU012-
VALDA metatiedot. 

K3 Toimijoiden tietoja muuttaessa, järjestelmä kysyy päivitetäänkö vanhojen tietojen 
päälle vai luodaanko uusi toimija. 

K4 Toimijan rooli on oletusarvoisesti vireillepanija. 

K5 Toimijasta näkyy toimija-välilehdellä vain rooli ja henkilö tai yhteisö tieto mutta niitä 
painamalla pääsee siirtymään suoraan toimijarekisteriin missä näkee toimijan kaikki 
tiedot. 

 

Käsiteltävät tiedot  
Asian tai asiakirjan toimijavälilehden tiedot, toimijarekisteri. 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Asia tai asiakirja on saanut uuden ulkoisen toimijan. (Uusi toimija 
toimijarekisteriin tallennettuna.) 

Käyttötiheys Suuri 

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

 Useita 
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Käsiteltävä 
tietomassa 

  

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti 1 Kriittinen 

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet  

 
 
 


