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ID Toimenpiteen tilasiirtymät 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Toimenpiteen tilat 

Järjestelmätoiminto Järjestelmä päivittää toimenpiteen tilat käyttäjän toiminnon mukaisesti. 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

kirjaaja, laatija, lisääjä  

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautunut VALDAaan. Asia on perustettu ja on käsittelyssä. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä avaa uusi toimenpiteen. 

2 Järjestelmä päivittää toimenpiteen tilan (käsittelyssä).   

3 Käyttäjä muokkaa toimenpiteen metatietoja.   

4 Kun toimenpiteen on muokattu ja siihen myös liitetty asiakirjat, käyttäjä päättää 
toimenpiteen.  

5 Järjestelmä päivittää toimenpiteen tilan (valmis).  

6 Toimenpiteen esitetään hävitettäväksi asian tilan mukaisesti. Järjestelmä silloin 
päivittää toimenpiteen tilan (esitetty hävitettäväksi).  

7 Arkistonhoitaja tarkastaa hävityksen tietosisällön ja hyväksyy sen järjestelmässä.   

8 Järjestelmä päivittää asian tilan ja toimenpiteen tilan (hävitetty).  

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/<kohta> Ei vaihtoehtoista tapahtumien kulkua.  

A2/<kohta>  

A3/…  

Käsittelysäännöt  

K1/1 Kirjaaja ja laatija voivat avata uuden toimenpiteen.  

K1/3 Pääkäyttäjä, kirjaaja, laatija, arkistonhoitaja ja lisääjä voivat muokata toimenpiteen 
metatietoja.  

K2 Toimenpiteiden säilytysaika määräytyy käsittelynprosessiin liitetyn pisimpään 
säilytettävän asiakirjan säilytysajan mukaan.  

K3  
 

Käsiteltävät tiedot  
Toimenpide 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Toimenpiteen tila on päivitetty 

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

<normaalisti> / max <maksimimäärä> 

Käsiteltävä 
tietomassa 

<haun tuloksena max> tai 
<päivityksissä, lisäyksissä syntyvien määrä / vuosi> 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  
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Liitteet <toimintokaaviot> 

 
 
 


