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Arkistointi

Toiminnallisuuden Jarjestelma merkitsee Arkistolaitokseen pysyvasti siirretyt

lyhyt kuvaus asiat/toimenpiteet/asiakirjat arkistoiduiksi.
Jarjestelmatoiminto

Kayttajarooli / Jarjestelma

oikeudet

Alkuehdot Pysyvasti sailytettava aineisto on siirretty Arkistolaitokseen ja

arkistonhoitaja on saanut siirrosta ok —kuittauksen.
Asian/toimenpiteen/asiakirjan tila on 'siirretty’.

Normaali tapahtumien kulku

1 | Arkistonhoitaja kéynnistaa arkistoinnin.

2 | Jarjestelma kay lapi tietovaraston ja kasittelee ne asiat/toimenpiteet/asiakirjat joiden
tila on ’siirretty’.

3 | Jarjestelma tallentaa asian metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv tt.mm.ss’
+ alkuperainen nimeke, tila ’arkistoitu KA’.
Jarjestelma tyhjentda asian muut metatiedot.

4 | Jarjestelma tallentaa toimenpiteen metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv
tt.mm.ss’ + alkuperainen nimeke, tila ’arkistoitu KA’
Jarjestelma tyhjentda toimenpiteen muut metatiedot.

5 | Jarjestelma tallentaa asiakirjan metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv
tt.mm.ss’ + alkuperainen nimeke, tila 'arkistoitu KA’
Jarjestelma tyhjentaa asiakirjan muut metatiedot seka havittaa sisallén ja asiakirjan
séhkoisen allekirjoituksen.

6 | Jarjestelma kirjoittaa arkistoinnista raporttia.

7 | Jarjestelma Kirjoittaa arkistoinnista lokia.

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut

Al/kohta x |

Kasittelysaannot

K1

Asiakirjat joiden tila on ’arkistoitu KA’, ndkyvat ainoastaan paakayttajalle.

K2

Lokitus on kuvattu dokumentissa VSUUO015 VALDA lokisuunnitelma.

K3

Jarjestelma tulostaa Arkistointi -raportille otsikkotiedot:
e VALDA arkistointiraportti
e Kaynnistysajankohta (pvm + klo)
Jarjestelma tulostaa arkistointiraportin asiakirjallisen tiedon kasittelyprosesseittan
(asia/asian toimenpiteet/toimenpiteiden asiakirjat/asiakirjojen liitteet).
Asiat ovat OIDn mukaisessa jarjestyksessa.

Kasiteltavat tiedot

Asia, toimenpide, asiakirja

Nayttd / Tulostemalli

Lopputilanne

Asia ja sen toimenpiteet seka asiakirjat on merkitty arkistoitu.

Kayttbtiheys

Yhtaaikaisten
kayttgjien maara

<normaalisti> / max <maksimimaara>

Kasiteltava <haun tuloksena max> tai

tietomassa <péivityksissa, lisdyksissa syntyvien méara / vuosi>
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Erikoisvaatimukset

Prioriteetti

Tila

Avoimet asiat Arkistointisuunnitelma (volume/siilo —suunnitelma) tarkentuu teknisessa
suunnittelussa.

Liitteet <toimintokaaviot>

Valtiokonttori
Statskontoret
StateTreasury



