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ID Arkistointi 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Järjestelmä merkitsee Arkistolaitokseen pysyvästi siirretyt 
asiat/toimenpiteet/asiakirjat arkistoiduiksi.   

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Järjestelmä 

Alkuehdot Pysyvästi säilytettävä aineisto on siirretty Arkistolaitokseen ja 
arkistonhoitaja on saanut siirrosta ok –kuittauksen.  
Asian/toimenpiteen/asiakirjan tila on ’siirretty’.   

Normaali tapahtumien kulku 

1 Arkistonhoitaja käynnistää arkistoinnin.  

2 Järjestelmä käy läpi tietovaraston ja käsittelee ne asiat/toimenpiteet/asiakirjat joiden 
tila on ’siirretty’.  

3 Järjestelmä tallentaa asian metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv tt.mm.ss’ 
+ alkuperäinen nimeke, tila ’arkistoitu KA’.  
Järjestelmä tyhjentää asian muut metatiedot.  

4 Järjestelmä tallentaa toimenpiteen metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv 
tt.mm.ss’ + alkuperäinen nimeke, tila ’arkistoitu KA’.  
Järjestelmä tyhjentää toimenpiteen muut metatiedot. 

5 Järjestelmä tallentaa asiakirjan metatietoihin: OID, nimeke ’ siirretty pp.kk.vvvv 
tt.mm.ss’ + alkuperäinen nimeke, tila ’arkistoitu KA’.  
Järjestelmä tyhjentää asiakirjan muut metatiedot sekä hävittää sisällön ja asiakirjan 
sähköisen allekirjoituksen.  

6 Järjestelmä kirjoittaa arkistoinnista raporttia. 

7 Järjestelmä kirjoittaa arkistoinnista lokia.  

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/kohta x  

Käsittelysäännöt  

K1 Asiakirjat joiden tila on ’arkistoitu KA’, näkyvät ainoastaan pääkäyttäjälle.  

K2 Lokitus on kuvattu dokumentissa VSUU015 VALDA lokisuunnitelma.  

K3 Järjestelmä tulostaa Arkistointi -raportille otsikkotiedot: 

 VALDA arkistointiraportti 

 Käynnistysajankohta (pvm + klo) 
Järjestelmä tulostaa arkistointiraportin asiakirjallisen tiedon käsittelyprosesseittan 
(asia/asian toimenpiteet/toimenpiteiden asiakirjat/asiakirjojen liitteet).  
Asiat ovat OIDn mukaisessa järjestyksessä.  

 

Käsiteltävät tiedot  
Asia, toimenpide, asiakirja 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Asia ja sen toimenpiteet sekä asiakirjat on merkitty arkistoitu.   

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

<normaalisti> / max <maksimimäärä> 

Käsiteltävä 
tietomassa 

<haun tuloksena max> tai 
<päivityksissä, lisäyksissä syntyvien määrä / vuosi> 
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Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat Arkistointisuunnitelma (volume/siilo –suunnitelma) tarkentuu teknisessä 
suunnittelussa.   

Liitteet <toimintokaaviot> 

 
 
 


