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ID <Asian tilasiirtymät> 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Asioiden tilat  
 

Järjestelmätoiminto Järjestelmä päivittää asian tilat käyttäjän toiminnon mukaan.  

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Pääkäyttäjä, arkistonhoitaja, kirjaaja, laatija  
(Kts VVAA056 VALDA roolitaulu) 

Alkuehdot Käyttäjä on kirjautunut VALDAan. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä avaa asian ja täyttää pakolliset kentät. 

2 Järjestelmä gerenoi asialle yksilöidyn tunnisteen (OID). Järjestelmä siirtää asian 
käsittelijän käsittelyssä –työjonoon. Asian tila on ’käsittelyssä’.  

3 Käyttäjä voi, toimintovalikon kautta, siirtää asian käsittelyssä –työjonosta odottaa –
työjonoon. Tällöin järjestelmä päivittää asiaan tilaksi ’odottaa’. 

4 Käyttäjä voi, toimintovalikon kautta, palauttaa asian takaisin odottaa –työjonosta 
käsittelyssä –työjonoon. Tällöin järjestelmä päivittää asian tilaksi ’käsittelyssä’.  

5 Käyttäjä voi toimintovalikon kautta mitätöidä asian käsittelyn.  Tällöin järjestelmä 
päivittää asian tilaksi ’mitätöity’.  

6 Käyttäjä voi toimintovalikon kautta päättää asian käsittelyn. Tällöin järjestelmä 
päivittää asian tilaksi ’päätetty’.  

7 Käyttäjä voi hakea päätetyt asiat haun kautta. Järjestelmä tuottaa haun tulokset 
käyttäjälle.  

8 Jos asian säilytysaika on ’säilytetään pysyvästi’ niin siirtoesityksessä järjestelmä 
poimii mukaan asiat joiden tila on ’päätetty’ ja päivittää asian tilaksi ’esitetty 
siirrettäväksi’. 

9 VAPA-siirrossa järjestelmä päivittää ’esitetty siirrettäväksi’ –tilassa olevat asiat 
’siirretty’ –tilaan.  

10 Kun VAPA-siirrosta on tullut ok kuittaus, arkistonhoitaja käynnistää arkistoinnin. 
Järjestelmä poimii mukaan asiat joiden tila on ’siirretty’ ja päivittää niiden tilaksi 
’arkistoitu KA’.  

11 Jos asian säilytysaika ei ole ’säilytetään pysyvästi’, niin hävitysesityksessä 
järjestelmä poimii mukaan asiat joiden säilytysaika on päättynyt ja joiden tila on 
’päätetty’ tai mitätöity’ ja päivittää niiden tilaksi ’esitetty hävitettäväksi’.  

12 Hävittämisessä järjestelmä päivittää ’esitetty hävitettäväksi’ –tilassa olevat asiat 
’hävitetty’ –tilaan.  

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/kohta1  Käyttäjä voi asian avauksessa siirtää asian haluamalleen käsittelijälle käsittelyssä –
työjonoon.  

A2/kohta 2 Käyttäjä voi myös mitätöidä ’käsittelyssä’ –tilassa olevan asian. Tällöin järjestelmä 
päivittää asian tilaksi ’mitätöity’. 

A3/kohta 3 Käyttäjä voi myös päättää ’käsittelyssä’ –tilassa olevan asian. Tällöin järjestelmä 
päivittää asian tilaksi ’päätetty’.  

Käsittelysäännöt  

K1/ kohta 1 Oletuksena asian avauksen yhteydessä käsittelijän kentällä on käyttäjä itse.  

K2/ kohta 3 ’Käsittelyssä’ -tilassa olevat asiat voivat päivittyä ’odottaa’, ’mitätöity’, ja ’päätetty’ –
tilaan.   

K3/kohta 4 ’Odottaa’ –tilassa olevaa asiaa ei voi käsitellä operatiivisesti muuten kuin 
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palauttamalla se ensin ’käsittelyssä’ –tilaan.  

K4/kohta 7 Asiat joiden tila on ’käsittelyssä’ tai ’odottaa’, näkyvät käyttäjän työjonoissa.  

K5/kohta 8 Jos käyttäjä ei hyväksy siirtoesitystä, niin asian tila palautuu siirtoesitystä edeltävään 
’päätetty’ –tilaan.  

K6/ kohta 
11 

Jos käyttäjä ei hyväksy hävitysesitystä, niin asian tila palautuu tilaan ’arkistoitu’ tai 
’arkistoitu/mitätöity’.  

K7 Kaikista muutoksista järjestelmä tallentaa tiedon lokiin. 

K8/kohta 
12 

Järjestelmä poistaa ’hävitetty’ –tilaiset asiat erillisellä poistoajolla.  

 

Käsiteltävät tiedot  
asian tila 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne  

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

<normaalisti> / max <maksimimäärä> 

Käsiteltävä 
tietomassa 

<haun tuloksena max> tai 
<päivityksissä, lisäyksissä syntyvien määrä / vuosi> 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet <toimintokaaviot> 

 
 
 
 
 


