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<Asiakirjan käyttöoikeus muutokset valmiiksi tulemisen 
yhteydessä> 

Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Asiakirjan käyttöoikeudet muuttuvat asiakirjan valmistuessa. (Asiakirjan 
tilaksi valmis tai allekirjoitettu). Asiakirjan tilan muuttuminen voi vaikuttaa 
myös suojausmalliin. 

Järjestelmätoiminto Asiakirjan käyttöoikeudet muuttuvat 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Kirjaaja, laatija, arkistonhoitaja, lisääjä, järjestelmä 

Alkuehdot Järjestelmässä on asiaan liittyviä luonnos tilaisia asiakirjoja kaikissa (5) 
julkisuusluokissa. Käyttäjä on kirjautunut VALDAan. 

HUOMIO! HUOMIO! Luonnos tilassa asiakirja on oletuksena vain omistajan 
nähtävissä/muokattavissa. Luonnokselle on omistajan annettava oikeudet 
erikseen. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä merkitsee asiakirjan valmiiksi tai asiakirja sähköisesti allekirjoitetaan. 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

A1/kohta 1  

A2/kohta 1  

A3/kohta 1  

A4/kohta 1  

Käsittelysäännöt  

K1 Mikäli asiakirjan julkisuusluokka on julkinen se siirtyy ”vain luku”-tilaan ja mahdollinen 
suojausmalli poistuu.  

K2 Mikäli asiakirjan julkisuusluokka on viranomaisharkintainen tai 
käyttötarkoitussidonnainen niin se siirtyy ”vain luku”-tilaan siten, että lukuoikeudet 
ovat suojausmallissa määritellyillä ryhmillä/käyttäjillä. Mikäli suojausmallia ei ole niin 
kaikilla viraston käyttäjillä on lukuoikeudet. 

K3 Mikäli asiakirjan julkisuusluokka on osittain salassa pidettävä tai salassa pidettävä 
niin se siirtyy ”vain luku”-tilaan siten, että lukuoikeudet ovat suojausmallissa 
määritellyillä ryhmillä/käyttäjillä. Mikäli suojausmallia eí ole niin vain asiakirjan 
omistajalla on lukuoikeus. 

K4 Kun asiakirja on luonnos, järjestelmä ei ota asiakirjan suojausmallia käyttöön. 

K5 Kun asiakirja on valmis tai allekirjoitettu, järjestelmä ottaa käyttöön asiakirjan 
suojausmallin.  

K6 Kun asiakirja on valmis tai allekirjoitettu, järjestelmä muuttaa suojausmallin mukaiset 
oikeudet read-onlyksi. 

K7 Suojausmallin aktivointi VALDAssa onnistuu vain, jos se on määritelty VALDAan 
aktivointihetkellä. 
Jos suojausmallin aktivointi epäonnistuu puutteellisen latauksen/määrittelyn takia, 
järjestelmä ei automaattisesti aktivoi sitä jälkeenpäin. Tällöin käyttäjän on uudelleen 
valittava asian suojausmalli. 

K8 Suojausmallien nimet VALDAssa ja käyttöoikeus –valintalistojen tekstien on oltava 
täsmälleen yhdenmukaiset. Tähän perustuu suojausmallin aktivoinnin onnistuminen. 

K9 Kun käyttäjä päivittää suojausmallia VALDAssa (esim päivittää suojausmallissa 
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määriteltyjä ryhmiä ja oikeuksia), uudet asetukset vaikuttavat automaattisesti kaikkiin 
kohteisiin (asia, asiakirja) joissa ko suojausmalli on määritelty. 

 

Käsiteltävät tiedot  
Asiakirjan käyttöoikeudet 
 

Näyttö / Tulostemalli  

Lopputilanne Asiakirja on valmis tai allekirjoitettu tilassa ja ”vain luku”-tilassa.  

Käyttötiheys  

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

suuri 

Käsiteltävä 
tietomassa 

  
 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti 1 Kriittinen 

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet  

 
 
 


