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ID 
Metatietojen muutos (käsittely -vaihe) 

 
Toiminnallisuuden 
lyhyt kuvaus 

Metatietojen muutos (käsittely -vaihe) 
 

Järjestelmätoiminto Metatietojen muutos (käsittely -vaihe) 
 

Käyttäjärooli / 
oikeudet 

Pääkäyttäjä, arkistonhoitaja, kirjaaja, laatija, lisääjä (vain toimenpiteen ja 
luonnos –asiakirjan osalta).  

Alkuehdot Asianhallinnassa on olemassa asia/toimenpide/toimija, toimenpiteeseen 
liitetty asiakirja niin, että metatiedot ovat muodostuneet kertaalleen, jonka 
käyttäjä on ottanut käsittelyyn. 

Normaali tapahtumien kulku 

1 Käyttäjä muuttaa toimijan metatietoja 

2 Käyttäjä muuttaa asian metatietoja 

3 Käyttäjä muuttaa toimenpiteen metatietoja 

4 Käyttäjä muuttaa asiakirjan metatietoja 

5 Käyttäjä muuttaa aiheen metatietoja 

6 Käyttäjä muuttaa suhde metatietoja 

7 Käyttäjä muuttaa dokumentin metatietoja 

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut 

Käsittelysäännöt  

K1/kohta 2 Käyttäjä voi muuttaa asian tehtäväluokan, jos asialla ei ole yhtään toimenpidettä.  

K2/ kohta 4 Jos asiakirjan julkisuusluokka on jotakin muuta kuin julkinen tai asiakirja on 
turvaluokiteltu, niin järjestelmä kirjoittaa asiakirjan käsittelystä metatietojen 
muutoshistoriaa sekä tapahtumalokia. Kts VSUU015 VALDA lokisuunnitelma.  

K3/kohta 2 Käyttäjä ei voi muuttaa asian arkistonmuodostajaa. 

K4/kohta 2 Käyttäjä ei voi muuttaa asian eAMS-versiota.  

Käsiteltävät tiedot VSUU012 VALDA Metatiedot   

Näyttö / Tulostemalli VVAA048 VALDA1 2_käyttöliittymä   

Lopputilanne Metatiedot ovat muutettavissa VSUU012 VALDA Metatiedot Excelin kunkin 
metatietovälilehden –Muokattavuus sarakkeen mukaisesti ja käyttäjä on 
onnistuneesti tallentanut metatietojen muutokset. 

Käyttötiheys Päivittäin 

Yhtäaikaisten 
käyttäjien määrä 

suuri! 

Käsiteltävä 
tietomassa 

suuri! 

Erikoisvaatimukset  

Prioriteetti  

Tila  

Avoimet asiat  

Liitteet  

 
 
 


