VALTIOKONTTORI
Valtion IT-palvelukeskus
Valtion yhteiset IT-palvelut VALDA 30.9.2011

Metatietojen muutos (kasittely -vaihe)
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Toiminnallisuuden Metatietojen muutos (kasittely -vaihe)

lyhyt kuvaus

Jarjestelmatoiminto | Metatietojen muutos (kasittely -vaihe)

Kayttajarooli / Paakayttaja, arkistonhoitaja, kirjaaja, laatija, lisdaja (vain toimenpiteen ja
oikeudet luonnos —asiakirjan osalta).

Alkuehdot Asianhallinnassa on olemassa asia/toimenpide/toimija, toimenpiteeseen

litetty asiakirja niin, ettd metatiedot ovat muodostuneet kertaalleen, jonka
kayttgja on ottanut kasittelyyn.

Normaali tapahtumien kulku

Kayttdja muuttaa toimijan metatietoja

Kayttdja muuttaa asian metatietoja

Kayttdja muuttaa toimenpiteen metatietoja

Kayttajd muuttaa asiakirjan metatietoja

Kayttajd muuttaa aiheen metatietoja

Kayttdja muuttaa suhde metatietoja

N[OOI IWIN(F-

Kayttdja muuttaa dokumentin metatietoja

Vaihtoehtoiset tapahtumien kulut

Kasittelysaannot

Kl/kohta 2 | Kayttgja voi muuttaa asian tehtavaluokan, jos asialla ei ole yhtdan toimenpidetta.

K2/ kohta 4 | Jos asiakirjan julkisuusluokka on jotakin muuta kuin julkinen tai asiakirja on
turvaluokiteltu, niin jarjestelma kirjoittaa asiakirjan kasittelysta metatietojen
muutoshistoriaa seka tapahtumalokia. Kts VSUUQ15 VALDA lokisuunnitelma.

K3/kohta 2 | Kayttdja ei voi muuttaa asian arkistonmuodostajaa.

K4/kohta 2 | Kayttaja ei voi muuttaa asian eAMS-versiota.

Kasiteltavat tiedot VSUU012 VALDA Metatiedot

Nayttd / Tulostemalli | \VVAA048 VALDAL 2_kayttéliittyméa

Lopputilanne Metatiedot ovat muutettavissa VSUU012 VALDA Metatiedot Excelin kunkin
metatietovalilehden —Muokattavuus sarakkeen mukaisesti ja kayttaja on
onnistuneesti tallentanut metatietojen muutokset.

Kayttotiheys Paivittain

Yhtaaikaisten suuri!

kayttdjien maara

Kasiteltava suuri!

tietomassa

Erikoisvaatimukset

Prioriteetti

Tila

Avoimet asiat
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