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Muutoshistoria 
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1 Yleistä 

Käyttöoikeudet on kuvattu alimmalle roolille jolla oikeudet ovat. Henkilöllä on 
tarvittaessa useita rooleja.  

Lähdedokumentit VVAA007, VVAA008, VVAA010, VVAA046.  

Käyttöoikeudet on kuvattu dokumentissa VSUU014 VALDA Class security 
settings. Ei sisällä eAMS:ia.  

23.9.2010: Käyttöoikeuksista tehdään myöhemmin VALDA 1.2n määritte-
lyn aikana suomenkielinen taulukko, jossa kuvattu toiminnot tarkalla ta-
solla ja roolit jotka saavat minkäkin toiminnon tehdä. Sen jälkeen päivi-
tetään tämä dokumentti, käyttötapaukset vs roolit –taulukko, käyttöta-
paukset ja VSUU014 Class security settings. Uudesta taulukosta tulee 
varsinainen määrittelydokumentti, VSUU014 jää tekniseksi dokumentik-
si.  

2 eAMSn roolit 

eAMS:n ylläpito tapahtuu määriteltyjen käyttöoikeuksien mukaisesti. Käyttäjä-
roolit on kuvattu tässä määrittelyssä RM:n roolien mukaisesti. RM:n roolit ja 
niitä vastaavat eAMS-roolit ovat (esimerkkejä käyttöoikeuksista sulkeissa): 

 Records Administrator = Pääkäyttäjä (RM:n konfigurointi, käyttöoike-
uksien määrittely, rakenteen muokkaus), jonka tehtävät voivat jakaan-
tua organisaation ja palveluntuottajan (=VIP) kesken. Tämä rooli ja-
kautuu kahteen rooliin: 

o eAMS tekninen pääkäyttäjä (RM:n konfigurointi, käyttöoikeuk-
sien määrittely, rakenteen muokkaus, lokitietojen konfigurionti, 
FEM-työkalu)  

o Organisaation eAMS-pääkäyttäjä (käyttöoikeuksien määrittely, 
rakenteen muokkaus, poisto) 

 Records Manager = eAMSn arkistonhoitaja (Rakenteen muokkaus ja 
poisto, säilytyssääntöjen määrittely, käyttöoikeuksien määrittely, uu-
den eAMSin käyttöönotto, eAMS-rakenteen katselu ja haku) 

 Records Users = eAMS_Selaaja (eAMS-rakenteen katselu ja haku) 

Hävittämistoiminnot siirtyneet eAMS:sta asianhallintaan.  

2.1 eAMSn tekninen pääkäyttäjä 

ID Käyttäjärooli <eAMSn tekninen pääkäyttäjä> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  

Taitotaso Taitotaso: kokenut tietokoneen käyttäjä 

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys  
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Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

2.2 eAMSn pääkäyttäjä  

ID Käyttäjärooli <eAMS pääkäyttäjä> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  eAMS:n konfigurointi (käyttäjien ja ryhmien määrittely, käyt-
töoikeuksien määrittely, turvamäärittelyt, lokin konfigurointi) 

 Asiakirjojen (records) import/export 

 eAMS-rakenneosien (päätehtävä, tehtävä, alatehtävä, käsit-
telyvaihe, asiakirjallinen tieto) varmuuskopiointi ja niiden pa-
lauttaminen 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys  

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

2.3 eAMSn arkistonhoitaja 

ID Käyttäjärooli <eAMS arkistonhoitaja> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 
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Käyttöoikeudet  eAMS-rakenteen (päätehtävä, tehtävä, alatehtävä, käsittely-
vaihe, asiakirjallinen tieto) ja metatietojen luominen ja ylläpito 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys  

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

2.4 eAMSn selaaja 

ID Käyttäjärooli <eAMS selaaja> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  eAMS-rakenteen haku ja selaus 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys  

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3 Asianhallinnan ja dokumenttienhallinnan roolit 

3.1 Tekninen pääkäyttäjä 

ID Käyttäjärooli <Tekninen pääkäyttäjä> 
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Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  Tekniset pääkäyttäjät voivat erillisen hyväksymisprosessin 
(kuvaamatta/Ilkka, Päivi, Marja) mukaan poistaa käyttöoi-
keudet asiakirjalta, jolloin se näkyy ainoastaan määrätyille 
teknisille pääkäyttäjille. 

Taitotaso Taitotaso: kokenut tietokoneen käyttäjä 

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys Kuukausittain 

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3.2 Pääkäyttäjä 

ID Käyttäjärooli <Pääkäyttäjä> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  Ainoastaan pääkäyttäjät voivat muuttaa käyttöoikeus-
metatiedon arvon tehtävän eAMS:ssa määritellystä oletus-
käyttöoikeudesta poikkeavaksi. 

 Vapauttaa lukittuneita asioita ja asiakirjoja 

 Käsittelijän vaihtaminen 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys Viikoittain 

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 
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Avoimet asiat  

  

 

3.3 Arkistonhoitaja 

ID Käyttäjärooli <Arkistonhoitaja> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  Arkistonhoitaja roolissa olevat henkilöt voivat muokata suljet-
tujen (Asian tila = päätetty, arkistoitu; toimenpiteen tila = val-
mis; asiakirjan tila = valmis) asioiden, toimenpiteiden ja asia-
kirjojen tiettyjä metatietoja. Nämä metatiedot on kuvattu erilli-
sessä liitteessä VSUU012 

 Hävitysesityksen laatiminen (muodostaminen) 

 Hävitysesityksen hyväksyminen 

 Aineiston hävittäminen hyväksytyn  esityksen mukaisesti 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys Viikoittain 

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3.4 Kirjaaja 

ID Käyttäjärooli <Kirjaaja> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  Käsittelijän vaihtaminen 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys Viikoittain 

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-  



   9 (10) 
 

  

 

minen? 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3.5 Laatija 

ID Käyttäjärooli <Laatija> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus VALDAn ydinrooli 

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet käyttöoikeudet 

 asian avaaminen 

 toimenpiteen lisääminen asialle 

 asiakirjan lisääminen asialle 

 toimijan lisääminen toimijarekisteriin 

 toimijarekisterin ylläpito 

Taitotaso  

Lukumäärä Suurin osa organisaation VALDA-käyttäjistä on laatijoita 

Järjestelmän käyttötiheys Päivittäin 

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3.6 Lisääjä 

ID Käyttäjärooli <Lisääjä> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  Asiakirjan lisääminen toimenpiteeseen 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys Viikoittain 
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Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

3.7 Katselija 

ID Käyttäjärooli <Katselija> 

Käyttäjäroolin lyhyt kuvaus  

Järjestelmätoiminto  

Käyttäjä vai sidosryhmä X käyttäjä                    _ sidosryhmä 

Käyttöoikeudet  julkisten asioiden metatietojen selaus ??? 

Taitotaso  

Lukumäärä  

Järjestelmän käyttötiheys  

  

Miten käyttöoikeudet raja-
taan työtehtävien mukai-
sesti? 

 

Miten hoidetaan valtuutta-
minen? 

 

Miten hoidetaan vaaralliset 
työyhdistelmät? 

 

Miten hoidetaan syötteiden 
muutosten ja tulosteiden 
valtuutukset? 

 

  

Avoimet asiat  

  

 

 


