VALTIOVARAINMINISTERIO 8.12.2011
Julkishallinnon tietovarantojen saatavuuden
ja kayton edistamisté selvittava tydryhma

PERUSREKISTERIEN TIETOJEN KASITTELYA KOSKEVAT YLEISET KAYTTOEHDOT

1. Yleista
1.1 Kayttéehtojen tavoite

Kéyttoehtojen tavoitteena on maéritella ja yhdenmukaistaa viranomaisten pitamista yh-
teiskunnan perusrekistereista luovutettujen tietojen kasittelya ja perusrekisterien tietoihin
myonnettyjen kayttooikeuksien siséltod koskevat yleiset ja yhteiset periaatteet.

1.2. Soveltamisala
N&ma kayttoehdot eivat sisalla velvoittavia oikeusohjeita (vrt. Liite 1).

Kayttoehtoja suositellaan soveltuvin osin kaytettaviksi seuraavien perusrekisterien® tieto-
jen kasittelyyn ja luovuttamiseen:

— vaestotietojarjestelma (VTJ),

— Kkiinteistotietojarjestelma (KTJ),

— kaupparekisteri,

— yhdistysrekisteri,

— saatiorekisteri, seka

— yritys- ja yhteisotietojarjestelmé (YTJ).

Kéyttoehdot koskevat ensisijaisesti vain sellaisia perusrekisterin tietoja, joiden kasitte-
lyyn liittyy lainsdddannosta johtuvia ehtoja tai rajoituksia. Kaupparekisterin, yhdistysre-
Kisterin, saatiorekisterin seka yritys- ja yhteisotietojarjestelmén tietojen kasittelya eivét
kuitenkaan koske yhtd laajat laissa sd&detyt ehdot ja rajoitukset kuin véestotietojarjestel-
mén ja kiinteistotietojarjestelman tietoja®.

Néissa kayttoehdoissa tarkoitetaan:

— perusrekisterinpitjalla® viranomaista, jonka toimivaltaan edelld mainitun perusre-
kisterin pitdminen lain mukaan kuuluu, ja

— kéayttajalla viranomaista, yritysté tai yhteisoa taikka luonnollista henkil4, jolle rekis-
terinpitdja on luovuttanut perusrekisterin tietoja tai myontényt perusrekisterin tietoi-
hin kayttooikeuden (vrt. Liite 2).

Kayttaja voi olla tai siitd voi tulla perusrekisterin tietojen luovutuksen yhteydessé rekis-
terinpitdja, jolloin sitd koskevat kaikki rekisterinpitéjalle laissa tai sen nojalla asetetut
velvoitteet.

Lvrt. laki (634/2011) julkisen hallinnon tietohallinnon ohjauksesta 10 §. Perusrekisterit ovat henkilétietolain (523/1999) 3
8:n 3 kohdassa tarkoitettuja henkildrekistereita.

? Kaupparekisterilaki (129/1979) 1 §, yhdistyslaki (503/1989) 47 §, saétiolaki (109/1930) 24 § ja saatidasetus (1045/1989)
9 a § seka yritys- ja yhteisotietolaki (244/2001) 16 §

® Henkildtietolain 3 §:n 4 kohta sisaltaa rekisterinpitajan oikeudellisen maéritelman. Rekisterinpitéjalla tarkoitetaan yhta tai
useampaa henkilda, yhteisdd, laitosta tai saatiotd, jonka kayttda varten henkildrekisteri perustetaan ja jolla on oikeus maara-
t& henkildrekisterin kaytosta tai jonka tehtavaksi rekisterinpito on lailla sd&detty.
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Néita kayttoehtoja voidaan soveltuvin osin kéyttdd myos julkisen hallinnon viranomais-
ten pitdmien muiden tietovarantojen tietojen kasittelyyn ja luovuttamiseen.

N&ma kayttoehdot tulevat voimaan X paivana xxxkuuta 201X ja ne ovat voimassa tois-
taiseksi.

2. Tietojen kasittelya koskeva paatos tai lupa

Kayttajan on pyydettavé perusrekisterin tietojen kasittelya rekisterinpitdjélle osoitetulla
suullisella tai kirjallisella hakemuksella/pyynnélld, jossa on ilmoitettava ainakin pyydetyt
tiedot, tietojen kayttotarkoitus ja késittelyn peruste.

Perusrekisterinpitaja tekee kayttajan hakemuksesta/pyynnosté perusrekisterin tietojen
kasittelya ja luovuttamista koskevan paatoksen (hallintopédétos tai hallintolupa). P&atos
voi olla suullinen tai kirjallinen. Paatoksessa maaritellaan ainakin tietojen kayttdja, luo-
vutettavat tai kayttdoikeuden alaiset tiedot, tietojen kéayttotarkoitus, késittelyn peruste se-
ka tietojen kayttod ja suojausta koskevat ehdot.

Kayttaja voi hakea oikaisua ja/tai valittaa perusrekisterinpitdjan antamaan kielteiseen
paatokseen. Oikaisuvaatimus tehdaédn perusrekisterinpitajalle ja valitus hallinto-
oikeudelle.

Perusrekisterin tietojen kasittelya ja luovuttamista koskevan asian késittelyyn sovelletaan
Suomen lainsaadantoa ja osittain myés Euroopan unionin lainsaadantoda. Valitustapauk-
sissa toimivaltainen hallintotuomioistuin maaraytyy hallintolaink&yttlain (586/1996)
sdanndsten mukaan. Hallintoasian kasittelya perusrekisteriviranomaisessa koskevasta so-
vellettavasta laista tai oikeuspaikasta ei voida sopia erikseen, vaan ne maaraytyvat suo-
raan rekisterinpitdjan tehtavié ja toimivaltaa koskevan kansallisen lainsaadannon nojalla.

3. Henkilotietojen kasittelyn yleiset periaatteet ja edellytykset

3.1 Henkil6tietojen kasittelyn yleiset periaatteet ja edellytykset perusrekisterinpitdjan ja kaytta-
jan kannalta

Perusrekisterinpitdjan ja kayttdjan on otettava perusrekisterin tietojen késittelyssé huo-
mioon henkil6tietolaissa (523/1999)* saadetyt henkildtietojen kasittelyn® yleiset periaat-
teet.

HenkilGtietojen kasittelyn yleiset periaatteet ovat:

— Huolellisuusvelvoite®, jonka mukaan henkildtietoja tulee kasitell4 laillisesti, noudat-
taa huolellisuutta ja hyvaa tietojenkésittelytapaa seké toimia muutoinkin niin, ettei
rekisterdidyn yksityiselaman suojaa ja muita yksityisyyden suojan turvaavia perusoi-
keuksia rajoiteta ilman laissa saadettya perustetta.

—  Kasittelyn suunnitelmallisuusvelvoite’, jonka mukaan henkildtietojen kasittelyn tulee
olla asiallisesti perusteltua rekisterinpitajan/kéyttajan toiminnan kannalta. HenkilGtie-
tojen késittelyn tarkoitukset seka se, mista henkil6tiedot saédnnénmukaisesti hankitaan
ja mihin niit4 sédnndénmukaisesti luovutetaan, on méériteltdva ennen henkilttietojen

* jatkossa HetiL

® Henkildtietojen kasittelyll4 tarkoitetaan henkilotietolain 3 §:n 2 kohdan mukaan henkildtietojen keraémist, tallettamista,
jarjestamista, kayttod, siirtamistd, luovuttamista, sdilyttamistd, muuttamista, yhdistamistd, suojaamista, poistamista, tuhoa-
mista sek& muita henkil6tietoihin kohdistuvia toimenpiteita. Vrt. my6s henkil6tiedon ja henkilérekisterin maaritelmat lain 3
§:s54.

® HetiL 5 §

" HetiL 6 §
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kerd&mistd tai muodostamista henkilOrekisteriksi. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoi-
tus tulee méaritelld siten, ettd siit4 ilmenee, minkalaisten tehtavien hoitamiseksi hen-
kilGtietoja kasitellaan.

—  Kayttotarkoitussidonnaisuuden periaate®, jonka mukaan henkilétietoja saa kayttaa tai
muutoin késitell& vain tavalla, joka ei ole yhteen sopimaton edell&d mainitun kasittelyn
suunnitelmallisuusvelvoitteen kanssa. Myohempéé henkilttietojen késittelya histori-
allista tutkimusta taikka tieteellista tai tilastotarkoitusta varten ei pideta yhteen sopi-
mattomana alkuperdisten késittelyn tarkoitusten kanssa.

— Tarpeellisuusvaatimus °, jonka mukaan kasiteltavien henkilétietojen tulee olla maari-
tellyn henkil6tietojen késittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia.

—  Virheettomyysvaatimus *°, jonka mukaan rekisterinpitajan/kayttajan on huolehdittava
siit4, ettei virheellisia, epataydellisia tai vanhentuneita henkilGtietoja kasitella ottaen
huomioon kasittelyn tarkoitus ja sen merkitys yksityisyyden suojalle.

Tietojen kasittelyssd on otettava huomioon myos:

— Hyva tiedonhallintatapa!, jonka mukaan viranomaisen tulee hyvén tiedonhallintata-
van luomiseksi ja toteuttamiseksi huolehtia asiakirjojen ja tietojarjestelmien seka nii-
hin siséltyvien tietojen asianmukaisesta saatavuudesta, kaytettdvyydesta ja suojaami-
sesta seké eheydesté ja muusta tietojen laatuun vaikuttavista tekijoista.

Liséksi perusrekisterinpitdjaa ja kayttajaa koskevat Hetil:n sddnnokset henkildtietojen
kasittelyn yleisista edellytyksista™. Naita edellytyksia ovat mm. laissa saadetyn tai sen
nojalla ma&ratyn tehtdvan tai velvoitteen suorittaminen, kayttajan ja rekisterdidyn vélinen
asialll3inen yhteys (yhteysvaatimus) seka rekisterdidyn antama nimenomainen suostu-

mus

3.2 Rekisteroidyn oikeudet henkil6tietojen kasittelyssa

Perusrekisterinpitdjan ja kayttajan on otettava huomioon henkilétietojen kasittelyssa

seuraavat rekisterdidylle kuuluvat oikeudet:

— Informointi tietojen kasittelysta®*, jonka mukaan rekisterinpitajan on henkilétietoja
kerédtessadn huolehdittava siita, etté rekisterdity voi saada tiedon rekisterinpitajésta ja
tarvittaessa tdmén edustajasta, henkil6tietojen késittelyn tarkoituksesta seka siitd, mi-
hin tietoja sdédnnénmukaisesti luovutetaan, samoin kuin ne tiedot, jotka ovat tarpeen
rekisterdidyn oikeuksien ké&yttdmiseksi asianomaisessa henkil6tietojen késittelyssé.

— Tarkastusoikeus®, jonka mukaan jokaisella on salassapitosaannésten estamatta oike-
us tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mitd hantd koske-
via tietoja henkil6rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tie-
toja.

— Tiedon korjaaminen®®, jonka mukaan rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennet-
tava rekisterissé oleva, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

8 HetiL 7 §

° HetilL. 9 § 1 mom.

1% HetiL 9 § 2 mom.

" JulkL 18 §

2 HetiL 8 §

3 HetiL 3 § 7 kohdan mukaan suostumuksella tarkoitetaan kaikenlaista vapaaehtoista, yksildity4 ja tietoista tahdon ilmai-
sua, jolla rekisterdity hyvaksyy henkil6tietojensa késittelyn.

' HetiL 24-25 §

' HetiL 26-28 §

1% Hetil. 29 §



—  Kielto-oikeus'’, jonka mukaan rekisterdidyll4 on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa
sittelemésta hanté itseddn koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntid ja muuta
ramarkkinointia sek& markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikke-
lia ja sukututkimusta varten.

— Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin®, jonka mukaan hakijalla, valittajalla seka muul-
la, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen), on oikeus saada
asiaa kasittelevalta tai kasitelleeltd viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asia-
Kirjan siséllostd, joka voi tai on voinut vaikuttaa hénen asiansa késittelyyn.

— Oikeus saada tieto itseddn koskevasta asiakirjasta™®.

4. Tietojen julkisuus ja salassapito

Perusrekisterit eivat yleensé sisélla tietoja, jotka on saddetty salassa pidettaviksi viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa, lukuun ottamatta ns. turvakiellon koh-
teena olevia tietoja®’. Saatiolaki ja yritys- ja yhteisotietolaki sisaltavat kuitenkin erityis-
s&annoksia eraiden saatiorekisteriin ja yritys- ja yhteisotietojarjestelméan talletettujen tie-
tojen salassapidosta®’.

JulkL sisaltaa saannokset viranomaisen asiakirjan salassapidon lakkaamisesta®. Perusre-
kisterid koskeva erityislainsaddantd voi myos sisaltad sddnnoksié tietojen luovuttamista
koskevien rajoitusten paattymisen ajankohdasta®.

Perusrekisterinpitdjan on tietojen késittelya koskevassa paatoksessa/luvassa otettava
huomioon HetiLssa saadetty arkaluonteisten tietojen kasittelykielto®* seka HetiLssa’ ja
perusrekistereita koskevassa erityislainsaadanndssa saadetyt kielto-oikeudet?.

Perusrekisterinpitajaa ja kayttajaa saattaa koskea kasiteltavia tietoja koskeva vaitiolo-
velvollisuus ja hyvaksikayttokielto®'.

5. Palvelutaso ja laatu
5.1 Perusrekistereita koskevia toiminnallisia laatutekijoita

Perusrekisterinpitajan on toimittava tietoja luovuttaessaan hyvan hallinnon perusteiden
mukaisesti. Hyvén hallinnon perusteita koskevat keskeiset saéannokset sisaltyvat hallinto-
lakiin (434/2003). Nditd perusteita ovat hallinnon oikeusperiaatteet, palveluperiaate, neu-
vontavelvoite, hyvén kielenkdyton vaatimus seké kielilain (423/2003) mukaisten suo-
men- ja ruotsinkieltd koskevien velvoitteiden toteuttaminen.

" HetiL 30 §

'8 Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 11 §, (jatkossa JulkL).

9 JulkL 12 §

2 JulkL 24 § 1 mom. 31 kohta. Saannéksen mukaan salassa pidettavia viranomaisen asiakirjoja ovat, jollei erikseen toisin
séadetd, asiakirjat, jotka siséltavat tiedon henkildn ilmoittamasta salaisesta puhelinnumerosta tai tiedon matkaviestimen
sijaintipaikasta, samoin kuin asiakirjat, jotka sisaltavat tiedon henkildn kotikunnasta ja hanen sielld olevasta asuinpaikas-
taan tai tilapdisestd asuinpaikastaan samoin kuin puhelinnumerosta ja muista yhteystiedoista, jos henkilé on pyytanyt tiedon
salassapitoa ja hanell& on perusteltu syy epdilla itsensé tai perheensa terveyden tai turvallisuuden tulevan uhatuksi.

Vrt. myds véestotietojarjestelméstd ja Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista annetun lain (661/2009) 36 ja 37 §,
jotka sisaltavat sdannokset turvakiellosta (jatkossa VTL).

“! Saaticlaki 24 § ja yritys- ja yhteisotietolaki 5 §.

%2 JulkL 31 §

2 Esim. VTL 45 §

* Hetil 11 8

% HetiL 30 §. Suoramainontaa, etimyyntia, muuta suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta seka henkiléma-
trikkelia ja sukututkimusta koskevat kielto-oikeudet.

% Esim. laki véestotietojarjestelmasta ja Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista 35 ja 36 §

7 JulkL 23 §, vrt. myds VTL 77 §



Kayttajalla on oikeus vaatia, ettd perusrekisterinpitéja tayttda hyvan hallinnon perustei-
den mukaisen toiminnan laatua koskevan vahimmaistason.

Perusrekisterinpitajan on kasiteltavé perusrekisterin tietojen késittely koskeva hakemus
tai pyynto hallintolain mukaan ilman aiheetonta viivytysta®®.

Kayttajalla on pyynnosta oikeus saada perusrekisterinpitajalta arvio tietojen késittelya
koskevan paatoksen tai luvan antamisajankohdasta®.

5.2 Perusrekisterien tietojen sisallollisia laatutekijoita

Perusrekisterinpitaja vastaa perusrekisterin tietojen kéytettavyydestd, eheydesta ja luot-
tamuksellisuudesta™.

Perusrekisterinpitajaa koskee HetiLn mukaan virheettémyysvaatimus®. Vaatimuksen
mukaan tdméan on huolehdittava siit4, ettei virheellisig, epataydellisia tai vanhentuneita
henkilttietoja kasitelld. Lisaksi rekisterinpitaja on velvollinen korvaamaan sen taloudelli-
sen ja muun vahingon, joka on aiheutunut rekisterdidylle tai muulle henkil6lle Hetiln
lain vastaisesta henkildtietojen kasittelysta®?.

Perusrekisteriin talletettuihin tietoihin liittyy yleensé jonkin tasoinen julkinen luotetta-
vuus tai muu vastaava laissa saddetty tietojen luotettavuutta korostava tai sen takaava
seikka, josta rekisterinpitdja vastaa.

Véaestotietojarjestelmaan talletettuja henkil6tietoja pidetéén julkisesti luotettavina tietoi-
na, jollei osoiteta, ettd tieto on virheellinen tai puutteellinen. Jarjestelmén henkilGtietoja
voidaan kayttada henkil6d koskevassa paatoksenteossa. Muita vaestotietojarjestelmaan tal-
letettuja tietoja saa kayttad henkilod koskevassa paatoksenteossa vain, jos henkilélle on
annettu selvitys tietojen sisallosta ja kaytosta.> Sellaisen vaestotietojarjestelman tietojen
kayttajan, joka ei ole itse rekisteroity, oikeus vahingonkorvaukseen véestotietojérjestel-
man rekisterinpitdjaltd on enimmaismaaraltaan rajattu luovutetuista tiedoista perityn
maksun suuruuteen.

Jos kiinteistotietojarjestelmasta luovutetussa tiedossa on virhe tai puute, josta on aiheu-
tunut vahinkoa, on vahingon Kkarsijalle oikeus saada siita korvaus tiedon luovuttajalta®.

Kaupparekisterin, yhdistysrekisterin ja saatiorekisterin tietoihin liittyy ns. julkisuusvai-
kutus. Rekisteriin merkitty asia katsotaan tulleen kolmannen henkilén tietoon®. Rekiste-
roinnilla tietyt yritykset ja yhteisot, kuten osakeyhti6 ja osuuskunta, syntyvat eli saavut-
tavat oikeuskelpoisuuden ja oikeustoimikelpoisuuden.

% Hallintolain 23 § 1 mom.

 Hallintolain 23 § 2 mom.

%0 Kaytettavyydell4 tarkoitetaan tiedon saatavuutta, hyddynnettavyytta ja oikea-aikaisuutta. Eheydella tarkoitetaan tiedon
oikeellisuutta ja ajantasaisuutta. Luottamuksellisuudella tarkoitetaan sit4, etté tieto on vain niiden kaytdssa, joilla siihen on
laillinen oikeus.

' HetiL 9 §

% HetiL 47 §

¥VTL 18§

* Laki (453/2002) kiinteistotietojarjestelmasta ja siita tuotettavista tietopalveluista 8 § (jatkossa KTJL)

% Kaupparekisterilaki 26 §, yhdistyslain 9 ja 10 luku ja saati6laki 8 §

% Esim. osakeyhtiolaki 2 luku 9 §
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Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan talletettavien tietojen oikeusvaikutukset maaraytyvat
jarjestelman kantarekistereita koskevien saannésten mukaan®.

Kayttdja vastaa siitd, ettd tietoja kéytetddn kayttotarkoituksen mukaisesti ja etté tassa yh-
teydessa tietoldhde ja tietojen ajantasaisuus on selvitettavissa.

6. Tietojen edelleenluovutus

Perusrekisterinpitaja voi asettaa perusrekisterista luovutettuja tietoja koskevan edelleen-
luovutuskiellon®, jollei laissa toisin saadeta.

Kayttdja ei voi yksipuolisesti siirtad perusrekisterin tietoja koskevaa kayttdoikeutta toi-
selle henkil6lle tai organisaatiolle.

Perusrekisterinpitdja voi asettaa kayttajalle velvollisuuden ilmoittaa kdyttdoikeutta ja
sen perusteita koskevista muutoksista.

Perusrekisterinpitajalla® on velvollisuus informoida henkildtietojen kasittelysta (infor-
mointivelvoite). Velvoitteen mukaan rekisterdidylle on annettava mm. tieto siitd mihin
rekisterin tietoja saédnndnmukaisesti luovutetaan“.

Kayttdjan on suoramainoksessa, etdamyynnissa ja muussa suoramarkkinoinnissa seka
markkina- ja mielipidetutkimuksen kyselyssé ja muussa néihin rinnastettavassa osoitteel-
lisessa lahetyksessd, jota varten henkilon nimi- ja yhteystiedot on hankittu perusrekiste-
ristd, ilmoitettava tiedonhankinnassa kéytetyn perusrekisterin nimi, rekisterinpitgja ja ta-
man yhteystiedot (osoitelédhteen ilmoittaminen). Puhelinmyynnissa perusrekisterin tieto-
jen kayttajan on annettava vastaavat tiedot pyynnosta*.

Perusrekisterinpitajan on hyvan tietojenkasittelytavan* mukaan huolehdittava siita, etta
luovutettujen tietojen kayttajalle on annettu riittdva informaatio tiedon ajantasaisuudesta
ja muista sen laatua ja kaytettavyytta koskevista seikoista.

7. Luovutusehtojen muuttaminen ja kayttooikeuden peruuttaminen

Perusrekisterinpitaja voi aina yksipuolisesti muuttaa tietojen luovutusta tai kayttooikeut-
ta koskevia ehtoja tai peruuttaa kéyttooikeuden perusrekisterin tietojen késittelya koske-
vassa lainséadannossa tapahtuneiden muutosten johdosta.

Perusrekisterinpitaja voi hallintolain mukaan korjata perusrekisterin tietojen kasittelya
koskevassa hallintopaatoksessa olevan asia- ja kirjoitusvirheen®®. Yleensa paatoksessa
olevan asiavirheen korjaaminen asianosaisen (kayttajan) vahingoksi edellyttad tdman
suostumusta.

%7 Oikeusvaikutusten maaraytyminen, yritys- ja yhteisétietolaki 17 § (jatkossa YTJL). Lain 2 §:n mukaan kantarekistereilla
tarkoitetaan yritys- ja yhteisotietojarjestelméan liittyvié Patentti- ja rekisterihallituksen yll&pitdmid kauppa- ja saatiorekiste-
reitd sek& verohallinnon yllapitdmia tydnantaja-, ennakkoperinta- ja arvonlisdverovelvollisten rekistereité.

% Kielto perustuu kayttotarkoitussidonnaisuuden periaatteeseen (HetiL 7 §) ja virheettdmyysvaatimukseen (HetiL 9 §) seka
siihen, ettd sen avulla pyritdén edistdmdin mahdollisimman ajantasaisten tietojen késittelyé.

Vrt. myds VTL 51 §: Vaestotietojarjestelméstd luovutettuja tietoja saa kayttad vain siihen kédyttotarkoitukseen, johon ne on
luovutettu. Tiedot saa luovuttaa edelleen tai muuten antaa sivulliselle vain, jos siitd on séédetty laissa tai jos tiedon luovut-
tanut rekisterihallinnon viranomainen on antanut siithen nimenomaisen luvan.

¥ Informointivelvoite koskee myds kayttaja sellaisen rekisterin osalta, jonka tietojen kasittelysta tima vastaa itsenaisesti.
“ HetiL 24 §

' HetiL 25 §

“ HetiL 5§, vrt. myds JulkL 18 §

*3 Hallintolaki 50-53 §



Perusrekisterien tietojen kasittelya koskeva yleis- ja erityislainsdadanto sisaltaa laissa
asetettujen velvoitteiden rikkomista koskevat rangaistussaannokset**. Nama saannokset
koskevat myos kayttajaa.

Perusrekisterinpitaja voi vaarinkdytostapauksissa hallinnollisessa menettelyssa peruut-
taa myontadmansa tietojen kayttdoikeuden tai asettaa kéyttooikeutta koskevan kiellon tai
rajoituksen.

8. Tietojen kaytto ja suojaus

Rekisterinpitajan on HetiLn mukaan toteutettava tarpeelliset tekniset ja organisatoriset
toimenpiteet henkilGtietojen suojaamiseksi asiattomalta p&ésylté tietoihin ja vahingossa
tai laittomasti tapahtuvalta tietojen hdvittamiselta, muuttamiselta, luovuttamiselta, siirta-
miselté taikka muulta laittomalta kéasittelylta. Rekisterinpit4jan on toimenpiteiden toteut-
tamisessa otettava huomioon kéytettavissa olevat tekniset mahdollisuudet, toimenpitei-
den aiheuttamat kustannukset, kasiteltavien tietojen laatu, madré ja ika seka kasittelyn
merkitys yksityisyyden suojan kannalta®.

Tietosuojavaltuutetulla on yleinen oikeus salassapitosdédnndsten estamaétta saada perusre-
Kisterinpitajaltd ja kayttajalta tiedot kasiteltavista henkildtiedoista seka kaikki tiedot,
jotka ovat tarpeen henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuuden valvonnassa“®.

Perusrekisterienpitdjat valvovat ja seuraavat luovutettujen tietojen kasittelya erilaisin
menetelmin. Naihin menetelmiin saattavat kuulua mm. rekisterinpitdjan tiedonsaanti- ja
tarkastusoikeus, kayttdoikeus- ja lokitietojen kasittely sek& muut tekniset ja toiminnalli-
set valvonta- ja seurantamenetelmat®’.

Perusrekisterinpitdja voi antaa tarvittaessa perusrekisterin tietojen késittelyd koskevassa
paatoksessa tai luvassa maardykset ja menettelytavat luovutettujen tietojen havittdmises-
ta.

Kayttajan on perusrekisterinpitdjan antamien ohjeiden mukaisesti havitettdva perusrekis-
teritiedoista muodostettu henkilorekisteri, kun se ei ole enad kayttotarkoituksen kannalta

tarpeellinen, jollei rekisteriin talletettuja tietoja ole erikseen séédetty tai maaratty séilytet-
taviksi tai jollei rekisteria siirreta julkiseen arkistoon®.

Perusrekisterinpitdja on velvollinen noudattamaan valtionhallinnon tietoturvallisuudesta
annettua valtioneuvoston asetusta* ja ottamaan sen velvoitteet huomioon antaessaan pe-
rusrekisterin tietojen kasittelyd koskevan paatoksen tai luvan. Liséksi perusrekisterinpita-
jan on otettava huomioon valtiovarainministerion asettaman Valtionhallinnon tietoturval-
lisuuden johtoryhmén (VAHTI) antama kaikki tietoturvallisuuden osa-alueet kattava
VAHT I-ohjeistus®.

“ Esim. HetilL 48 § ja VTL 78 §

*® Hetil 32 §, vrt. myos JulkL 18 §

“® HetilL 39 §

“"Esim. VTL 5 luku

*® Hetil. 34 ja 35§

*® Valtioneuvoston asetus tietoturvallisuudesta valtionhallinnossa (681/2010). Asetuksessa saddetaan valtionhallinnon vi-
ranomaisten asiakirjojen kasittelya koskevista yleisista tietoturvallisuusvaatimuksista seka asiakirjojen luokittelun perus-
teista ja luokittelua vastaavista asiakirjojen kasittelyssa noudatettavista tietoturvallisuusvaatimuksista.

*% \/oimassa olevat ohjeet ja maaraykset on saatavissa seuraavasta verkko-osoitteesta:

http://www.vm.fi/vm/fi/16_ict _toiminta/009 Tietoturvallisuus/02_tietoturvaohjeet_ja_maaraykset/index.jsp



http://www.vm.fi/vm/fi/16_ict_toiminta/009_Tietoturvallisuus/02_tietoturvaohjeet_ja_maaraykset/index.jsp�

9. Maksut ja kustannusten jako

Valtion viranomaisten suoritteiden maksullisuuden ja suoritteista perittavien maksujen
suuruuden yleisista perusteista sekd maksujen muista perusteista saadetaan laissa". Vi-
ranomaisen julkisoikeudellisesta suoritteesta® valtiolle perittdvan maksun suuruuden tu-
lee vastata suoritteen tuottamisesta valtiolle aiheutuvien kokonaiskustannusten maaraa
(omakustannusarvo)®*. Muiden suoritteiden (liiketaloudelliset suoritteet) hinnoista paate-
tan liiketaloudellisin perustein®. Julkisoikeudellisten suoritteiden maksut maéraa perus-
rekisterin pitajaa ohjaava ministerié maksuasetuksella ja liiketaloudellisten suoritteiden
maksut rekisterinpitaja maksupaatoksella®.

Perusrekisterinpitaja perii kayttajalta perusrekisterin tietosuoritteista ja -palveluista
edelld mainituin perustein maaraytyvat maksut, jollei suoritetta tai palvelua ole erikseen
laissa tai lain nojalla saadetty maksuttomaksi®.

Rekisterinpitajan tietosuoritteista ja -palveluista perimien maksujen liséksi tietojen kayt-
taja saattaa olla velvollinen suorittamaan tietopalvelun teknisesté toteuttamisesta ja jat-
kojalostamisesta vastaavan yrityksen tai yhteison veloittamat maksut.

Julkisoikeudellisten suoritteiden maksut perusrekisterinpitdja saa peria siind jarjestyk-
sessd kuin verojen ja maksujen perimisesta ulosottotoimin annetussa laissa (367/61) séa-
detdan. Liiketaloudellisten suoritteiden maksujen perimisesséa rekisterinpitajan on nouda-
tettava, mité yksityisoikeudellisten saatavien perinnasta saddetaan.

10. Immateriaalioikeudet

Perusrekistereihin mahdollisesti liittyvat immateriaalioikeudet (esim. sui generis tieto-
kantasuoja tai luettelosuoja) kuuluvat Suomen valtiolle. Suomen valtiota edustaa talta
osin asianomainen perusrekisterinpitdja.

Perusrekisterien tietosuoritteiden ja -palvelujen tuotenimet saattavat olla immateriaalioi-
keudellisesti suojattuja.

*! valtion maksuperustelaki (150/1992)

>2 Valtion maksuperustelaki 3 §

>3 Valtion maksuperustelaki 6 §

> Valtion maksuperustelaki 7 §

> Valtion maksuperustelaki 8 ja 9 §

%8 Esim. yritys- ja yhteisotietolaki 16 § 2 mom.



Liite 1

YHTEENVETO PERUSREKISTEREITA KOSKEVASTA KESKEISESTA YLEIS- JA ERI-
TYISLAINSAADANNOSTA

Yleislainsaadanto

Jollei alla mainituissa erityislaeissa toisin sé&detd, sovelletaan perusrekistereihin talletettujen tietojen
késittelyyn ja luovuttamiseen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) ja henki-
I6tietojen kasittelyyn henkilGtietolain (523/1999) sdédnnoksié.

Erityislainsdadanto

Vaestotietojarjestelman tietojen kasittelystd sdédetédéan vaestotietojarjestelmasta ja Vaestorekisterikes-
kuksen varmennepalveluista annetussa laissa (661/2009), kiinteistotietojéarjestelmén tietojen késittelys-
t4 kiinteistotietojérjestelmast ja siitd tuotettavista tietopalveluista annetussa laissa (453/2002), kaup-
parekisterin tietojen kasittelysta kaupparekisterilaissa (129/1979), yhdistysrekisterin tietojen kasittelys-
t4 yhdistyslaissa (503/1989), saatiorekisterin tietojen kasittelysté saatiolaissa (109/1930) seka yritys- ja
yhteisotietojarjestelmén tietojen késittelysta yritys- ja yhteisotietolaissa (244/2001).
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Liite 2

YHTEENVETO KAYTTAJAA KOSKEVISTA EHDOISTA

Tahén yhteenvetoon on koottu edell& olevissa yleisissa kéyttoehdoissa kayttajaa koskevat keskeiset
ehdot. Siin& tapauksessa, etta kayttaja on myos rekisterinpitéja, on kéyttdjan noudatettava kaikkia lais-
sa tai sen nojalle rekisterinpitdjalle asetettuja velvoitteita.

2. Tietojen kasittelya koskeva paatos tai lupa

e Kayttajan on pyydettava perusrekisterin tietojen kasittelya perusrekisterinpitajalle osoitetulla suul-
lisella tai kirjallisella hakemuksella/pyynndlla, jossa on ilmoitettava ainakin pyydetyt tiedot, tieto-
jen kéyttotarkoitus ja kasittelyn peruste (siv. 2).

o KAayttdja voi hakea oikaisua ja/tai valittaa perusrekisterinpitdjan antamaan kielteiseen paétokseen.
Oikaisuvaatimus tehdaan perusrekisterinpitdjalle ja valitus hallinto-oikeudelle (siv. 2).

3.1 Henkil6tietojen kasittelyn yleiset periaatteet ja edellytykset perusrekisterinpitgjan ja kaytta-
jan kannalta

e Kayttdjan on otettava perusrekisteristd luovutettujen tietojen késittelyssa huomioon henkilétieto-
laissa saddetyt henkilGtietojen kasittelyn yleiset periaatteet, joita ovat huolellisuusvelvoite, kasitte-
lyn suunnitelmallisuusvelvoite, kayttotarkoitussidonnaisuuden periaate, tarpeellisuusvaatimus, vir-
heettdmyysvaatimus sekd myds viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa saddetty
hyva tiedonhallintatapa (siv. 2).

e Kayttajaa koskevat myos henkil6tietolain séanndkset henkildtietojen késittelyn yleisista edellytyk-
sistd, joita ovat mm. laissa séadetyn tai sen nojalla maaratyn tehtdvén tai velvoitteen suorittaminen,
kayttajan ja rekisterdidyn valinen asiallinen yhteys (yhteysvaatimus) seké rekisterdidyn antama
nimenomainen suostumus (siv. 3).

3.2 Rekisteroidyn oikeudet henkil6dtietojen kasittelyssa

e Kayttdjan on otettava huomioon henkil6tietojen késittelyssa seuraavat rekisterdidylle kuuluvat
oikeudet, joita ovat henkilttietolaissa saddetty informointi tietojen késittelystd, tarkastusoikeus,
tiedon korjaaminen ja kielto-oikeus seké viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa
sdadetty asianosaisen oikeus tiedonsaantiin ja oikeus saada tieto itseddn koskevasta asiakirjasta
(siv. 3).

4. Tietojen julkisuus ja salassapito

o KAayttdjad saattaa koskea luovutettuja/késiteltavia tietoja koskeva vaitiolovelvollisuus ja hyvaksi-
kayttokielto (siv. 4).

5.1 Perusrekistereitd koskevia toiminnallisia laatutekijoita

e Kayttajalla on oikeus vaatia, ettd perusrekisterinpitaja tayttaa hallintolaissa tarkoitetun hyvan hal-
linnon perusteiden mukaisen toiminnan laatua koskevan vahimmaistason (siv. 5).

o Kayttdjalla on pyynnosta oikeus saada perusrekisterinpitéjélta arvio tietojen kasittelya koskevan
paatoksen tai luvan antamisajankohdasta (siv. 5).
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5.2 Perusrekisterien tietojen sisallollisia laatutekijoita

(o))

\l

oo

©

Kéayttdja vastaa siita, etté tietoja kaytetddn kayttotarkoituksen mukaisesti ja etté tassé yhteydessa
tietolahde ja tietojen ajantasaisuus on selvitettévissa (siv. 6).

. Tietojen edelleenluovutus

Kéayttdja ei voi yksipuolisesti siirtad perusrekisterin tietoja koskevaa kéyttéoikeutta toiselle henki-
I6lle tai organisaatiolle (siv. 6).

Kayttdjan on suoramainoksessa, etdmyynnissé ja muussa suoramarkkinoinnissa sekd markkina- ja
mielipidetutkimuksen kyselyssé ja muussa ndihin rinnastettavassa osoitteellisessa l&hetyksessa, jo-
ta varten henkilon nimi- ja yhteystiedot on hankittu perusrekisteristd, ilmoitettava tiedonhankinnas-
sa kaytetyn perusrekisterin nimi, rekisterinpitja ja tdamén yhteystiedot (osoitelahteen ilmoittami-
nen). Puhelinmyynnissa perusrekisterin tietojen kayttajan on annettava vastaavat tiedot pyynnosta
(siv. 6).

. Luovutusehtojen muuttaminen ja kayttooikeuden peruuttaminen

Kéayttajad koskevat laissa asetetut perusrekisterien tietojen késittelyyn liittyvien velvoitteiden rik-
komista koskevat rangaistussaannokset (siv. 7).

. Tietojen kaytto ja suojaus

Tietosuojavaltuutetulla on yleinen oikeus salassapitosddnndsten estaméttd saada kayttajalta tiedot
késiteltavista henkilttiedoista seké kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen henkil6tietojen kasittelyn lain-
mukaisuuden valvonnassa (siv. 7).

Kéayttajan on perusrekisterinpitdjan antamien ohjeiden mukaisesti havitettava perusrekisteritiedois-
ta muodostettu henkil6rekisteri, kun se ei ole enda kayttotarkoituksen kannalta tarpeellinen, jollei
rekisteriin talletettuja tietoja ole erikseen saddetty tai maaréatty sdilytettaviksi tai jollei rekisteria
siirretd julkiseen arkistoon (siv. 7).

. Maksut ja kustannusten jako

Perusrekisterinpitaja perii kayttajalta perusrekisterin tietosuoritteista ja -palveluista maksut, jollei
suoritetta tai palvelua ole erikseen laissa tai lain nojalla sdadetty maksuttomaksi (siv. 8).
Rekisterinpitdjan tietosuoritteista ja -palveluista perimien maksujen liséksi tietojen kayttaja saattaa
olla velvollinen suorittamaan tietopalvelun teknisesté toteuttamisesta ja jatkojalostamisesta vastaa-
van yrityksen tai yhteison veloittamat maksut (siv. 8).



